MANUAL DO SISTEMA PAFS/FS-DA
MODULO DO EMISSOR DE NFe

1. Introducéo

O sistema PAFS/FS-DA, desenvolvido em conformidade com o artigo 6° da Portaria CAT 183/2010, tem como objetivo o controle de
disponibilizacao e utilizacdo de Formulario de Seguranca para impressao de Documento Auxiliar de Nota Fiscal Eletrénica (FS-DA).
Para aquisicdo de FS-DA, o adquirente, seja contribuinte credenciado a emitir documento fiscal eletrénico ou estabelecimento gréafico
distribuidor, devera acessar o Sistema PAFS, opcdo FS-DA (Documento Auxiliar de Documento Fiscal Eletronico) e solicitar
autorizacdo de PAFS, mediante a inclusao de solicitacao de aquisicdo de FS-DA, informando ao fornecedor a quantidade de FS-DA
pretendida.

O fabricante e o distribuidor de FS-DA, antes do fornecimento de FS-DA, por meio do Sistema “PAFS”, deverao verificar a existéncia
de solicitacao de FS-DA com situacao “Autorizada”, feita por adquirente com registro na Secretaria da Fazenda, sem o que o FS-DA
nao podera ser fornecido; verificar a identificacdo do adquirente e também informar a série e nimero inicial e final. A autorizacao do

PAFS sera considerada concluida quando o fornecedor informar, no Sistema “PAFS”, a numeragao dos FS-DA que serao entregues.



Apés o fornecimento de FS-DA, o fabricante e o distribuidor de FS-DA deveréo, por meio do Sistema “PAFS”, confirmar a entrega
dos formularios ao adquirente.

O sistema é composto por quatro médulos: Médulo do Emissor de Documento Fiscal Eletrénico (DFE), Modulo do Fabricante do FS-
DA, M6dulo do Distribuidor do FS-DA e Modulo AFR. Este manual trata do Modulo do Emissor de NF-e. O contribuinte emissor de
CT-e sera contemplado nhuma segunda fase.

2. Acesso ao Sistema

O emissor de Documento Fiscal Eletrénico (DFE) deve entrar no sistema PAFS/FS-DA usando o mesmo usuario e senha utilizado
para acesso ao PFE - Posto Fiscal Eletronico, conforme tela abaixo. O link de acesso, que também se encontra disponivel na
pagina https://www.fazenda.sp.gov.br/nfe/pafs/fsda.asp é https://www.fazenda.sp.gov.br/FormularioSegurancaNfe.




Governo do Estado de 5ao Paulo
Secretaria da Fazenda '

Formulario Seguranca NFE

Identificacao

Acesso para adguirentas, distribuidares e fabricantes de FS-DA: Infarme o mesmao usudric 2 senha de contribuinte utilizada pars acessar os servicos do Pasta Fiscal Eletrdnica (PFE)

Usua’rio:|| Senha: | Entrar |

Dicas:
» Utilizar apenas senha de CONTRIBUINTE;
» Ao digitar o usuario e a senha, lembrar-se de que o sistema diferencia letras mailsculas e minusculas.



3. Selecao do Estabelecimento

O sistema apresentara ao usuario a relagéo de estabelecimentos que constarem como ativo no CADESP.
Para iniciar o sistema PAFS é necessario clicar no CNPJ do estabelecimento.

Governo do Estade de Sao Paulo

Secretaria da Fazenda

Formulario Seguranca NFE deseny|
| Encerrar |
Escolha do Estabelecimento

Selecione o CNPJ] para acessar o sistema de gerenciamento de solicitagies de F5-DA.

CNP] IE Razdo Social
00000000000000 000000000000 TESTE
Dica:

» Caso nao apareca na relacao algum CNPJ que o usuario teria a competéncia de acessar, verifique se ele esta habilitado e
ativo no CADESP. Se néo estiver, o CADESP precisara ser atualizado.



4. PA&agina Inicial

A pagina inicial do sistema ird mostrar os dados principais do estabelecimento, os menus “Utilizacdo de FS-DA”, “Solicitacdo de FS-
DA”, “PAFS”, “FS em minha posse”, “Transferéncia FS” e “Encerrar” e uma mensagem informativa ao contribuinte. Os dados de

Inscricdo Estadual (IE) ou raz&o social do estabelecimento serdo atualizados automaticamente e diariamente, de acordo com as
informacdes existentes no CADESP.



Governo do Estado de Sao Paulo

Secretaria da Fazenda

Formulario Seguranca NFE desenv
[ Uticzaao de FS-DA | Solicitasaode FS-DA | PAFS | FS om minha posse | Transferéncia PS5 | Encerrar
Pagina inicial

Cnpj:

Raz3do Social:

IE:

Cnae: 4511101

Cep: 04795100

Drt: 013-DEL REG TRIB CAPITAL-DRTC-III

Prezado Contribuinte

Somente estabelecimento identificade como "Fabricante" ou "Distribuidor" podera figurar como fornecedor em "PAFS - Pedido de AquisicSo de Formuldrio de Seguranga". A condicio do estabelacimento do contribuinte perante o sistema
(Fabricante, Distribuidor ou Emissor) & sinalizada & direita, na dltima linha inferior. Assim, atencdo ac estabelecimento que foi selecionado pois, caso selecionado, por exemplo, um estabelecimento da empresa que ndo estd credenciado perante

o Fisco como grafica fabricante de formuldrio continuo, este estabelecimento ndo podera revender FS-DA como Distribuidor. © mesmo vale para um estabelecimento de empresa que fabrique FS-DA mas ndo seja credenciado como tal.
O estabelecimento Emissor de documentos fiscais eletrénicos deve informar no sistema a numeracdo de FS-DA que foram utilizados conforme preconiza o Art. 11 da Portaria CAT 183/10.
Atenciosamente,

SEFAZ/SP




5. Menu “Utilizagdo de FS-DA”

Nesta area o usuario de FS-DA deve informar a série, o numero inicial e final, o més e o ano em que os formularios foram utilizados.

Apés preencher as informacdes necessarias, deve clicar em “Processa”.

Governo do Estado de Sao Paulo

Secretaria da Fazenda

Formulario Seguranca NFE desenv
| Utiizagso de FS-DA | Solictacio de FS-DA | PAFS | FS em minha posse | Iransferéncia FS | Encerrar |
Utilizacdo de formularios

Série; I—Ll
Numero Inicial: l—
Nimero Final: l—
Més: l—;l
Ano: Im

Processa

Os estabelecimentos que s8o emissores de documentos fiscais eletrénicos devemn informar no sistema a numeragdo de FS-DA gue foram utilizados conforme preconiza o Art. 11 da Portaria CAT 199/09.




6. Menu “Solicitacdo de FS-DA”

Nesta area o usuario de FS-DA podera solicitar a compra do FS-DA e verificar a relacao dos pedidos com as suas situagdes.

Governo do Estado de Sao Paulo

Secretaria da Fazenda

Formulario Seguranca NFE desenv
REE=ESEHRR | Solicitacso de PS-DA | IS SN (CslE s | Wit e el | N =R
g B Compra » = e

Solicitacau uc Turninui sor de documento fiscal eletrénico

CMNPJ do Fornecedor: |

Quantidade desejada: I

Data do Pedido: Il?;"lZ;"ZO 10

Processa

Os formularios adquiridos através da presente solicitacio NAO poderSo ser objeto de farnecimento a outro Emissor. Em se tratando de empresa que possua outro estabelecimento identificado como Distribuidar, reinicie o sistema para o
respective estabelecimento e acesse a opcdo solicitagdo de compra.
Os estabelecimentos gue s30 emissores de documentos fiscais eletronicos deverdo, antes de cada aguisicdo, informar a faixa de numeragdo de FS-DA que foi utilizada mensalmente, no menu "Utilizac3o de FS-DA".

Para solicitar a compra de FS-DA, o usuario deve clicar no menu “Solicitacao de FS-DA”, nas opg¢des “Compra” e “Inclusao”.

z
LE 1]

E possivel verificar a relagédo dos pedidos de compra em cada situacao: “Aguardando Aprovacao”, “Aprovada” e “Reprovada”.



Na area de solicitagao, o usuario deve informar o CNPJ de qual Fornecedor irda comprar o FS-DA, a quantidade desejada e a data do
pedido.
ApdGs preencher as informacdes necessarias, deve clicar em “Processa’.

Governo do Estado de Sao Paulo

Secretaria da Fazenda

Formulario Seguranca NFE desenv
| Utifizacdo de FS-DA | SolicitagiodeFS-DA | PAFS | FSem minha posse | TransferdnciaFs | Encerrar |
Solicitacdo de formulario pelo emissor de documento fiscal eletrénico
CNP] do Fornecedor: I—
Quantidade desejada: I—
Data do Pedido: IW

Processa

Os formuldrios adquiridos através da presente solicitagdio NAD poderSio ser objeto de fornecimente a outro Emissor. Em se tratando de empresa que possua outro estabelecimento identificado come Distribuider, reinicie o sistema para o
respective estabelecimento e acesse 3 opgdo solicitagdo de compra.
Os estabelecimentos que s8o emissores de documentos fiscais eletrdnicos deverdo, antes de cada aquisicdo, informar a faixa de numeracdo de F5-DA gue foi utilizada mensalmente, no menu "UtilizacZo de F5-DA".




Clicando em cada uma das op¢des no menu “Compra”, “Aguardando Aprovacao”, “Aprovada” e “Reprovada”, é possivel verificar a
relacao dos pedidos em cada situagao. A tabela ird mostrar o numero da solicitacdo, os dados do Fornecedor, data de aprovacao
pela Secretaria da Fazenda, data do pedido e quantidade aprovada. Clicando na op¢ao “Cancela Solicitacao”, € possivel fazer o
cancelamento do pedido.

Governo do Estado de Sao Paulo

Secretaria da Fazenda

Formulario Seguranca NFE desenv
| Utifizacdo de PS-DA | SolicitaciodeFS-DA | PAFS | FSem minha posse | TransferéncaFS | Encerrar |
Solicitacdo de formulario pelo emissor de documento fiscal - Aprovadas

Nova Solicitacdo

Solicitagdes Aprovadas:

Solicitacdao CNPJ Fabricante Fabricante CNPJ Distribuidor Distribuidor Quantidade Data Aprovacio Data Pedido Quantidade Aprovada Cancela

133 MO 9231 05/11/10 05/11/2010 9231 Cancela Solicitacio
135 MO 995 19/11/10 19/11/2010 995 Cancela Solicitacdo
144 MO 1000 03/12/10 03/12/2010 1000 Cancela Solicitacdo
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7. Menu “PAFS”

Nesta area é possivel verificar as informacdes de todos os pedidos de FS-DA que foram autorizados pela Secretaria da Fazenda e
aceitos pelo Fornecedor.

Governo do Estado de Sao Paulo

Secretaria da Fazenda

Formulario Seguranca NFE desenv
[ Utiizac3o de FS-DA | Soliitacio de FS-DA | __PAFS | FS om minha posse | Transferdncia PS5 | Encerrar
PAFS - Relacao

Solicitacao  Fabricante Fabricante Distribuidor Distribuidor Quantidade Data Aprovacao  Situacdo Data Pedido  Quantidade Aprovada PAFS
116 AUTO LTDA 555 01/11/10 Encerrada @ 25/10/2010 555 116
121 MO 79797 27/10/10 Encerrada | 27/10/2010 79797 121
124 MO 1212 28/10/10 Encerrada | 28/10/2010 1212 124
131 AUTO LTDA ) 01/11/10 Encerrada  01/11/2010 5 131
132 MO 9119 01/11/10 Encerrada | 01/11/2010 99 132

Clicando no numero do pedido na coluna “PAFS” é possivel visualizar o relatério final com todos os dados do pedido de aquisicao de
formulario de segurancga, conforme tela a seguir.
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Formulario Seguranca NFE

Pedido de Aquisicdo de Formulario de Seguranca - PAFS

desenv

Imprimir
PaFs:000000116
Situacdo:Encerrada

Solicitagdo

Formulario Solicitado: FS-DA

Quantidade Fornecida: 555

Data do Pedido: 25/10/2010

Data Aprovacdo: 01/11/2010 03:35

DRT Aprovacdo: DEL REG TRIB CAPITAL-DRTC-III

Formularios
Série Inicial Final
Al 1501 2055

Adguirente
Cnpj Adquirente:
Razdo Socal:
IE:
Cnae:
Cep:
Fornaecedor
Cnpj Fornecedor:
Raz3o Social:
IE:
Cnae:
Cep:
Femessa
Mota Fiscal Remessa: 2345
Série: 1
Data Remessa: 09/11/2010
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8. Menu “FS em minha posse”

Nesta area estara a informacao dos formularios (Série, nimero inicial e final) que ainda ndo foram utilizados pelo emissor de

documentos fiscais eletronicos.

Governo do Estado de Sao Paulo

Secretaria da Fazenda

Formulario Seguranca NFE
| Utilizacdo de FS-DA | Solicitaciode FS-DA | PAFS | FSem minha posse | TransferénciaFS | Encerrar |
Formularios em minha posse

desenv

Série
A
AA
AA
AB
AB
AM
CD
RM
EM

Numero Inicial
i

110

300

2

1345

3

300

300

400

Numero Final
1

120

310

2

1345

10

310

310

410
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9. Menu “Transferéncia FS”

O contribuinte emissor de documento fiscal eletrénico podera utilizar FS-DA em todos os seus estabelecimentos localizados neste

Estado, desde que, previamente, indique a transferéncia dos formularios no sistema.

Na hip6tese de fusdo ou incorporacdo de empresas, os formularios FS-DA adquiridos poderao ser utilizados pelo contribuinte

sucessor. Neste caso, também deve-se indicar previamente a transferéncia dos formularios no sistema.

O contribuinte deve informar o destino, a série e numeracgao dos formulérios a serem transferidos e clicar em “Processa”, conforme

tela abaixo:

Governo do Estado de S3o Paulo

Secretaria da Fazenda

Formulario Seguranca NFE desenv
| _Utilizacio de F5-DA | Solicitacsode FS-DA | PAFS | FSemminha posse | TransferénciaFS | Encerrar |
Transferéncia de Formulario

QOrigem:

Destino: | =1
Série: l_;l

Ndamero: | |

Processa
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10. Encerramento

Para finalizar o sistema, basta clicar em “Encerrar”.
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