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Introducéo

Este manual retine os procedimentos que devem ser utilizados no PZA — Sistema de Consignacdo em
Folha de Pagamento, pelas Entidades Consignatarias quando da implantagdo, alteracdo e excluséo de
consighacdes nas folhas de pagamento processadas mensalmente pela Prodesp - Cia de Processamento
de Dados do Estado de S&o Paulo. Nestes processamentos estéo inclusos os Servidores Ativos e Inativos
das Secretarias de Estado (Administracdo Centralizada), Autarquias, Ministério Publico, Poderes
Legislativo e Judiciario (Administracdo Descentralizada).

Os critérios aqui estabelecidos tém como base a legislacdo pertinente e normas administrativas
publicadas no Diario Oficial do Estado de S&o Paulo (vide anexo lll), controladas e acompanhadas pela
Secédo de Normas do DDPE -Departamento de Despesa de Pessoal da Secretaria da Fazenda do Estado
de Séo Paulo.

O Sistema PZA forma e mantém (inclui, altera e exclui) um cadastro especifico para cada uma das
Consignatarias que operam com a autorizagdo concedida pela Se¢éo de Normas do DDPE — Fazenda.

Quaisquer alteracdes no Sistema PZA julgadas necessarias pelas Consignatarias envolvidas nas rotinas
aqui descritas, serdo objeto de estudo da viabilidade de sua aplicacédo e dos custos envolvidos para o seu
atendimento, desde que encaminhadas por escrito e em tempo habil.
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1 - Incluséo, Alteracao e Exclusdo de Espécies de C  onsignacdes

O PZA permite que a Consignataria faca a inclusdo, alteracdo e exclusdo de uma ou mais espécies de
consignacao existentes na Tabela de Espécies de Consignacdes (anexo | - item 1), respeitado o limite de
6 espécies por servidor consignado.

1.1 - Solicitacéo

A solicitagdo de autorizagao para Incluséo, Alteragéo ou Excluséo de Espécies de Consignacdes deve ser
feita pelas Consignatarias, mensalmente, até a data definida no Cronograma Anual do PZA, através de
oficio enderegado a Sec¢do de Normas do DDPE-SEFAZ, contendo as seguintes informagdes :

- Cadigo e denominagao da Entidade Consignataria
- Cédigo e denominacédo da Espécie de Consignacao a ser Incluida / Alterada / Excluida
- Més / Ano a partir do qual devera vigorar a Inclusao / Alteracéo ou Excluséo

As solicitacBes constantes do oficio supracitado devem estar refletidas no arquivo de movimento mensal
encaminhado a Prodesp mensalmente até o 8° dia util, conforme cronograma do PZA.

Eventualmente o a Secdo de Normas do DDPE podera solicitar outras informagdes como cépia de Ata da
Assembléia deliberativa do aumento, valor de prémio do seguro em grupo, efc...

Quando tratar-se de nova espécie a ser utilizada, a Consignataria devera juntar ao oficio a documentacao
necessaria a analise e autorizagéo, ou seja, 0 contrato do convénio com uma Empresa de Administracédo
de Planos de Saude (espécie 21), ou com um Escritério de Advocacia (espécie 11), ou Empresa de
Seguros (espécie 50) etc...
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2 - Tipos de Operacdes

As operacdes efetuadas pelo Sistema de Consignacdes em Folha de Pagamento, visando o cadastro de
consignados, sdo as seguintes:

- Implantacéo
- Alteracéo
- Exclusao (Cancelamento de Desconto)

Estas operacdes devem ser solicitadas através de arquivo enviado mensalmente através do aplicativo
PZA-VALID (vide documentacéo especifica) para processamento pelo sistema PZA.

As operacdes de Implantacdo, Alteracdo e Exclusdo deverdo ser utilizadas pelas Entidades
Consignatarias conforme as necessidades e autorizagdes de cada uma junto a Sec¢do de Normas do
DDPE - Fazenda.

Cadigo Descricao Forma de Solicitacédo Atribuicdo
1 Implantacéo Arquivo Eletrénico Consignatarias
2 Alteracéo Arquivo Eletrénico Consignatarias
3 Excluséo Arqguivo Eletrénico Consignatarias

2.1 - Implantagéo

Permite a Consignataria efetuar a implantacdo do consignado em seu Cadastro de consignados, com a
respectiva espécie de consignacao a ser descontada (até o limite permitido de 10 (DEZ) espécies por
consignado ).

Procedimentos :

- Verificar no Demonstrativo de Pagamento apresentado pelo consignado se este possui saldo
suficiente para o desconto da Espécie de Consignacdo, conforme regulamentado pelo Decreto
Lei 25253/86 — anexo lll, de 25/05/1986.

- Preencher e coletar assinatura do consignado em documento que comprove sua aceitacao com
relacdo ao desconto a ser implantado. Este documento devera ser arquivado para apresentacao
a Secao de Normas do DDPE — Fazenda, sempre que solicitado.

- Se a Espécie de Consignacéo ja estiver sendo descontada, somente podera ser implantada
com o numero de parcelas diferente do existente. Cada Espécie possui possibilidades proprias
de parcelamento, que devem ser respeitadas conforme tabela de Tipos de Desconto (Anexo | -
item 2).

A implantacdo somente pode ser solicitada através de arquivo eletrbnico que tem lay-out especifico (vide
pag. 09) utilizando-se neste arquivo o Cdédigo de Operagdo = 1, tanto para consignagfes na
Administracdo Centralizada como na Administracao Descentralizada.
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2.2 - Alteracéo

Permite a Consignataria alterar o valor ou o nimero de parcelas de uma espécie de consignagéo ja
implantada para o consignado.

Procedimentos

- Poderdo ser alterados o valor € / OU o nimero de parcelas de uma espécie de
consignacao ja implantada para desconto por tempo indeterminado ou em parcelas.

- No més em que ocorrer a alteragdo de uma espécie de consignacdo, ndo podera ser
efetuada para o mesmo consignado a implantacdo ou a exclusdo da referida espécie com o
mesmo numero de parcelas, ou ser efetuadas duas alteracdes para a mesma espécie, mesmo
gue se trate de desconto com nimero de parcelas diferentes.

- As parcelas atrasadas (insuficiéncia de saldo) de uma espécie de consignacao nao poderéo
sofrer alteracdes.

A alteracdo somente pode ser solicitada através de arquivo eletrbnico que tem lay-out especifico (vide
pag. 09) utilizando-se neste arquivo o Cddigo de Operacdo = 2, tanto para consignacfes na
Administracdo Centralizada como na Administracdo Descentralizada.

Ha também a possibilidade de alteracdo através de Reajuste em Massa , descrita na pagina 11 deste
Manual.

2.3 - Excluséo
Permite a Consignataria a exclusdo de uma Espécie de Consignagéo ja implantada para o consignado.
Procedimentos

- No més em que ocorrer a exclusdo de uma espécie de consignagéo, nao podera ser efetuada a

implantagdo ou alteragdo, com o mesmo nimero de parcelas, para 0 mesmo consignado.

A exclusdo somente pode ser solicitada através de arquivo eletrbnico que tem lay-out especifico (vide
pag. 09) utilizando-se neste arquivo o Cédigo de Operagdo = 3, tanto para consignagfes na
Administracdo Centralizada como na Administracao Descentralizada.

A exclusdo de uma determinada espécie implicara na exclusdo automatica de todos os descontos
efetuados nas folhas sob a referida espécie.

A excluséo do desconto mensal implica também na exclusédo de eventuais valores em atraso (insuficiéncia
de saldo- Vide item 3).

A Secdo de Normas do DDPE - Fazenda, pode efetuar a exclusao total do cédigo do associado,
conforme estabelece a Resolugdo SF — 18/86 de 28/05/86 no seu artigo 11° - paragrafo Gnico. Para tanto
dispbe de transacao especifica no Sistema PZA.
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3- Critérios de Descontos — Atrasados

O Sistema PZA, de acordo com a especificacdo da Secdo de Normas do DDPE — Fazenda, adota os
alguns critérios, com relagéo aos descontos de parcelas que ndo encontram respaldo financeiro para o
desconto das espécies implantadas pela Consignataria.

Os motivos para o ndo descontos podem ser : Insuficiéncia de Saldo (fora da margem definida em
legislacdo pertinente), Pagamento Suspenso, Afastamento, Exoneracao, Morte, etc...

1- DESCONTO NORMAL - Quando encontra saldo necessario para o desconto (dentro da margem
de consignacao estabelecida pela legislagcdo pertinente) do valor relativo a espécie implantada,
executa normalmente o desconto;

2- ATRASADO 1 — Quando ndo encontra saldo necessario para o desconto do valor relativo a
espécie implantada, ndo executa o desconto, guardando esta parcela como Atrasado !, para
desconto no préximo més, se o saldo assim o permitir. O sistema PZA demonstra esta situacéo
no relatério PZA105-1 — Ocorréncias Verificadas, exibindo ao lado da mensagem especifica a
letra A ;

3- ATRASADO 2 - Quando, pela segunda vez, ndo encontra saldo necessario para o desconto do
valor relativo a espécie implantada, ndo executa o desconto, guardando esta parcela como
Atrasado 2, para desconto no proximo més, se o saldo assim o permitir. O sistema PZA
demonstra esta situagcdo no relatério PZA105-1 — Ocorréncias verificadas, exibindo ao lado da
mensagem especifica a letra E;

Quando existirem parcelas em atraso (ATRASADO 1 E/OU ATRASADO 2), de uma ou mais espécies e
0 sistema PZA encontrar no més subseqiiente o valor necessario para o desconto, sempre dentro da
margem legal, os descontos serdo executados, da seguinte forma :

1- DESCONTO DO MES + ATRASADO 1, OU
2- DESCONTO DO MES + ATRASADO 1 + ATRASADO 2

Quando nédo consegue executar o desconto de atrasados no més subsequiente, 0 ATRASADO 1 passa
para a condicdo de ATRASADO 2.

Apos o terceiro més de tentativa de desconto o sistema PZA efetua a EXCLUSAO do desconto guardado
como ATRASADO 2 e espelha esta situagéo no relatorio PZA105-0 - Ocorréncias Verificadas, exibindo
ao lado da mensagem INSUFICIENCIA DE SALDO a letra E.
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4- Meios de Atualizacao
Com o objetivo de agilizar e facilitar a atualizagdo do cadastro de consignados, o Sistema de
Consignacdes em Folha de Pagamento - PZA oferece os seguintes meios de atualizago:

- Arquivo Eletrénico — enviado pela Consignatéria via o aplicativo PZA-VALID
- Reajuste em Massa — Secéo de Normas - DDPE

Os meios de atualizacdo podem abranger um ou mais tipos de operacdo, conforme tabela abaixo:

Implantacéo
Arquivo Eletrénico Alteracéo

Excluséo
Reajuste em Massa Alteracéo

4.1 - Arquivo Eletrénico ( via aplicativo PZA-VALID )

Permite a atualizacdo (implantacdo, alteracdo e exclusdo) do cadastro de consignados de cada
Consignataria, através de envio de arquivo eletrdnico via o aplicativo PZA-VALID (vide documentacao
especifica de transmissao / recebimento de arquivo).

4.1.1 - Autorizacao

Para efetuar as movimentacdes através de arquivo a consignataria interessada devera encaminhar carta
de intencdo a Secdo de Normas do DDPE - Fazenda, comunicando o envio do arquivo via Internet.

Nesta carta deverdo constar, obrigatoriamente , o cédigo da entidade consignataria e as espécies de
consignacao constantes do arquivo.

4.1.2 - InstrucBes de Remessa

Os arquivos deverao ser enviados mensalmente, até o 8° dia util, conforme cronograma especifico (vide
pag. 15), via aplicativo PZA-VALID (vide documentagédo especifica).
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4.1.3 - Especificagcbes Técnicas do Arquivo Eletréni  co

Caracteristicas Fisicas

Os arquivos enviados via PZA-VALID serdo automaticamente formatados com as seguintes
caracteristicas fisicas:

Meio fisico : Meio Eletronico

Organizacgéo : Sequencial

Modalidade : Registros Fixos Blocados

Tamanho do Bloco : 3500 bytes

Tamanho Registro Logico : 35 bytes

Formato dos Campos : Zonado

Campos Numéricos : Alinhados a direita e preenchidos com zeros a esquerda
(sem virgula ou ponto decimal)

Campos Alfanuméricos : Alinhados a esquerda e preenchidos com brancos a direita

Composicdo do Arquivo

O arquivo é composto por trés tipos de registros, a saber:

Registro Tipo "0" (Registro controle (r6tulo) ) - Este registro é sempre o primeiro e Gnico,
independente da quantidade de registros gravados.

Registro tipo "1" - Registro com consignados da Administragdo Centralizada (Secretarias de
Estado).

Registro tipo "2" - Registro com consignados da Administragdo Descentralizada (Autarquias,
Tribunais e Assembléia).

Prodesp - 05/02/2013 Pagina - 9



/4 PR(.DDESP

Tecnologia da Informacao

PZA — Sistema de Consigna¢cfes em Fol ha de Pagamento

4.1.4 — Lay-out dos Registros

LAYOUT — ARQUIVO DE — IMPLANTAGAO/EXCLUSAO E ALTERAGAO DE VALORES

REGISTRO TIPO O - LABEL DE CONTROLE (35BYTES)

CAMPO SIGNIFICADO POSICAO TAMANHO
INICIAL FINAL
COD-CONSIG CODIGO CONSIGNATARIA 01 06 06
DC — CONSIG DIGITO CONTROLE COD-CONSIG 07 07 01
TIPO — REG TIPO DE REGISTRO =0 08 08 01
MES-ANO-REF MES E ANO DE REFERENCIA 09 12 04
TOT — REGS TOTAL DE REGISTROS 13 19 07
BRANCOS BRANCOS 20 35 16

OBS: NO CAMPO “ TOT-REGS “, NAO DEVE SER CONTABILIZADO O REGISTRO DE CONTROLE

REGISTRO TIPO 1 - ADMINISTRAGAO CENTRALIZADA (35 BYTES)

CAMPO SIGNIFICADO POSICAO TAMANHO
INICIAL  FINAL
COD-CONSIG CODIGO CONSIGNATARIA 01 06 06
DC — CONSIG DIGITO CONTROLE COD-CONSIG 07 07 01
TIPO — REG TIPO DE REGISTRO =1 08 08 01
IDENT-ASSOC IDENTIFICACAO CONSIGNADO 09 17 09
BRANCOS BRANCOS 18 19 02
COD-ESPECIE (*) | CODIGO DA ESPECIE CONSIG. 20 21 02
NUM-PARCELA (**) | NUMERO DA PARCELA 22 23 02
VALOR VALOR DA PARCELA 24 33 10
CODIGO DE OPERACAO 01
COD-OPER 1 - IMPLANTA 2 - AL'I%RA 3 - EXCLUI 34 34
BRANCOS BRANCOS 35 35 01

OBS: QUANDO O CAMPO COD-OPER FOR IGUAL A “ 3“0 CAMPO VALOR DEVERA
SER PREENCHIDO COM ZEROS

REGISTRO TIPO 2 - ADMINISTRAGCAO DESCENTRALIZADA (35 BYTES)

CAMPO SIGNIFICADO POSICAO TAMANHO
INICIAL  FINAL

COD-CONSIG CODIGO CONSIGNATARIA 01 06 06

DC — CONSIG DIGITO CONTROLE COD-CONSIG 07 07 01

TIPO — REG TIPO DE REGISTRO = 2 08 08 01
IDENTIFICACAO CONSIGNADO

IDENT- S (COD-ORGAO / MATRICULA / DC) %) o .

COD-ESPECIE (*) | CODIGO DA ESPECIE CONSIG. 20 21 02

NUM-PARCELA (**) | NUMERO DA PARCELA 22 23 02

VALOR VALOR DA PARCELA 24 33 10
CODIGO DE OPERACAO 01

COD-OPER 1 - IMPLANTA 2 - AL'ISI:ERA 3 — EXCLUI 34 34

BRANCOS BRANCOS 35 35 01

OBS: 1) QUANDO O CAMPO COD-OPER FOR IGUAL A “ 3“0 CAMPO VALOR DEVERA
SER PREENCHIDO COM ZEROS )
2) AFORMATACAO DO ARQUIVO SERA FEITA AUTOMATICAMENTE PELO PZA-VALID

(*) Vide Tabela Espécies de Consignacdes - Anexo |
(**) As parcelas devem ser informadas obedecendo a o Tipo de Parcelamento da respectiva Espécie
- Tabela Espécies de Consignacdes - Anexo |
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Exemplo :

Como ficaria um arquivo a ser encaminhado, que contenha os trés tipos de registro, sendo que dos 8
registros constantes do arquivo, 4 sdo da Administracdo Centralizada e 4 da Descentralizada :

097XXXY011050000008 CON@E::>
097 XXXY1VWANNANANAWY  300000000008281

097 XXXY1VWNANANWAWAN  300000000000003

097 XXXY1VWANNWAYNWAYAN  300000000000003

097 XXXY1VWNANANWAWAN  530000000000003
097XXXY20007BBBBBBB300000000000003 Centralizada
097XXXY20007BBBBBBB220000000000003
097XXXY20007BBBBBBB530000000000003
097XXXY20007BBBBBBB300000000000003

Descentralizada

Onde: (DER)

XXX = Cadigo sequencial de identificagao da Consignataria
X = Digito de Identificacdo da Consignataria

WWW = RS ficticios

BBB = Matriculas/Dc ficticioss, relativas a servidores do DER, cliente 0007.
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4.1.5 - Codigo de Orgéaos Estaduais

Tabela utilizada nas Folhas de Pagamento da Administracdo Descentralizada do Estado de Sao Paulo
Processadas pela Prodesp.

(Para uso nos Registros do Tipo 2 )

Coghgcg e Identificacéo
Orgéo
0007 Depto. De Estradas de Rodagem - DER
0012 SPPREV
0013 IPESP — Servidores
0019 Hospital das Clinicas de S&o Paulo - HCSP
0021 Tribunal de Justica do Estado de S. Paulo
0025 Secretaria da Saude — Convénio PIN/FUNDES
0029 Depto . de Aguas e E nergia Elétrica — DAEE
0033 Procon
0040 Tribunal de Contas
0044 AGEM - Agéncia Metropolitana Baixada Santista
0050 Assembléia Legi slativa do Estado S&o Paulo
0052 Tribunal de Justica Militar
0053 Hospital das Clinicas de Ribeirdo Preto - HCRP
0055 Superintendéncia de Controle de Endemias - SUCEN
0056 Instituto de Assisténcia Médica do Servidor Publico Estadual
0057 Departamento Aeroviario do Estado de Séo Paulo
0058 Instituto de Medicina Social e de Criminologiade S  &o Paulo
0061 Superintendéncia de Trabalho Artesanal das Comunidades
0066 Fundacdo Oncocentro de Sdo Paulo
0070 SUCEN - Plano de Produtividade e Incentivo (PPI)
0081 IPESP — Pensionistas
0082 AGEM — Agéncia Metropolitana - Campinas
0086 Ministério Pablico do Estado de S&o Paulo
0092 CEETEPS - Centro Estadual de Educacao Tecnolégica Paula Souza
0099 CSPE — Comisséo de Servigos Publicos de Energia

(*) Os Tribunais de Algada fira m incorporados pelo Tribunal de Justica (0021),
por forca da EC 45 de 08/12/2004.
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4.2 - Reajuste em Massa

Permite & Entidade Consignatéria alterar o valor de desconto das espécies de consignacdes com o
namero de parcelas igual a zero ( "00" ), ou seja, com desconto por tempo indeterminado.

Esta operacao devera ser precedida de oficio encaminhado em tempo habil (vide Cronograma — pag. 13)
sempre acompanhado dos documentos comprobatérios a Secdo de Normas do DDPE — Fazenda que € a
responsavel por efetuar este tipo de operacao, via transacédo disponivel no Sistema PZA.

O processamento do "Reajuste em Massa" ocorrera apés terem sido efetuadas todas as operagfes
enviadas no movimento normal do més através de Arquivo Eletronico.

4.2.1 — Modalidades de Reajuste em Massa

O reajuste automatico (em massa) dos valores de descontos podera ser efetuado através das seguintes
modalidades:
- Novovalor:

Informar o novo valor que sera descontado de todos os consignados, substituindo
os valores anteriormente cobrados.

Ex.: Novo valor = 46,00

- Valor Atual - - Apés alteracéo -
consignado 1 30,00 46,00
consignado 2 45,00 46,00
consignado 3 57,00 46,00

- Valor Adicional :
Informar o valor a ser somado ao atualmente descontado do consignado.

Ex.: Valor adicional = 5,00

- Valor Atual - - Apés alteracéo -
consignado 1 30,00 35,00
consignado 2 45,00 50,00
consignado 3 57,00 62,00
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- De/Para:
Informar o valor atualmente cobrado e que deve ser alterado pelo novo valor informado.

Ex.: Valor DE = 45,00 Valor PARA = 60,00

- Valor Atual - - Apés alteracéo -
consignado 1 30,00 30,00
consignado 2 45,00 60,00
consignado 3 57,00 57,00
consignado 4 45,00 60,00

- Percentual :

Informar o percentual de reajuste que sera aplicado sobre os valores cobrados.

Ex.: Percentual = 10 %

- Valor Atual - - Apés alteracéo -
consignado 1 30,00 33,00
consignado 2 45,00 49,50
consignado 3 57,00 62,70

- Valor a subtrair :

Informar o valor a ser subtraido dos valores atualmente descontados.

Ex.: Valor a subtrair = 8,00

- Valor Atual - - Apés alteracéo -
consignado 1 30,00 22,00
consignado 2 45,00 37,00
consignado 3 57,00 49,00

- Valor divisor :

Informar o valor pelo qual serdo divididos todos os valores atualmente descontados.

Ex.: Valor divisor = 1,5

- Valor Atual - - ApGés alteragéo -
consignado 1 30,00 20,00
consignado 2 45,00 30,00
consignado 3 57,00 38,00

Em um mesmo oficio poderdo ser relacionadas varias alteracdes, desde que em diferentes espécies de
consignacao.
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5 - Cronograma

O cronograma para recepgdo de arquivo eletrbnico, autorizacdo e expedicdo dos produtos sera
disponibilizado pela Prodesp as Consignatarias no final do més de Outubro ou inicio de Novembro de
cada ano.

A visualizacdo do Cronograma Anual podera ser feita através do Portal www.e-folha.sp.gov.br, opc¢éo
Consignatarias > Movimento > Cronograma 200x.

As datas de envio do movimento mensal, pelas Consignatarias sempre ficardo em torno do 8° dia Util de
cada més, exceto em Dezembro, quando se antecipam as datas devido a rotina de pagamento do 13°
salario.

A Consignataria deve também estar atenta ao envio do oficio e documentos necessarios para a
autorizagcdo do movimento mensal, pela Se¢do de Normas do DDPE — Fazenda, o que deve ocorrer até o
dia 15 de cada més, em média.

A entrega de produtos originados pelo processamento ocorrera sempre por volta do 2° dia Gtil do més
subsequente ao mesmo. Os telefones do Setor de Expedigdo para informagdes sobre entrega de produtos € o
(11) 2845-6252 ou 6216.

A emissdo dos produtos podera ter seu prazo sujeito a mudangas em decorréncia do cronograma de Emisséao Folha
de Pagamento dos diversos Orgdos do Estado.

A PRODESP reserva-se o direito de efetuar alteragdes na s datas, o que sera previamente comunicado as
Consignatarias.
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6 - Atendimento Prodesp

6.1 - Entrega ou retirada de Produtos
Relatorios ou solicitacdo de novas emissdes por fa  Ita de envio

de produtos, dentro do prazo estabelecido em clausula contratual:

Setor de Expedicdo PMOH — PGP Geréncia de Producdo — na Sede da Prodesp em Tabodo da
Serra, Rua Agueda Gongalves nro. 240, Jardim Pedro Gongalves ou contato pelos telefones (11)
2845-6216 ou 2845-6252.

Importante : O encarregado de retirar os produtos, deve sempre estar acompanhado
de carta de autorizacdo, em papel timbrado, para retirada do material
(seja representante legal ou terceiro), onde deve constar a indicacéo
do(s) més(es) de referéncia a ser (em) retirado(s), bem como o0 nome e
namero de documento de identificacdo do portador.

6.2 — Confirmacao de envio / recebimento de arquivo s para processamento mensal :

Confirmacéo de envio deve ser feita através do Portal www.e-folha.sp.gov.br, op¢do Consignatarias >
Movimento > Consulta Envio > Més atual, ou > Més anterior.

Esta opgéo é atualizada a cada 30 minutos . Assim as Consignatarias que enviarem o arquivo poderéo ter
esta informacédo atualizada ap6s meia hora do envio.

A Prodesp considera, para efeito de processamento mensal, os dados espelhados nesta confirmacgéo de
envio.

Quaisquer problemas com a transmissédo / recebimento de arquivo via PZA-VALID o contato devera ser
feito com o Setor de Consignatarias — Sede Tabodo da Serra— (  11) 2845-6309 ou 2845-6137.

6.3 - Alterac8es de Sistema, emissédo de relatérios  esporadicos, mediante prévio orcamento :

Oficio de solicitacdo de autorizacdo para a Se¢cdo de Normas do DDPE — Secretaria da Fazenda, ou

Contato com a area de analise responsavel pelo Sistema PZA — Superintendéncia de Desenvolvimento de
Sistemas - telefones (11) 2845-6309 ou 2845-6137.
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ANEXO | — TABELAS
1 - Espécies de Consignacdes

- = TIPO DE
CODIGO DESCRICAO PARCELAMENTO
CONTRIBUICOES EM GERAL
11 JURIDICO C
13 MENSALIDADE HABITACIONAL A
15 FUNDO MUTUO GERAL B
16 AUXILIO MUTUO B
17 TURISMO B
CONTRIBUICOES PREVIDENCIA SOCIAL
19 PREVIDENCIA PRIVADA A
20 PREVIDENCIA SOCIAL B
21 ASSISTENCIA MEDICA EM GERAL A
22 ASSISTENCIA ODONTOLOGICA A
23 DESPESA HOSPITALAR C
24 PECULIO EM GERAL B
25 PECULIO APOSENTADORIA B
26 PECULIO ACIDENTE B
27 AUXILIO FUNERAL B
28 PENSAO EM GERAL B
CONTRIBUICOES ESTATUTARIAS
30 MENSALIDADE B
31 CONTRIBUICAO ESTATUTARIA B
32 TITULO PATRIMONIAL C
33 CLUBE DE CAMPO C
36 DIVULGACAO A
37 ASSISTENCIA MEDICA A A
COOPERATIVAS
40 COOPERATIVAS-QUOTAS C
41 AQUISICAO DE MERCADORIAS C
42 EMPRESTIMO — COOPERATIVA DE CREDITO A
43 ASSISTENCIA ODONTOLOGICA - A A
44 ASSISTENCIA ODONTOLOGICA — B A
SEGUROS GERAIS
50 SEGUROS EM GERAL B
51 SEGURO DE VIDA EM GRUPO B
52 SEGURO DE VIDA — A B
53 SEGURO DE VIDA — B B
54 SEGURO INDIVIDUAL B
55 SEGURO ACIDENTE — PESSOAL E / OU COLETIVO B
57 SEGURO EDUCACIONAL B
58 SEGURO SAUDE B
OUTROS
56 EMPRESTIMO PESSOAL — CEF A
59 ASSISTENCIA OFTALMOLOGICA A
60 MENSALIDADE EDUCACIONAL A
61 CREDITO IMOBILIARIO — CEF A
62 EMPRESTIMO PESSOAL — CEF A
63 AQUISICAO PARA EQUIPAMENTO DE MICROINFORMATICA A
64 CREDITO PESSOAL A
65 FINANCIAMENTO DE VEICULOS A
66 FINANCIAMENTO IMOBILIARIO A
67 AQUISICAO MEDICAMENTOS C
97 CONTRIBUICAO CONFEDERATIVA C
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2 - Tipos de Parcelamento

O Sistema PZA, através da interpretacdo do Tipo de Parcelamento atribuido a cada espécie (Vide
Tabela de Espécies de Consignacdo), aceita os seguintes tipos de parcelamento que deverdo ser
informados no arquivo eletrénico com a movimentac&do mensal :

Tipo  Numero de Parcelas

A 00 - portempo indeterminado
01 - em umavez
> 01 - em parcelas

B 00 - portempo indeterminado
01 - emuma vez

C 01 - em uma vez
> 01 - em parcelas

Obs.: O sistema prevé no maximo 99 parcelas .
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Anexo Il - Mensagens
As mensagens abaixo sdo tabeladas no Sistema PZA e aparecem nos relatérios de ocorréncias para
informar as consignatarias interessadas o resultado do processamento de cada registro.

1. Descontos nao efetuados - Outros motivos

- Insuficiéncia de Saldo ( Cédigo do Motivo = A)

Indica que o valor permitido dos vencimentos do consignado utilizado para os descontos
foi insuficiente. Este valor corresponde a 50% dos vencimentos do servidor, conforme

os critérios estabelecidos na legislacao vigente (vide anexo Ill - Decreto lei 25.253 de
27/05/86). A parcela ndo cobrada por insuficiéncia de saldo sera cobrada no

més seguinte, juntamente com a préxima parcela, sendo que tal procedimento se repetira
por trés meses.

Apés este prazo, a parcela com atraso superior a trés meses sera excluida do cadastro

de descontos.

- Servidor Afastado / Licenciado ( Cédigo do Motivo =B)
Indica que o valor n&o foi descontado devido ao afastamento ou licenciamento do consignado
com prejuizo de vencimentos.

- Servidor Exonerado / Demitido ( Cédigo do Motivo =C)

Indica que o valor ndo foi descontado devido a demisséo / exonerag¢éo do consignado.
O sistema, automaticamente, ira excluir essa espécie de desconto para o consignado.

- Servidor Falecido ( Cadigo do Motivo = D)
Valor ndo descontado devido ao falecimento do consignado. O sistema, automaticamente,
ird excluir essa espécie de desconto para o consignado.
- Servidor Ausente no Cadastro Financeiro ( Codigo do Motivo = E)
Valor ndo descontado, pois o consignado néo pertence aos quadros funcionais do Servico
Puablico. O sistema, automaticamente, ird excluir essa espécie de desconto para o consignado.
- Servidor Aposentado ( Cadigo do Motivo = F)

Desconto ndo efetuado devido a aposentadoria do Servidor Publico.

- Servidor Com Pagamento Suspenso ( Cédigo do Motiv. = 0=G)

Desconto néo efetuado devido a suspensédo dos vencimentos do servidor. O sistema,
automaticamente, ird excluir essa espécie de desconto para o consignado. Apés o retorno

do consignado e, se for de interesse do mesmo, essa espécie de desconto ora excluida devera
ser novamente cadastrada.
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- Desconto Cancelado ( Cédigo do Motivo =H)

Indica que o valor néo foi descontado devido ao cancelamento do desconto da espécie de
consignacao (codigo de operacao igual a 3), informada através arquivo eletrénico. O

sistema, automaticamente, ira excluir essa espécie de desconto para o consignado. Apés o
retorno do consignado e, se for de interesse do mesmo, essa espécie de desconto ora excluida
devera ser novamente cadastrada.

- Servidor Transferido / Removido ( Codigo do Motiv.  0=J)

Desconto ndo efetuado devido a transferéncia / remogéo do servidor consignado.

- Desconto Nao Efetuado - Excesso de Cédigos — ( C6  digo do Motivo = L)

Indica que o desconto néo foi efetuado devido ao fato de, durante o processamento da folha de
pagamento, os cédigos de vencimentos e descontos, inclusive os descontos efetuados pelas
consignatarias, terem passado o limite maximo de 150 lancamentos. Neste caso o sistema ird
tentar efetuar o desconto da parcela no proximo processamento junto a parcela normal do més.
Decorrido o prazo de trés meses, toda parcela que n  &o tiver sido descontada neste
periodo sera automaticamente excluida do cadastro.
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ANEXO Il - RESUMO DA LEGISLAGCAO

A legislacao pertinente aos descontos em consignacéo, constante do quadro resumo abaixo, podera ser

obtida na integra, através de consulta a Internet, nos seguintes enderecos
www.fazenda.sp.gov.br e www.e-folha.sp.gov.br

. ~ Publicagao
Legislacao Assunto
gistag D.O.E.
DispOe sobre a consignagao, na folha de pagamento do
Lei n© 3.917/1983 funcionalismo, de contribuigdes devidas a entidades de 25/11/1983
classe.

Dispde sobre o direito de livre associagao sindical dos
servidores publicos.

Lei n® 7.702/1992 20/02/1992

Dispde sobre a criagdo de Cooperativa de Crédito pelas
Lei n© 9.084/1995 Entidades de Classe dos Servidores Publicos do Estado 18/02/1995
de Sdo Paulo.

Disp0e sobre consignagao em folha de pagamento de
Decreto n® 45.549/2000 servidores e inativos do Estado beneficiados pelo 26/12/2000
Convénio Caixa do Trabalhador.

Dispde sobre os procedimentos que devem ser
Resolucdo SF n° 12/2002 observados para execucao do dispositivo no decreto n® 01/05/2002
45.549, de 26 de dezembro de 2000.
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ANEXO IV - DESCRICAO DE RELATORIOS

1 — Relatério de Conferéncia Banco PZA — Exclusdo (  PPZALR-01)

- Objetivo

Exclusdo de consignados das Consignatarias pela Se¢do de Normas do DDPE — Fazenda ou pelos
Orgaos de Pessoal das Autarquias, Tribunais, Assembléia Legislativa ou Ministério Publico.

- Periodicidade

Mensal

- Destinacéo

12 via — Secretaria da Fazenda — DDPE
22 via - Consignatéria
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PRODESP DEPARTAMENTO DE DESPESA DE PESSQOAL DO ESTADO - DDPE PAGINA - 1
PPZALR-01 RELATORIO DE CONFERENCIA DO BANCO PZA - EXCLUSAO EMISSAQ - 30/09/2005
RS NOME DT.REF CONSIG ESP MENSAGEM

099376540 JOSE JOAQUIM DA SILVA XAVIER 09/05 09700X EXCLUSAO DE TODAS AS ESPECIES DO ASSQOCIADO NA CONSIGNATARIA
099376541 MELQUIADES DO AMARAL GURGE 09/05 09700X EXCLUSAO DE TODAS AS ESPECIES DO ASSOCIADO NA CONSIGNATARIA
099376542 NOEMIA DO AZUL DO VERBALINO 09/05 09700X EXCLUSAO DE TODAS AS ESPECIES DO ASSOCIADO NA CONSIGNATARIA
099376543 OLMIADES DE ANDARA!I E SILVA  09/05 09700X EXCLUSAOQ DE TODAS AS ESPECIES DO ASSOCIADO NA CONSIGNATARIA
099376544 PATO ABONDANSIERI 09/05 09700X EXCLUSAO DE TODAS AS ESPECIES DO ASSOCIADO NA CONSIGNATARIA
099376545 QUERLON DE MIRANDA E LIMA 09/05 08700X EXCLUSAO DE TODAS AS ESPECIES DO ASSOCIADO NA CONSIGNATARIA
099376546 RONTAUSER DO ARMINHO SECO  09/05 09700X EXCLUSAO DE TODAS AS ESPECIES DO ASSOCIADO NA CONSIGNATARIA

Prodesp - 05/02/2013 Péagina - 23



/4 PR(.DDESP

Tecnologia da Informacao

PZA — Sistema de Consigna¢cfes em Fol ha de Pagamento

2 - Descontos Efetuados ( PZA 105.0)

- Objetivo

Informar o valor e a quantidade de descontos efetuados no Més ou Bloqueados ( aqueles servidores
gue estavam bloqueados por ndo recadastramento ) a favor da Consignataria

- Periodicidade

Mensal

- Destinacéo

1 via - Consignataria
2 via - Consignatéria
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PZA105-0 0.000.400* DO MES 09711X ~ SICARGA ~ SINDICATO DOS CONFERENTES DE CARGA PAG. -1
BLOQUEADOS QU
DESBLOQUEADOS
DESCONTOS EFETUADOS - AGOSTO / 05
PRODESP ADMINISTRACAO CENTRALIZADA EMISSAO - 30/09/2005
ESP. 30
REG. SERV. NOME DO ASSOCIADO 0.P. NP VALOR
099376540 JOSE JOAQUIM DA SILVA XAVIER 15502 00 6,77
099376541 MELQUIADES DO AMARAL GURGE 15502 00 9,87
099376542 NOEMIA DO AZUL DO VERBALINO 15502 00 20,09
099376543 OLMIADES DE ANDARAI E SILVA 15502 00 1,39
099376544 PATO ABONDANSIERI 15502 00 0,21
099376545 QUERLON DE MIRANDA E LIMA 15502 00 12,80
099376546 RONTAUSER DO ARMINHO SECO 15502 00 14,05
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3 - Ocorréncias Verificadas ( PZA 105.1)
- Objetivo

Informar os descontos que ndo foram efetuados no Més ou Bloqueados ( aqueles servidores que

estavam bloqueados por ndo recadastramento ) e os respectivos motivos. Indica ainda situacdo da
parcela, sendo:

"E" - parcela excluida do cadastro por néo ter sido descontada em 3 (trés) meses consecutivos.
"A" - parcela em atraso.

- Periodicidade

Mensal

- Destinacao

1 via - Consignataria
2 via - Consignatéria
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PZA105-1

PRODESP

REG. SERV.

099376540
099376541
099376542

099376543
099376544

099376545

099376546

0.021.118*

NOME DO ASSOCIADO

JOSE JOAQUIM DA SILVA XAVIER
MELQUIADES DO AMARAL GURGE
NOEMIA DO AZUL DO VERBALINO

OLMIADES DE ANDARAI E SILVA
PATO ABONDANSIERI

QUERLON DE MIRANDA E LIMA

RONTAUSER DO ARMINHO SECO

PZA — Sistema de Consigna¢cfes em Fol ha de Pagamento

09711X - SICARGA - SINDICATO DOS CONFERENTES DE CARGA PAG. -9

OCORRENCIAS VERIFICADAS - AGOSTO/ 05

ADMINISTRACAO CENTRALIZADA

0.P. LOTE. SEQ.

15502 9999 001
15502 9999 001
15502 9999 001

15502 9999 001
15502 9999 001

15502 9999 001

15502 9999 001

LIN

01
01
01

01
01

01

01

ESP. 30

ESP C.OP NP
30 1 00
30 1 00
30 1 00
30 1 00
30 1 00
30 1 00

30 1 00

QUANTIDADE DE ASSOCIADOS
INSUFICIENCIA DE SALDO
SERV AUSENTE CAD FINANC

TOTAL DESCONTOS NAO EFETUADOS

TOTAL QTDE DESC NAO EFETUADOS
( BASE FATURAMENTO)

VALOR DV

166,77
16,78
211,77

166,77
00.00

00,00

166,77

4
562,09
166,77
739,10

4

0

EMISSAQ - 30/09/2005

MENSAGEM

INSUFICIENCIA DE SALDO - A
INSUFICIENCIA DE SALDO

INSUFICIENCIA DE SALDO
INSUFICIENCIA DE SALDO
DC IDENTIF. INVALIDO
VALOR INVALIDO

DC IDENTIF. INVALIDO
VALOR INVALIDO
DUPLICIDADE REGISTROS

SERV AUSENTE CAD FINANC - E
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4 - Relacao das AutorizacBes para Consignacdes Proc  essadas no Més ( PZA 210.1)

- Objetivo
Relacionar todos os documentos de Autorizagdo para Consignacdes processados no més. Quando em
branco indica movimento correto. Quando constar alguma mensagem indica movimento com erro.

Para efetuar a correcao, utilize o relatério de "Ocorréncias Verificadas" (PZA 105.1) pois este contém
uma descricdo detalhada das inconsisténcias do movimento.

- Periodicidade
Mensal
- Destinacéo

1 via - Consignatéaria
2 via - Consignataria
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PZA210-1 0.009.404 DEPARTAMENTO DE DESPESA DE PESSOAL DO ESTADO - DDPE PAGINA - 1
PRODESP RELACAOQ DAS AUTORIZAGOES PARA CONSIGNACOES PROCESSADAS EM AGOSTO /05 EMISSAO - 30/08/2005
TIPO REG.SIT LOTE SEQ LN ESP C.OP NP VALOR Dv OBSERVACAO MEIO ATUAL
1 000003422 9999 001 01 30 1 00 0,00 0 D.C. IDENTIF. INVALIDO MAGNETICO
1 000003424 9999 001 01 30 1 00 0,00 0 D.C. IDENTIF. INVALIDO MAGNETICO
1 000003425 9999 001 01 30 1 00 0,00 0 VALOR INVALIDO MAGNETICO
1 000003426 9999 001 01 30 1 00 0,00 0 D.C. IDENTIF. INVALIDO MAGNETICO
1 000003427 9999 001 01 30 1 00 0,00 0 REG SEM CORRESP CADASTRO MAGNETICO
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5 - Relagdo Geral de Contribuintes ( PZA 083.01)

- Objetivo

Fornecer a relacédo de todos os consignados pertencentes a uma determinada Consignataria.

- Solicitacdo
Este relatério deve ser solicitado a Sec¢éo de Normas do DDPE — Fazenda.
A solicitagcdo deve ser feita através de oficio, contendo :

- Codigo de nome da Consignataria

- Classificacé@o desejada
- Forma de apresentacgéo (Relatério Impresso ou Arquivo no Formato TXT).

- Periodicidade
Esporadico (a pedido).
- Destinacao

1 via - Consignataria
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PPZA83-01 000.001* DEPARTAMENTO DE DESPESA DE PESSOAL DO ESTADO - DDPE PAGINA - 1
SEQ. NOME RELACAO GERAL DE CONTRIBUINTES - AGOSTO /2005 EMISSAO - 30/09/2005
R.G. R.S. OR/UO/MATRIC/D NOME ---ESPECIES CADASTRADAS---

099376540 008765432 ABDIAS DA SILVA 30 32 33 51 52 62
099476641 018765433 ABGAIL DE ANDRADE X
099376321 022765434 ACIR DE SOUZA X X X
099376540 118765678 ANTONIO DE ABREU E SILVA X X
099376540 878765444 BENTO DIAS FERREIRA X
299376540 098734432 BONATO CARLOS CORREIA X X
199376541 011765432 CARLOS ALBERTO DE LUCENA X
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6 — Relatério de Conferéncia de Exclusdo ( PPZAKY-0 1)
- Objetivo

Exclusdo de consignados das Consignatarias, que estiverem com 3 meses consecutivos em atraso
(Insuficiéncia de Saldo)

- Periodicidade
Mensal
- Destinacéo

12 via — Secretaria da Fazenda — DDPE
22 via — Consignataria
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PPZAKY-01 DEPARTAMENTO DE DESPESA DE PESSOAL DO ESTADO - DDPE PAGINA - 1
PRODESP RELATORIO PARA CONFERENCIA DE EXCLUSAO EMISSAO - 30/09/2005
REF.: 08/2005

NUM-REG-SIST CONSIGNATARIA ESPECIE MENSAGEM

099376540 09700X 30 EXCLUSAOQ - 3 MESES CONSECUTIVOS/INSUFICIENCIA DE SALDO
099376541 09700X 30 EXCLUSAO - 3 MESES CONSECUTIVOS/INSUFICIENCIA DE SALDO
099376542 09700X 30 EXCLUSAOQ - 3 MESES CONSECUTIVOS/INSUFICIENCIA DE SALDO
099376543 09700X 30 EXCLUSAO - 3 MESES CONSECUTIVOS/INSUFICIENCIA DE SALDO
099376544 09700X 30 EXCLUSAOQ - 3 MESES CONSECUTIVOS/INSUFICIENCIA DE SALDO
099376545 09700X 30 EXCLUSAOQ - 3 MESES CONSECUTIVOS/INSUFICIENCIA DE SALDO
099376546 09700X 30 EXCLUSAO - 3 MESES CONSECUTIVOS/INSUFICIENCIA DE SALDO
099376547 09700X 30 EXCLUSAOQ - 3 MESES CONSECUTIVOS/INSUFICIENCIA DE SALDO
099376548 09700X 30 EXCLUSAOQ - 3 MESES CONSECUTIVOS/INSUFICIENCIA DE SALDO
099376549 09700X 30 EXCLUSAQ - 3 MESES CONSECUTIVOS/INSUFICIENCIA DE SALDO
099376550 09700X 30 EXCLUSAQ - 3 MESES CONSECUTIVOS/INSUFICIENCIA DE SALDO
099376551 09700X 30 EXCLUSAO - 3 MESES CONSECUTIVOS/INSUFICIENCIA DE SALDO
099376552 09700X 30 EXCLUSAO - 3 MESES CONSECUTIVOS/INSUFICIENCIA DE SALDO
099376553 09700X 30 EXCLUSAQ - 3 MESES CONSECUTIVOS/INSUFICIENCIA DE SALDO
099376554 09700X 30 EXCLUSAQ - 3 MESES CONSECUTIVOS/INSUFICIENCIA DE SALDO
099376555 09700X 30 EXCLUSAOQ -3 MESES CONSECUTIVOS/INSUFICIENCIA DE SALDO
099376556 09700X 30 EXCLUSAO - 3 MESES CONSECUTIVOS/INSUFICIENCIA DE SALDO
099376557 09700X 30 EXCLUSAO - 3 MESES CONSECUTIVOS/INSUFICIENCIA DE SALDO
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7- Controle de Geracéo de arquivos — Consignatarias (PZA125-0)

- Objetivo

Controlar a emissao do arquivo de saida do processamento mensal, contendo os totais dos dados
gerados no més.

- Periodicidade

Mensal

- Destinacéo

12 via — Consignataria
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PZA125-0 09711X — SICARGA - SINDICATO DOS CONFERENTES DE CARGA PAG. -9

CONTROLE DE GERAGCAO DE ARQUIVOS - ENTIDADES CONSIGNATARIAS

PRODESP EMISSAO - 30/09/2005
CONTRATO - 44444 PROPOSTA - 7213 ARQUIVO - NULLFILE
VOLUME N. - DUMMY GERADO EM - 30/09/2005  REF.RELATORIO MES - 08/05
QUANTIDADE DE REGISTROS LIDOS 1.132
QUANTIDADE DE REGISTROS GRAVADOS 1.132
TOTAL DOS DESCONTOS EFETUADOS TOTAL DOS DESCONTOS EFETUADOS
ESPECIE 30 10.459,64 ESPECIE 30 11,34
TOTAL GERAL 10.459,64 TOTAL GERAL 11,34
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8 — Custeio de Administracdo das Entidades Consigna  térias - Centralizada ( PZA032-01)

- Objetivo

Demonstrar os valores arrecadados por espécie e 0s respectivos percentuais de custeio aplicados
sobre cada uma das espécies, conforme legislagdo vigente.

- Periodicidade

Mensal

- Destinacéo

12 via — Secretaria da Fazenda — DDPE
22 via — Consignataria
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PZA032-1 98* DEPARTAMENTO DE DESPESA DE PESSOAL DO ESTADO - DDPE PAGINA - 1
FOLHA NORMAL - SEQ. 01 R
PRODESP CUSTEIO DE ADMINISTRACAO DAS ENTIDADES CONSIGNATARIAS - MES  08/05

EMISSAO - 30/09/2005

NOME DA ENTIDADE CONSIGNATARIA COD ESP QTDE QTDE VALOR PERC VALOR DO LIQUIDO
DESC DE DESC DE ASSOC DESCONTADO DO PERCENTUAL A CREDITAR
SICARGA - SIND. CONFERENTES DE CARGA 09711X 30 28 206,16 1,0 2,06 204,10
TOTAL 28 206,16 2,06 204,10
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9 — Custeio de Administracao das Entidades Consigna  tarias - Tribunais ( PZA042-01)

- Objetivo

Demonstrar os valores arrecadados por espécie e 0s respectivos percentuais de custeio aplicados
sobre cada uma das espécies, nos Tribunais, Ministério Publico e Assembléia Legislativa.

- Periodicidade

Mensal

- Destinacéo

12 via — Secretaria da Fazenda — DDPE
22 via — Consignataria
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PZA042-1 196* DEPARTAMENTO DE DESPESA DE PESSOAL DO ESTADO - DDPE PAGINA - 1
FOLHA NORMAL - SEQ. 01 .
PRODESP CUSTEIO DE ADMINISTRACAQ DAS ENTIDADES CONSIGNATARIAS - MES  08/05
C.E.E.S.P. EMISSAO - 30/09/2005

0041 - PIMEIRO TRIBUNAL DE ALCADA CIVIL

NOME DA ENTIDADE CONSIGNATARIA COD ESP QTDE QTDE VALOR PERC VALOR DO LIQUIDO
DESC DEDESC DEASSOC DESCONTADO DO PERCENTUAL A CREDITAR

SICARGA - SIND. CONFERENTES DE CARGA 09711X 51 01 300,00 2,0 6,00 294,00

TOTAL 01 300,00 6,00 294,00
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10 — Custeio de Administracdo das Entidades Consign  atarias - Autarquias ( PZA041-01)

- Objetivo

Demonstrar os valores arrecadados por espécie e 0s respectivos percentuais de custeio aplicados
sobre cada uma das espécies, nas entidades Autarquicas do Estado.

- Periodicidade

Mensal

- Destinacéo

12 via — Secretaria da Fazenda — DDPE
22 via — Consignataria

Prodesp - 05/02/2013 Pagina - 40



/4 PRC.)DESP

Tecnologia da Informacao

PZA — Sistema de Consignac¢es em Fol

ha de Pagamento

PZA041-1 05* AUTARQUIAS

PAGINA - 1

CUSTEIO DE ADMINISTRACAO DAS ENTIDADES CONSIGNATARIAS - MES  08/05

FOLHA NORMAL - SEQ. 01
PRODESP C.E.ES.P.
0007 - DER
NOME DA ENTIDADE CONSIGNATARIA COD ESP QTDE QTDE VALOR
DESC DE DESC DE ASSOC DESCONTADO
SICARGA - SIND. CONFERENTES DE CARGA 09711X 30 10 300,00
51 10 600,00
50 10 1.200,00 2,0
TOTAL 30 10 2.100,00

PERC

1,0

EMISSAO — 30/09/2005

VALOR DO LIQuIDO
DO PERCENTUAL A CREDITAR

3,00 297,00

12,00 588,00
24,00 1.176,00

39,00 2.061,00
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11 — Relacéo dos Nao Recadastrados - ( PZAZ4-01)

- Objetivo

Demonstrar os servidores que nao se recadastraram em tempo habil por espécie e valor dos descontos
e portanto terdo estes valores bloqueados até o seu recadastramento.

- Periodicidade
- Mensal
- Destinacéo

12 via — Secretaria da Fazenda — DDPE
22 via — Consignataria
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PZAZ4-01 09718X ~ SICARGA - SINDICATO DOS CONFERENTES DE CARGA PAG. -9
PRODESP RELAGAO DOS NAO RECADASTRADOS EMISSAQ - 30/09/2005
REG. SERV. NOME DO ASSOCIADO 0. P. ESPECIE NP VALOR NP VALOR NP VALOR

099376540 JOSE JOAQUIM DA SILVA XAVIER 15502 30 01 166,77 00 0,00 00 0,00

099376541 MELQUIADES DO AMARAL GURGE 15502 30 01 116,78 00 0,00 00 0,00

099376542 NOEMIA DO AZUL DO VERBALINO 15502 30 01 211,77 00 0,00 00 0,00
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Anexo V — Arquivo Eletrbnico de Saida — Lay-out

O Sistema PZA fornece as Consignatarias interessadas um arquivo eletronico no formato TXT com o
resultado do
REGISTRO LABEL DE CONTROLE (250 BYTES)

CAMPO SIGNIFICADO POSICAO TAMANHO
INICIAL  FINAL
CONTROLE READER (COM ZEROS) 01 20 20
REFERENCIA MES E ANO DO DESCONTO 21 24 04
BRANCOS BRANCOS 25 250 226
DESCONTO ADMINISTRACAO CENTRALIZADA ( 250 BYTES )
CAMPO SIGNIFICADO POSICAO TAMANHO
INICIAL  FINAL
NOME NOME DO ASSOCIADO 01 30 30
TIPO CENTRALIZADA (=1) 31 31 01
IDENT RS (REGISTRO DO SERVIDOR) 32 40 09
BRANCOS BRANCOS 41 42 02
ORG-PESSOAL | ORGAO DE PESSOAL 43 47 05
CONSIG CODIGO DA CONSIGNATARIA 48 53 06
BRANCOS BRANCOS 54 55 02
BANCO 1 — BANESPA 2 — NOSSA CAIXA 56 56 01
MES MES DE REFERENCIA 57 58 02
ANO ANO DE REFERENCIA 59 60 02
SEC CODIGO DA SECRETARIA 61 62 02
uo UNIDADE ORCAMENTARIA 63 65 03
uD UNIDADE DE DESPESA 66 68 03
UA UNIDADE ADMINISTRATIVA 69 73 05
CARGO CODIGO DO CARGO 74 78 05
CAT CATEGORIA 79 79 01
SIT-FUNC SITUACAO FUNCIONAL 80 80 01
ESPEC-A ESPECIE DE DESCONTO 81 82 02
NUM-PARC-A NUMERO DA PARCELA 83 84 02
VALOR-A VALOR DA PARCELA 85 94 10
MOTIVO-A CODIGO DO MOTIVO DO DESCONTO 95 95 01
ESPEC-B ESPECIE DE DESCONTO 96 97 02
NUM-PARC-B NUMERO DA PARCELA 98 99 02
VALOR-B VALOR DA PARCELA 100 109 10
MOTIVO-B CODIGO DO MOTIVO DO DESCONTO 110 110 01
ESPEC-C ESPECIE DE DESCONTO 111 112 02
NUM-PARC-C NUMERO DA PARCELA 113 114 02
VALOR-C VALOR DA PARCELA 115 124 10
MOTIVO-C CODIGO DO MOTIVO DO DESCONTO 125 125 01
ESPEC-D ESPECIE DE DESCONTO 126 127 02
NUM-PARC-D NUMERO DA PARCELA 128 129 02
VALOR-D VALOR DA PARCELA 130 139 10
MOTIVO-D CODIGO DO MOTIVO DO DESCONTO 140 140 01
ESPEC-E ESPECIE DE DESCONTO 141 142 02
NUM-PARC-E NUMERO DA PARCELA 143 144 02
VALOR-E VALOR DA PARCELA 145 154 10
MOTIVO-E CODIGO DO MOTIVO DO DESCONTO 155 155 01
ESPEC-F ESPECIE DE DESCONTO 156 157 02
NUM-PARC-F NUMERO DA PARCELA 158 159 02
VALOR-F VALOR DA PARCELA 160 169 10
MOTIVO-F CODIGO DO MOTIVO DO DESCONTO 170 170 01
ESPEC-G ESPECIE DE DESCONTO 171 172 02
NUM-PARC-G NUMERO DA PARCELA 173 174 02
VALOR-G VALOR DA PARCELA 175 184 10
MOTIVO-G CODIGO DO MOTIVO DO DESCONTO 185 185 01
ESPEC-H ESPECIE DE DESCONTO 186 187 02
NUM-PARC-H NUMERO DA PARCELA 188 189 02
VALOR-H VALOR DA PARCELA 190 199 10
MOTIVO-H CODIGO DO MOTIVO DO DESCONTO 200 200 01
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ESPEC-I ESPECIE DE DESCONTO 201 202 02
NUM-PARC-I NUMERO DA PARCELA 203 204 02
VALOR-I VALOR DA PARCELA 205 214 10
MOTIVO-I CODIGO DO MOTIVO DO DESCONTO 215 215 01
ESPEC-J ESPECIE DE DESCONTO 216 217 02
NUM-PARC-J NUMERO DA PARCELA 218 219 02
VALOR-J VALOR DA PARCELA 220 229 10
MOTIVO-J CODIGO DO MOTIVO DO DESCONTO 230 230 01
NUM-RG NUMERO DO RG DO SERVIDOR 231 241 11
NUM-RG-DC DIGITO DO RG DO SERVIDOR 242 243 02
DTNASC ANO MES DIA DO NASCIMENTO 244 249 06

0-DESCONTO DO MES 1- ATRASADO 1 2- 01
FLAG ATRASADO 2 250 250
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DESCONTO ADMINISTRAGCAO DESCENTRALIZADA (194 BYTES)

CAMPO SIGNIFICADO POSICAO TAMANHO
INICIAL  FINAL
NOME NOME DO ASSOCIADO 01 30 30
TIPO DESCENTRALIZADA (= 2) 31 31 01
COD CLI CODIGO DO CLIENTE 32 35 04
MATR MATRICULA DO SERVIDOR 36 41 06
MATR-DC DIGITO DA MATRICULA 42 42 01
ORG-PESSOAL | ORGAO DE PESSOAL 43 47 05
CONSIG CODIGO DA CONSIGNATARIA 48 53 06
BRANCOS BRANCOS 54 55 02
BANCO 1 — BANESPA 2 — NOSSA CAIXA 56 56 01
MES MES DE REFERENCIA 57 58 02
ANO ANO DE REFERENCIA 59 60 02
SEC CODIGO DA SECRETARIA 61 62 02
uo UNIDADE ORCAMENTARIA 63 65 03
uD UNIDADE DE DESPESA 66 68 03
UA UNIDADE ADMINISTRATIVA 69 73 05
CARGO CODIGO DO CARGO 74 78 05
CAT CATEGORIA 79 79 01
SIT-FUNC SITUACAO FUNCIONAL 80 80 01
ESPEC-A ESPECIE DE DESCONTO 81 82 02
NUM-PARC-A NUMERO DA PARCELA 83 84 02
VALOR-A VALOR DA PARCELA 85 94 10
MOTIVO-A CODIGO DO MOTIVO DO DESCONTO 95 95 01
ESPEC-B ESPECIE DE DESCONTO 96 97 02
NUM-PARC-B NUMERO DA PARCELA 98 99 02
VALOR-B VALOR DA PARCELA 100 109 10
MOTIVO-B CODIGO DO MOTIVO DO DESCONTO 110 110 01
ESPEC-C ESPECIE DE DESCONTO 111 112 02
NUM-PARC-C NUMERO DA PARCELA 113 114 02
VALOR-C VALOR DA PARCELA 115 124 10
MOTIVO-C CODIGO DO MOTIVO DO DESCONTO 125 125 01
ESPEC-D ESPECIE DE DESCONTO 126 127 02
NUM-PARC-D NUMERO DA PARCELA 128 129 02
VALOR-D VALOR DA PARCELA 130 139 10
MOTIVO-D CODIGO DO MOTIVO DO DESCONTO 140 140 01
ESPEC-E ESPECIE DE DESCONTO 141 142 02
NUM-PARC-E NUMERO DA PARCELA 143 144 02
VALOR-E VALOR DA PARCELA 145 154 10
MOTIVO-E CODIGO DO MOTIVO DO DESCONTO 155 155 01
ESPEC-F ESPECIE DE DESCONTO 156 157 02
NUM-PARC-F NUMERO DA PARCELA 158 159 02
VALOR-F VALOR DA PARCELA 160 169 10
MOTIVO-F CODIGO DO MOTIVO DO DESCONTO 170 170 01
ESPEC-G ESPECIE DE DESCONTO 171 172 02
NUM-PARC-G NUMERO DA PARCELA 173 174 02
VALOR-G VALOR DA PARCELA 175 184 10
MOTIVO-G CODIGO DO MOTIVO DO DESCONTO 185 185 01
ESPEC-H ESPECIE DE DESCONTO 186 187 02
NUM-PARC-H NUMERO DA PARCELA 188 189 02
VALOR-H VALOR DA PARCELA 190 199 10
MOTIVO-H CODIGO DO MOTIVO DO DESCONTO 200 200 01
ESPEC-I ESPECIE DE DESCONTO 201 202 02
NUM-PARC-| NUMERO DA PARCELA 203 204 02
VALOR-| VALOR DA PARCELA 205 214 10
MOTIVO-I CODIGO DO MOTIVO DO DESCONTO 215 215 01
ESPEC-J ESPECIE DE DESCONTO 216 217 02
NUM-PARC-J NUMERO DA PARCELA 218 219 02
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VALOR-J VALOR DA PARCELA 220 229 10

MOTIVO-J CODIGO DO MOTIVO DO DESCONTO 230 230 01

NUM-RG NUMERO DO RG DO SERVIDOR 231 241 11

NUM-RG-DC DIGITO DO RG DO SERVIDOR 242 243 02

DTNASC ANO MES DIA DO NASCIMENTO 244 249 06
0-DESCONTO DO MES 1- ATRASADO 1 2- 01

FLAG Pl 250 250
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Anexo VI - Descricdo de Motivos para Descontos ndo

campo “MOTIVO - Aa F")

Efetuados (arquivo eletrénico de retorno

Ocorréncias no Cad. Financeiro

Motivo Descricao Acdo da Consignatéria
Comunicar-se com 0 consignado e se necessario
A Insuficiéncia de Saldo (caso de 32 Insuficiéncia) implantar novo valor
repactuado
Comunicar-se com o consignado e efetuar a cobranca
B Servidor Afastado/Licenciado por outro meio, pois nessa situacdo o servidor, em
geral, ndo tem vencimentos.
Comunicar-se com 0 consignado e ndo enviar novo
c Servidor Exonerado/Demitido movimento pois ele ndo consta mais da Folha de
Pagamento do Estado. Efetuar cobranca por outro
meio.
Registro cancelado pelo sistema através de
D Servidor Falecido informacdo no cadastro inserida pelo 6rgdo de
pessoal.
Servidor Sem Ocorréncia no Comunicar-se com o0 consignado ou seu 6rgdo de
E Cadastro Financeiro pessoal . Enviar exclusao pois ele ndo consta mais da
Folha de Pagamento do Estado.
F Servidor Aposentado C/Pagto Verificar no relatério Desbloqueados pois quando
Suspenso houver o recadastramento o valor serd liberado.
G Servidor com Pagto Suspenso (Adm. Verificar no relatério Desbloqueados pois quando
Descentralizada) houver o recadastramento o valor ser liberado
Desconto cancelado pois a Consignataria enviou uma
H Desconto Cancelado (cod.oper = 3) exclusdo no arquivo mensal. Se necessario este
desconto devera ser novamente incluido.
Comunicar-se com a Secdo de Normas do DDPE-
I Desconto Suspenso (céd.oper = 5) Fazenda ou com o Orgdo de Pessoal ao qual o
servidor pertence.
Servidor Transferido / Removido Comunicar-se com 0 consignado e nao enviar novo
J (Adm. Descentralizada) movimento até ter a informacdo do novo 6rgdo de
pessoal do servidor.
Desc. Cancelado p/ Orgéo Comunicar-se com a Secdo de Normas do DDPE-
K Controlador (cod-oper = 6) Fazenda ou com o Orgdo de Pessoal ao qual o
servidor pertence.
Mais de 150 ocorréncias de vencimentos/descontos
L Servidor com mais de 150 no célculo de pagamento do servidor. Neste caso o

sistema ir4 tentar descontar a parcela no més
seguinte.
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Anexo VIl - Modelos de Demonstrativos de Pagamento

Para a coleta de informacdes que fardo parte do arquivo de movimento mensal verifique no
demonstrativo do servidor, conforme abaixo :

Administracao Centralizada :

GOVERNO DO ESTADO DE SACQ
SISTEMA DE DESPESA DE PESSOAL DO

DEMONSTRATIVO DE P.

REC CEHE

0 DA SILVA 1003°%

CAaTEGORIA

OPERAC IV (FEPA

COLETAR RS (REGISTRO DO SISTEMA) DO SERVIDOR
NESTE EXEMPLO: 010759050

Atencéao: Preencher com zeros a esquerda para
completar as 9 posi¢coes do campo IDENT-ASSOC
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Administracdo Descentralizada :

GOVERNQO DO ESTADPO DE SAQ PAULD
SISTEMA DE ADMINISTRACAO DE PESSOAL

DEMONSTRATIVO DE PAGAMENTO

MATRICLLA. . @0 GE.. [ REG. GERAL/DC C.FF

0672

DOR DE AUTARQUIA
COLE RIS EES A AB S L R 1GR4 BNCY 5 CONTROLE ) 126
NESTE EXEMPLO : 0050088
Atencéo : Antes informe o codigo do Orgéo ao qual

pertence o servidor segundo Tabela Propria (Ex: 002 1),
para completar o campo que tem 11 posicoes.

O Registro informado ficaria assim: 0021005088 (cod.o6rgao/matricula/dc)
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