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1. INTRODUCAO

O RECOPI NACIONAL - Sistema de Reconhecimento e Controle das Operacdes
com Papel Imune prové o prévio reconhecimento da nao incidéncia do imposto e o registro das
operacgdes realizadas com o papel destinado a impressdo de livro, jornal ou periddico (papel
imune).



‘ Recopi Nacional - Manual do Contribuinte | Versdo: 1.1

2. CREDENCIAMENTO

2.1. Solicitagao

A providéncia inicial a ser adotada pelos contribuintes que desejam realizar
operagdes com papel imune é a solicitagao de credenciamento no Recopi Nacional.

a) Para acessar o Recopi Nacional, entre no Portal da Secretaria da Fazenda do Estado de
Sdo Paulo (http://www.fazenda.sp.gov.br).

Acesse o0 menu Produtos e Servicos > letra R > Recopi Nacional.

Portal do Governo | Cidad&o.SP | Investimentos SP | Destagues - wﬁ'ﬁlﬁi‘?
—~
Governo do Estado de Sao Paulo b
R

Secretaria da Fazenda S a—

Home | Institucional | Produtos e Servigos | Legislaga Pri do Contas | Municipios e Parcerias | Notici Di load | Fale C

Voltar Pagina Inicial Imprimir

Produtos e Servigos

[AIBICIDIEIFIGIHITIJIKILIMINIOIPIQIRISITIUIVIWIXIYI|Z]

e  Acompanhamento de Processos
e AEHC - Alcool Etilico Hidratado Carburante (Etanol} / Cana-de-Acucar em Caule

b) Ou entre diretamente na pagina do Sistema Recopi Nacional através do link
https://www.fazenda.sp.gov.br/recopinacional

c) Cliqgue em ACESSO AO SISTEMA Clique aqui.

RECOPI NACIONAL

ACESS0 AO SISTEMA Clique aqui

CREDENCIAMENTO

* MNova Solicitacio Clique aqui
& Consulta a Solicitacdo Realizada Clique aqui

Manual de Operagbes do Sistema RECOPI NACIONAL Clique aqui

WEB SERVICE - Manual e Arquivos Validagéo de Formato

® MANUAL RECOPI Web Service. W022
& XSD Condolidado

DUVIDAS FREQUENTES

E no menu Credenciamento, clique em Novo Credenciamento.


http://www.fazenda.sp.gov.br/
https://www.fazenda.sp.gov.br/recopinacional
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Governo do Estado de Sdo Paulo

Secretaria da Fazenda

o~

RECOPI Nacional

Credenciamento

Nova Credenciamento

Consulta a solicitagdo realizada -~

Selecione abaixo o seu perfil

srio ():
Contribuinte@ Usudrio (*):

Fazendario() Senha (*):

Acessar

d) Ou, para ir diretamente a pagina de nova solicitacdo de credenciamento clique

em CREDENCIAMENTO — Nova Solicitagao Clique aqui.

e) Digite o CNPJ definido como Matriz Papel Imune do estabelecimento a ser
credenciado, sua UF e o numero de uma eventual solicitacdo anterior que ja

tenha sido efetuada.

Importante: a Matriz Papel Imune ndo necessariamente serd o CNPJ da matriz da
empresa, mas sim seu estabelecimento onde hd a predomindncia ou a

concentragdo das operagcbes com papel imune.

Digite os caracteres da imagem que aparece em sua tela (“captcha”) e clique em

Continuar.

-
Preencha os dados para o Credenciamento
Dados da Matriz Papel Imune
Digite o8 carecterss da Imagem 30 lado(*)) QMBX amx
Repreduzy som da Imagem
l Continuar {j Sair
- J

f) Preencha a Inscri¢cdo Estadual do estabelecimento, os dados de seu responsavel
e os dados para contato. Selecione as atividades que o estabelecimento realiza

com papel imune e clique em Continuar.
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Preencha os dados para o Credenciamento

Todos os campos s3o de preenchimento Obrigatdrio.

Dados da Matriz Papel Imune

Dados do Responsdvel pelo Estabalecimanto

Dados para contato com o Estabelecimento

Todas as Atividades que o Estabelecimento realiza com Papel Imune |

[“lFabricante [importador [Cbistribuidor
[Clarafico Usudrio lconvartador
|_Armazém Geral ou Depdsito Fechado

Continuar ] ’ Sair

g) Na tela de confirmacdo dos dados do credenciamento, confira se as informacgdes
cadastradas anteriormente estdo corretas. Caso seja necessario corrigir algum
dado, clique em Alterar. Caso esteja tudo correto, cliqgue em Confirmar.

Revise e Confirme as Informacées Abaixo

Dados da Matriz Papel Imune

Razdo Social do Estabelecimento

Endereco do Estabelecimento

Dados para contato com o Estabelecimento

Todas as Atividades gue o Estabelecimento realiza com Papel Imune

Fabricante, Distribuider, Usudrio

Confirmar ] [ Alterar ] i Sair

h) A tela seguinte permite a inclusao de outros estabelecimentos vinculados ao
CNPJ Matriz Papel Imune, bem como a inclusao e exclusdo dos Tipos de Papéis
para os quais o estabelecimento solicitara o prévio reconhecimento da nao
incidéncia de ICMS em suas operacoes.

Para inclusdo de um estabelecimento filial, clique em Incluir Estabelecimento e siga os
passo i) e j) abaixo .
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. ™\
Induir Tipos de Papel e outros Estabelecdmentos

Matriz Papel Imune |

CNPJ [ UF [ Municipio | Atividades | |

L7 LI 6,407 5Tt | sp | SAQ PAULO | rrrioPIUR] | Incluir/Excluir Tipe de Papel |

Demais Estabelecimentos |

N&o Foi Localizado Nenhum Reagistro |

Incluir Estabelecimento ] l Concluir l l Voltar l
l Sair l

. J

i) Preencha o CNPJ, a Inscri¢do Estadual e as atividades que o estabelecimento realiza com
papel imune e clique em Continuar.

s ™
Preencha os dados do Estabelecimento
Todos 03 campos =80 de preenchimento Obrigatdrio.
Dados do Estabelecimento
Dados da Matriz Papel Imuna
L PP SO < o | S SP - TE.. AFTT ICYC.. F [1rJ[uP]
Todas as Atividades que o Estabelecimento realiza com Papel Imune

[ IFabricante [importadar [Cpistribuidar

| |Grafico Usuario Convertedor

| lArmazém Geral ou Depdsite Fechado

Continuar ] l Valtar ] [ Sair

\ J

j) Na tela de confirmacdo, revise os dados digitados. Caso seja necessaria alguma
alteracdo, clique em Alterar. Caso esteja tudo correto, clique em Confirmar.

Revise e Confirme as Informacoes Abaixo

Dados do Estabelecimento

Razdo Social do Estabelecimento

E k. LTI DU T A ELI_EC - T

Enderego do Estabelecimento

Todas as Atividades que o Estabelecimento realiza com Papel Imune

Fabricante, Distribuidor, Gréfico, Usudrio, Armazém Geral ou Depdsito Fechado

Confirmar ] l Alterar ] l Sair
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k) Para inclusdo e exclusdo dos tipos de papéis para os quais a empresa solicitard o prévio

reconhecimento da ndo incidéncia de ICMS em suas operagdes, clique em Incluir/Excluir
Tipo de Papel.

4 3
Induir Tipos de Papel e outros Estabelecdmentos
Matriz Papel Imune |
CNPJ [ UF Municipio | Atividades | |
TICWOET , CTELL | sP = OPRLND | rrRiDRPIURT | Incluir/Excluir Tipo de Papel |
Demais Estabelecimentos |
CNPJ UF Municipio Atividades
7T LT TN -0 SP S JPLATD [FP][DE‘.{L?P][UP] Incluir/Excluir Tipo de Papel ‘ Excluir
Incluir Estabelecimento l | Concluir | | Voltar |
| Sair |
- J
[) Selecione os codigos com os tipos de papel e digite as quantidades (em kg) que o
estabelecimento pretende receber (excetuando importacdes), importar, remeter e
utilizar mensalmente para cada um desses cédigos. Clique em Incluir para inserir cada
registro.
s ~
Indusdo/Exclusdo de Tipo Papel / Previsio Movimentacdo
Dados da Matriz Papel Imune
CNR] UrF Municipio Atividade
7.0l 1,875 sp AN ESE L [FPI[GP][AP]
Tipo de Papel Previs3o de Movimentagdo Mensal
Cédige Descricio ‘i“rrr‘;‘;:;rs‘::)’ﬁs A importar (ka) | A remster (ka) | A Utilizar (ka)
Em tiras ou rolos de largura n3o
48025410 superiar 2 15:h"” M lade r°‘_h5d; n=s 100,00 500,00 100,00 200,00 Esccluir Alterar
quais nenhum lado excada
360mm, gquando ndo dobradas
48025892 Kraft 200,00 600,00 200,00 300,00 Excluir Alterar
Selecione EI 0,00 0,00 0,00 0,00 [ Incluir
Confirmar | | Sair
J/

m) Para excluir ou alterar os dados de algum tipo de papel cadastrado para aquele

estabelecimento, clique nos links Excluir ou Alterar na linha do respectivo cddigo.

n) Ao completar os dados relativos aquele estabelecimento, clique em Confirmar.



indeferimento do pedido de credenciamento serd encaminhada para o endereco de e-

mail da Matriz Papel Imune cadastrado pelo contribuinte no RECOPI NACIONAL.
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4 )
Induir Tipos de Papel e outros Estabelecdmentos
Matriz Papel Imune
CNPJ [ UF [ Municipio | Atividades
L7 0E L DHhTD | sP | T3 AJLT | [FPI[CF] | Incluir/Excluir Tipa de Papel
Demais Estabelecimentos
CNPJ UF Municipio Atividades
PR Ik S o SP LA LD [FP][DFAL?P][UP] Incluir/Excluir Tipo de Papel ‘ Excluir
Incluir Estabelecimento l | Concluir | | Voltar |
| Sair |
- J

o) E necessario inserir informagdes sobre os tipos de papel para todos os estabelecimentos
cadastrados — inclusive a Matriz Papel Imune.

p) Apds a inclusdo de todos os tipos e quantidade de papéis com os quais o
estabelecimento pretende realizar operagdes, caso ndo existam outros
estabelecimentos para serem cadastrados, clique em Concluir.

g) O sistema informara que a solicitacdo de credenciamento foi concluida com sucesso e
mostrara o nimero da solicitacdo gerada.

4 )
Solicitacdo de Credenciamento Conduida com Sucesso!
Matriz Papel Imune
CNPJ [ UF__ | Municipio [ Atividades
T L2407, 0.78 0 | sp | WEWEE | [FPI[DP]
Demais Estabelecimentos
CNPJ [ UF__ | Municipio [ Atividades
~7.3.3 4,005 ) [ sp [ T [ [FPI[DPI[GPIIUPI[AR]
Niamero de Solicitacdo Gerada: 20120924143754136000
Informacées Importantes!
* Guardar o nimero de solicitagdo para posterior acompanhamento do processo
* Imprimir a solicitagdo completa e levar ao Posto Fiscal Tributdrio de sua regido juntamente com a documentagdo exigida
Imprimir Solicitagdo Completa l | Fechar
. J

r) Clique em Imprimir Solicitagdo Completa para gerar o arquivo em PDF com o formulario
e as informagbes cadastradas. Vocé também receberd uma cépia da solicitagao
completa no formato PDF através do endereco eletrénico informado na solicitagao.

s) Siga as informagdes constantes do final do arquivo PDF sobre a documentacgdo
necessaria a ser apresentada ao fisco para verificagbes e sobre o local onde esta
documentacdo deve ser entregue. Leve uma cdpia impressa da solicitagdo completa.

t) Apbs a andlise da autoridade fiscal competente, a decisdo quanto ao deferimento ou
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P RequisicaoCredenciamento.pdf - Adobe Reader . - - - [ S
Arquive Editar Visualizar Janels  Ajuda x
@ @ ‘ i /2 ‘ ", \+ ‘ = | S ‘ Z Comentdrio | Compartilhar

SOLICITACAO DE CREDENCIAMENTO - RECOPI NACIONAL
Numero de Solicitagdo Gerado: 20120924 143754136000
atriz Papel Imune

CNPJ UF IE ATIVIDADES
sP [FP] [DP]

Razdo Social do Estabelecimento

Enderego do Estabelecimento
Logradouro: No:
Complemento: CONJ Bairro/Distrito:
CEP: Municipio: UF:
Dados do avel pelo i
Carlos Alberto Parreira
Dados para Contato com o Estabelecimento
E-Mail: Telefone:
Tipo de Papel Previsao de Movil 0 Mensal
Cédigo Descrigao Aimmur”(:xekew A importar (kg) A remeter (kg) A utilizar (kg)
importagdo) (kg)
48025892 Kraft 600,00 200,00 500,00 100,00
48043110 De rigidez dielétrica 300,00 500,00 4000,00 400,00
superior ou igual a
600V (método ASTM
D 202 ou equivalente)

if Filial

CNPJ UF IE ATIVIDADES
SP [FP] [DP] [GP] [UP] [AP]

Razdo Social do Estabelecimento
Enderego do Estabelecimento
Logradouro: No:
Complemento: Bairro/Distrito:
CEP: Municipio: SAO PAULO UF: SP

Dados do Responsavel pelo Estabelecimento

2.2. Consulta e Reimpressao das Solicitacdes Realizadas

a) Para consultar uma solicitagdo de credenciamento efetuada, selecione no menu
Credenciamento a opgdo Consulta a solicitagdo realizada.*

Credenciamento

MNovo Credenciamento

Consulta a solicitagde realizada ' ™

Selecione abaixo o seu perfil

srio (¥):
Contribuinte@ Usuario (*):

Fazendario( ) Senha (*):

Acessar

* Também é possivel consultar a solicitagdo de credenciamento de um estabelecimento
filial, na mesma opg¢do do menu, apds o acesso por senha ao sistema no caso de usudrio
de estabelecimento ja ativo no Recopi Nacional.

b) Digite o CNPJ da Matriz Papel Imune, sua UF e o nimero da solicitagdo. Digite também
os caracteres da imagem e clique em Consultar.

10
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~

Forneca os Dados Abaixo

Dados da Matriz Papel Imune

Digite os carecteres da imagem ao lado(*): DFW

Reproduzir som da imagem.

Consultar l l Sair

c) O sistema apresentara o nimero da solicitagdo gerada e os dados da Matriz Papel Imune
e dos demais estabelecimentos inseridos na solicitacdo de credenciamento (CNPJ, UF e
Municipio), bem como as atividades cadastradas para cada estabelecimento e a situacao
atual da solicitagdo para cada estabelecimento.

Numero de Solicitacdo Gerada: 20121218144054760928

Matriz Papel Imuna
CNPJ T UF [ Municipio [ v [ 5
T3 ¢ nIIE O I DY | sp | Ty P L | [1PI[UP] | EméAnalise
Demais Estabelecimentos
CNP] | UF I Municipio I ividad: 3
0.3 6 /0 Cals | S5 | SO AL € | [oPI[CP] | AguardandoDocumentacao

i Imprimir Solicitagdo Completa I Fechar ]

d) Caso precise imprimir novamente a solicitagdo, clique em Imprimir a Solicitagdo
Completa.

2.3. Inclus3ao de Novo Estabelecimento

a) Para solicitacdo de credenciamento de um novo estabelecimento, o usuario com perfil
de administrador (Admin_Matriz ou Admin_Filial) deve primeiramente acessar o sistema
utilizando seu nome de usuario e sua senha. Para isso, clique em Contribuinte, informe
os dados solicitados e clique em Acessar.

Selecione abaixo o seu perfil

Contribuinte@) Usudrio (*):
B Padro
Fazendario[) Senha (*1:

Acessar

b) Acesse o menu Credenciamento e selecione a opg¢do Inclusio de Novo
Estabelecimento.

11
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Credenciamento Usuarios Estogue Operagoes Encerrar

Consulta a solicitag@o realizada

Inclus3o de Mowvo
I tabelecimeanto

Alteragio Cadastral

¢) Na tela apresentada pelo sistema, preencha o CNPJ, a Inscricdo Estadual e as atividades

gue o estabelecimento realiza com papel imune e clique em Continuar.

I N
Preencha os dados do Estabelecimento
(todos =0 obrigatarios)
Dados do Estabelecimento
Dados ds Matriz Papel Imune
01 1/7c.1 0 RJ P AL [FPI[IF][DFI[GP]
Todas as Atividades que o Estabelecimento realizs com Papel Imune

[CFabricante [importader [Clnistribuider

| erafico Usudrio Convertedor

| larmazém Geral ou Depésito Fachado

Continuar l [ Sair

\ J

d) Na tela de confirmacdo, revise os dados digitados. Caso seja necessaria alguma
alteracdo, clique em Alterar. Caso esteja tudo correto, clique em Confirmar.

' ™\
Revise e Confirme as Informacdes Abaixo
Dados do Estabelecimento
Todas as Atividades que o Estabelecimento realiza com Papel Imune
Fabricante, Distribuidor, Grafico, Usuario, Armazém Geral ou Depdsito Fechado
[ Confirmar ] l Alterar ] l Sair
. A

e) Na tela seguinte, selecione os codigos com os tipos de papel e digite as quantidades (em
kg) que o estabelecimento pretende receber (excetuando importagbes), importar,

12
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remeter e utilizar para cada um desses cédigos. Clique em Incluir para inserir cada

reglstro.
s N
Incusdo/Exclusdo de Tipo Papel / Previsdo Movimentagdo
Dados da Matriz Papel Imune
=] UF Municipio Atividade
£9.001L3E 1,87 3 se 3 ESG 31 L [FRI[GPI[AR]
Tipo de Papel Previs3o de MovimentagSo Mensal
Cédigo Descrico 'I‘rrﬁ‘;ﬂ’:;’s‘;)’f‘:;? A importar (kg) | A remeter (kg) A Utilizar (kg)
Em tira= ou rolos de largura ndo
48025410 superior 2 13cm ou em folhas nas 100,00 500,00 100,00 200,00 Exccluir Alterar
quais nenhum lado exceda
250mm, guande nic dobradas
48025832 Kraft 200,00 £00,00 200,00 300,00 Exccluir Alterar
Selecione [T 0,00 0,00 0.00 0,00 I Incluir
— ||
~ J

f) Para excluir ou alterar os dados de algum tipo de papel cadastrado para aquele
estabelecimento, clique nos links Excluir ou Alterar na linha do respectivo cddigo.

g) Ao completar os dados relativos aquele estabelecimento, clique em Confirmar.

h) O sistema apresentard a mensagem de sucesso nha solicitacdo de credenciamento e
exibird a opcdo de imprimir/exibir o arquivo PDF com os dados da solicitacdo. Este
arquivo PDF também ¢é enviado ao endereco de correio eletrénico cadastrado para a
Matriz Papel Imune. A documentacdo exigida deve ser encaminhada ao mesmo local
onde foi entregue a documentacdo para o credenciamento da Matriz Papel Imune.

i) Apds a andlise da autoridade fiscal competente, a decisdo quanto ao deferimento ou
indeferimento do pedido de credenciamento serd encaminhada para o endereco de e-
mail da Matriz Papel Imune cadastrado pelo contribuinte no RECOPI NACIONAL.

2.4. Alteracao de Dados Cadastrais

a) Para solicitagdo de uma alteragdo de dados cadastrais de um estabelecimento, o usudrio
com perfil de administrador (Admin_Matriz ou Admin_Filial) deve primeiramente
acessar o sistema utilizando seu nome de usudrio e sua senha. Para isso, clique em
Contribuinte, informe os dados solicitados e clique em Acessar.

Selecione abaixo o seu perfil

Usudrio (*]:
Padro
Fazendario Senha (*):

Contribuinte@

Acessar

b) Acesse o menu Credenciamento e selecione a op¢ao Alteragao Cadastral.

13
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Credenciamento Usuarios Estogque Operacdes Encerrar
Consulta a solicitacdo realizada

Inclusdo de Novo
Estabelecimento

Alteracdo Cadastral

c) O sistema apresenta a tela de Alterag¢dao Cadastral. Nesta tela, cligue em Cadastro na
linha do estabelecimento para o qual pretende solicitar a alteracao.

Alteracdo Cadastral

Matriz Papel Imune

CNPD | T3 | Alterar
~4 3202 € 001.F) | sp | Cadastro [ Tipo de Papel

Demais Estabalacimentos

CNP [ uF [ Alterar
3L 85 0« £k | sp | Cadastro Tipo de Papel

[ —

d) O sistema apresenta entdo a tela Atualizar Dados do Credenciamento. No caso de
estabelecimento Matriz Papel Imune, é possivel solicitar alteracdo de todos os dados
menos o CNPJ e a UF. No caso de estabelecimento filial, ndo é possivel solicitar alteracao
do CNPJ, da UF, e nem dos dados do responsavel e de contato do estabelecimento. Apds
alterar os dados pretendidos clique em Continuar.

Atualizar dados do Credenciamento
(todos s30 obrigatérios)

Dados da Matriz Papel Imune

| Razio Social do Estabalecimanto ‘

Endereco do Estabelacimento

woprTT TTo

E d »Mar ino & -.63

Todas =s Atividades que o Estabelecimento realiza com Papel Imune

Fabricante [Flimportador [Clbistribuider

Yarafica Usudrio Convertedor

¥larmazém Geral ou Depésito Fechzdo

l Continuar ] l Voltar I [ Sair

e) O sistema exibe a tela com as alteragGes propostas destacadas em vermelho* exibindo
acima de cada grupo o valor atual convalidado pelo fisco, como na figura abaixo. Confira
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as alteragOes propostas. Caso esteja tudo certo, clique em Continuar para confirmar a
solicitacdo. Caso algo precise ser corrigido, clique em Voltar.

Atualizar dados do Credenciamento

Dados da Matriz Papel Imune

8.3 /000 -6. - 5 sP

‘ Razdo Social do Estabelecimento |
l AL BVA . ICIO. P 45 A |

Endereco do Estabelecimento

. RS-

Endereco do Estabelecimento

VAL s eEe .o oC

Dados do Responsavel pelo Estabelecimento

P dn M_r_ro B E L3 g

Dados para contato com o Estabelecimento

A R A (1)3 4 -1 33

= = 0@ b o nbr | (1 jrw3-_803

Todas as Atividades que o Estabelecimento realiza com Papel Imune

Grafico, Armazém Geral ou Depdsito Fechado
Importador, Grafico, Armazém Geral ou Depésito Fechado

[ Continuar l [ woltar l [ Sair

* Cada alteracdo solicitada permanecerd em destaque nos dados cadastrais do
estabelecimento até que o fisco convalide ou rejeite a mesma. No caso de rejeicdo por
parte do fisco, o contribuinte receberda em seu enderego de correio eletronico
cadastrado no sistema a justificativa para a rejeigao.
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2.5. Solicitagao Precaria

a) Para solicitar a inclusdo de um novo Tipo de Papel ou para proceder com a alteracdo de
uma ou mais quantidades constantes na Previsdo de Movimentacdo de papéis de um
estabelecimento de forma a ja poder operar de acordo com estas altera¢des, porém de
forma precaria, o usuario deve primeiramente acessar o sistema utilizando seu nome de
usudrio e sua senha. Para isso, cliqgue em Contribuinte, informe os dados solicitados e
cligue em Acessar.

Selecione abaixo o seu perfil

Usudrio (*):
Padrao
Fazendario! Senha (*):

sesssssans

Contribuinte@

Acessar

b) Acesse o menu Credenciamento e selecione a op¢do Alteracdo Cadastral.

Credenciamento Usuarios Estogue Operagdes Encerrar
Consulta a solicitag@o realizada

Inclusdo de Novo
Estabelecimento

Alteragdo Cadastral

c) O sistema apresenta a tela de Altera¢dao Cadastral. Nesta tela, clique em Tipo de Papel
na linha do estabelecimento para o qual pretende solicitar a alteracao.

Alteracdo Cadastral

Matriz Papel Imune
CNPJ [ UF [ Alterar
~432..2 €007 €7 | sP | Cadastro | Tipo de Papel
Demais Estabelecimentos
CNPJ [ UF [ Alterar
3l B3/ C < i | sP | Cadastro [ Tipo de Papal

| Sair

d) O sistema apresenta entdo a tela Alterar tipos de papel e previsio de movimentacao.
Para inserir novos tipos de papel, selecione os cédigos com os tipos de papel desejados
e digite as quantidades (em kg) que o estabelecimento pretende receber (excetuando
importagdes), importar, remeter e utilizar para cada um desses cddigos. Clique em
Incluir para inserir cada registro.
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Alterar tipos de papel e previsdo de movimentacdo

Dados da Matriz Papel Imune
NPl UF Municipio Atividade
T het .01 £ SE " &EN 5 [1P][GP][AP]
Tipo de Papel Previs3o de Movimentagio Mensal
Cédigo Descricio ?rrr;‘:r‘t’:;’g'\:)’ﬁ,‘:;;‘ 2 importar (ka) A remeter (kg) A Utilizar (ka)
48025692 De desenho 0,00 5.000,00 0,00 0,00 Exccluir Altarar
Em tiras de largura ndo suparior =
48025710 15cm ou em folhas nas guais 60.000,00 0.00 0,00 0.00 Desstivar Alterar
nenhum lado exceda 360mm,
quando nio dobradas
Seledione - 0,00 0,00 0.00 0,00 Incluir

Confirmar | | Sair

3.

e)

g)

Para excluir ou alterar os dados de algum tipo de papel cadastrado para aquele
estabelecimento, clique nos links Excluir ou Alterar na linha do respectivo cddigo.

Ao completar as alteragdes e finalizar a solicitacdo precaria, cliqgue em Confirmar. O
sistema continuara a exibir os dados alterados em cor vermelho até que a autoridade
fiscal competente defira ou indefira a solicitacao.

Cabe frisar que o simples fato de realizar uma solicitacdo precdria ndo implica em
automatica convalidacdo do fisco. OperacGes realizadas com base em tipos de papel e
guantidades de movimentagdes mensais ndo convalidados posteriormente pelo fisco
estardo sujeitas a cobranca do devido imposto.

Caso uma solicitacdo precdria seja indeferida pela autoridade fiscal competente, o
contribuinte receberd a justificativa para o indeferimento através do endereco de e-mail
cadastrado para a Matriz Papel Imune no sistema RECOI NACIONAL.

USUARIOS

3.1. Administra Usuario

a)

Para criar, excluir ou alterar usudrios de um estabelecimento o usudrio com perfil de
administrador (Admin_Matriz ou Admin_Filial) deve primeiramente acessar o sistema
utilizando seu nome de usuario e sua senha. Para isso, clique em Contribuinte, informe
os dados solicitados e clique em Acessar.

Selecione abaixo o seu perfil

Usudrio (*]:
Padro
Fazandirio Sanha (*):

Contribuinte@

Acessar

b) Acesse o menu Usuarios e selecione a op¢do Administra Usudrio.

17
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Credenciamento Usuarios Estoque

Altera Senha

Operacgdes

Encerrar

c) O sistema exibe entdo a tela de Usuarios. Insira o usuario (identificador Gnico do usudrio
no sistema), o nome da pessoa, o CPF da pessoa, selecione o Estabelecimento ao qual
ele estd associado e o Perfil* que ele tera no sistema e clique em Incluir para adicionar

um novo usuario ao Recopi Nacional.

Usudrios

Crie, Altere ou Exclua Usudrios (todos os campos s3o obrigatérios)

Usuarios Fisco

Usuario | Nome | CPF [ Estabelecimento Perfil

Ac3o

L dir 2 11010 4 3Lk 2 | sdmin | [ e

/000 -1 ) Admin_Matriz_| Alterar | |

Redefinir Senhs

Altarar | Esecluir |

Redsfinir Senhz

josé da silva | josé da silva | 1. w7 7-_3] 7 .0__ 5.'00C -1 Operador

- Lncluic

Sair

* O quadro abaixo indica as permissdes que cada perfil possui no sistema.

Permissdes Perfis
Admin_Matriz | Admin_Filial Operador
Criar Usudrio do préprio estabelecimento X X
Excluir/Alterar Usuario do proprio estabelecimento X X
Criar Usudrio da Matriz e das Filiais X
Excluir/Alterar Usudrio da Matriz e das Filiais X
Realizar Solicitagdo Precaria para o proprio Estabelecimento X X X
Realizar Solicitagdo Precaria e Alterar Cadastro da Matriz e X
Filiais
Solicitar Credenciamento de Estabelecimento Filial X X
Alterar dados cadastrais do proprio Estabelecimento X X
Atualizar Estoque do proéprio Estabelecimento X X X
Atualizar Estoque da Matriz e das Filiais X
Realizar Operagbes X X X

d) Para excluir um usudrio, alterar seus dados ou redefinir sua senha, clique nos links
Excluir, Alterar ou Redefinir Senha, respectivamente, na linha do respectivo usuario.

e) Ao clicar-se em Redefinir Senha o sistema exibe a tela Definicdo de Senha. Preencha os
campos Nova Senha e Repetir Nova Senha e cliqgue em Confirmar para concluir a

alteracdo da senha. Observe que ha regras de seguranga especificas para definicdo de
senha. Clique no link ver regra para conhecer estas regras.
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Definigdo de Senha

Dados do Usuario

josé da silva

josé da silva

02 m '3 02

ToL2 S T0T0 b

Operadar

Confirmar ] ’ Canealar

3.2. Altera Senha

a) Para o usuario alterar sua prépria senha de acesso ao sistema ele deve primeiramente

acessar o sistema utilizando seu nome de usuario e sua senha atual. Para isso, clique em
Contribuinte, informe os dados solicitados e clique em Acessar.

Selecione abaixo o seu perfil

Contribuinted) FEISEle
o Padro
Farandsriof) Senha (3]

sesssssans

Acessar

b) Acesse o menu Usuarios e selecione a opc¢do Altera Senha.

Credenciamento Usuarios Estogue Operagdes Encerrar

T

Administra Usudrio

¢) O sistema exibe entdo a tela Alteragdo de Senha. Nesta tela informe a Senha Atual, a
Nova Senha e repita a nova senha no campo Repetir Nova Senha. Clique em Confirmar

para concluir a alteragdo da senha. Observe que ha regras de seguranga especificas para
definicdo de senha. Clique no link ver regra para conhecer estas regras.
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~
Alteracdo de Senha
Dados do Usudrio
ama. - : 58 74 2
admin
ThAL 2TSLa L T
Admin_Matriz

Confirmar ] { Sair

J
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4, OPERACOES

4.1. Nova Operagao
a)

Para o usuario cadastrar uma Nova Operacdo ele deve primeiramente acessar o
sistema utilizando seu nome de usuario e sua senha atual. Para isso, clique em
Contribuinte, informe os dados solicitados e clique em Acessar.

Selecione abaixo o seu perfil
Contribuinte’@ Usudrio (*):
Padro
Senha (*]:

Fazendario| )

Acessar

b) Acesse o menu Operagoes e selecione a op¢do Nova Operacao.

Credenciamento Usudrios Estoque

Operagbes Encerrar
Operagdes Em Aberto
Nova Operagao %

Consultar Operagdes

c) O sistema exibe entdo a tela de Nova Operagdo. Para Operacdes de Remessa e

Recebimento (exceto Importacdo) preencha o “CNPJ Contraparte” e selecione
Validar.

™
Preencha os dados para a Nova Operacdo

Os Campos que apresentam o sinal® s3o obrigatdrios

e 3057 3700

be

d) O sistema efetua a validagdo no CNPJ Contraparte e caso nado seja possivel realizar a

operacdo apresenta mensagem de alerta e ndo habilita os dados da operagdo para
preenchimento:
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Preencha os dados para a Nova Operacdo

Os Cam ue 3 ntam o sinal* sdo obrigatdrios

+ O CHPJ Contraparte ndo =€ encontra cadastrado
no RECOPI Macional. A operacdo ndo pode ser
realizada.

l valigar ]

=] 0,00 Incluir

e) Caso o CNPJ Contraparte esteja apto para a realizagdo da Operagdo o sistema
preenche automaticamente os campos “UF” e “Razdo Social” e habilita os dados da
operagao para preenchimento.

Preencha os dados para a Nova Operacdo

Os Campos que apresentam o sinal* s3o obrigatdrios’

sl CLURADTS LQWERCL T O " L LETTOG L LA

| valdr |

--- :I 0,00 Incluir

f) ApOds a validagdo do CNPJ Contraparte preencha os campos “Ordem Judicial”, “Tipo
de Operagdo” e “CFOP”.

| vatdr |

3356 -] Aguisicio de servigo de transports por estabelecimento de produtor rural

g) Para inclusdo dos Tipos de Papeis da Operagdo, selecione “Cddigo”, preencha a
“Qtde Total” e selecione Incluir.

O sistema apresenta somente os Tipos de Papeis para os quais os dois Estabelecimentos
(Emitente e Destinatario) tenham solicitado inclusdo nas previsGes de Movimentagdo.
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33356 : Aquisicdo de servico de transporte por estabelecimento de produter rural

De peso inferior ou igual a 57g/m2, em que 65% ou mais, em peso, do conteddo
total de fibras seja constituido por fibras de madeiras obtidas por processo mecanico

48010010 [7]

h) O sistema inclui o Tipo de Papel e apresenta a opc¢ao de Excluir se for necessario.

[Reresca 0[]

3356 -] Aquisicie de service de transporte per estabslecimento de produter rural

De peso infarior ou igual a 57g/m2, em que 65% ou mais, em peso, do contaide )
48010010 total de fisras seja constituido por fibras de madeiras obtidzs por processo mecanico 1.00 Exxcluir
[-—- [=] 0,00 Incluir

i) Para concluir a inclusdo da Nova Operacdo selecione Incluir.

3356 ~] Aquisicdio de servico de transporte por estabeleciments de produtor rural

De peso inferior ou igual a 57g/m2, em que 65% ou mais, em peso, do conteldo 100 Evceluir
totsl de fibras sejs constituide por fibras de madsiras obtidss por processe mecdnico ' e

[--- [=1 0,00 Incluir

48010010

T ]

j) Para Operacées do Tipo Remessa ou Importagdo os dados da Nota Fiscal ndo sdo
obrigatérios no momento da inclusdo de uma Operacdo, porém para Operacgdes de
Recebimento os dados da Nota Fiscal sdo obrigatdrios (o simbolo * representa um
campo obrigatodrio).

23



Recopi Nacional - Manual do Contribuinte | Versdo: 1.1

|Recebimente 0 [~

3356 -] Aquisicdio de servico de transporte por estabelaciments de produtor rural

De peso inferior ou igual a 57g/m2, em que 65% ou mais, em peso, do cont=ido 100 Evceluir
total de fibras sejs constituide por fibras de madeiras obtidas por processo mecinico . e

[-—- [=] 0,00 Incluir

48010010

I Incluir I ’ Sair ]

k) Ap6s o preenchimento de todos os campos obrigatérios e a sele¢ao da opcdo Incluir
o sistema salva a Nova Operagdo no sistema, com situacdo ABERTO (se a Nota Fiscal
nao foi preenchida) ou ABERTO_NF (se a Nota Fiscal foi preenchida).

De peso inferior ou igual 2 57a/m2, em gue 65% ou mais, em peso, do conteido total de fibras seja constituido por fibras de madeiras

48010010 =
obtidas por procassa macinico

_ ABERTO |

I) Parainclusdo de uma Operagdo de Importagdo ao acessar a opgdo Nova Operagdo o
usudrio deve selecionar no campo “Importacao” o valor SIM.

Preencha os dados para a Nova Operacgdo

Os Campos gue spresentam o sinal* sSo obrigatdrios

. [ Validar |
| l

Sim

T Y

m) O sistema preenche automaticamente os campos “CNPJ Destino”, “UF”, “Razdo
Social”, “Ordem Judicial” e “Tipo de Operagao”, habilitando os dados da Operagao
para preenchimento.
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r ~

Preencha os dados para a Nova Operacdo

Os Campos gue apresentam o sinal® s3o obrigatdrios]

| validar |

KN,

[recebirrto [

n) A Opera¢do de Importagdo é tratada pelo sistema através do Tipo de Operagdo
RECEBIMENTO, com a opcdo “Importacdo” selecionada SIM. No manual, vamos
nomear apenas de Importagdo.

o) Uma Operacao com situacdo ABERTO permite realizar as acdes Cancelar e Registrar
Nota Fiscal. Uma Operacdo com situacdo ABERTO_NF permite realizar as acGes
Cancelar, Despachar, Registrar Operagdo (Importacdo) e Receber. As acbes sdo
possiveis apenas para o usuario Emitente da Operacao.

4.2. Cancelar Operagao

a) Para Cancelar uma Operacdo basta selecionar qualquer Operagdo com situacdo
ABERTO ou ABERTO_NF. O sistema apresenta a op¢do Cancelar.

_ ABERTO |

I Cancelar I ’ Registrar NF ] ’ Voltar

b) Selecione a opgdo Cancelar e confirme selecionado SIM.

Deseja Realmente Cancelar?

Sim Nio

s

i
noERTO

[ Cancelar ] I Registrar NF ] I Voltar l

c) Apos a confirmacgdo o sistema atualiza a situagdo da Operagdo para CANCELADO.

_ CANCELARD |

Voltar I

d) Uma Operagdo com situagdo CANCELADO n3o permite QUALQUER OUTRA ACAO.

25



Recopi Nacional - Manual do Contribuinte | Versdo: 1.1

e) Para selecionar uma Operacdo utilize as op¢des Operacdes Em Aberto ou Consultar
Operag¢des do menu Operacoes.

4.3. Registrar Nota Fiscal

a) Para Registrar Nota Fiscal para uma Operacdo basta selecionar qualquer Operacado
com situagao ABERTO. O sistema apresenta a op¢ao Registrar NF.

_ ABERTO

i Cancelar ] I Registrar NF I I Voltar

b) Apés selecionar a opgao Registrar NF o sistema apresenta os dados da Nota Fiscal
habilitados para preenchimento e novamente a opcao Registrar NF.

ABERTO

[ e ]
I

Registrar NF I I Voltar

c) Preencha “Numero”, “Data Emissdo” e “Valor R$S” da Nota Fiscal e selecione
Registrar NF.

555555

21/12/2012

12,00

ABERTO

i Registrar NF ] ’ Voltar
I

b

d) O sistema salva os dados da Nota Fiscal e atualiza a situacdo da Operacdo para
ABERTO_NF.
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ABERTO_NF

I Despachar I ’ voltar

e) Uma Operacdo com situacdo ABERTO_NF permite realizar as a¢Oes Cancelar,
Despachar, Registrar Operacdao (Importacdo) e Receber. As acOes sdo possiveis
apenas para o usuario Emitente da Operacdo (aquele que dd inicio a mesma).

f) Para selecionar uma Operagdo utilize as opgGes Operagoes Em Aberto ou Consultar
Operagdes do menu Operacoes.

4.4. Despachar Operagao

a) Para Despachar uma Operagdo basta selecionar qualquer Operagdo do Tipo
Remessa com a situagao ABERTO_NF. O sistema apresenta a op¢ao Despachar.

[ Cancelar ] I Despachar I I Valtar

b) Apds selecionar a opgdo Despachar o sistema apresenta a “Data de Saida da
Mercadoria” habilitada para preenchimento e novamente a op¢do Despachar.

ABERTO_NF

I Despachar I I Valtar

c) Preencha “Data de Saida da Mercadoria” e selecione Despachar.
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21/12/2012

r

ABERTO_NF

[ ompee ] | —

d) O sistema salva a Data de Saida da Mercadoria e atualiza a situacdo da Operacdo
para FECHADO.

FECHADO |

I Sinistro I [ Retorno da Mercadoria ] ’ Imposto Devido ] ’ Voltar l

e) Uma Operagdo com situacdo FECHADO permite realizar as acOes Retorno de
Mercadoria, Sinistro e Imposto Devido (acGes do usuario Emitente da Operagdo) ou
ainda Aceitar, Devolver e Operagdo Nao Identificada (acGes do usudrio Destinatario
da Operacdo).

f) Para selecionar uma Operagao utilize as op¢Ges Operagdoes Em Aberto ou Consultar
Operagdes do menu Operacoes.

4.5. Registrar Operagao

a) Para Registrar uma Operacdo basta selecionar qualquer Operagdo do Tipo
Importagdo com a situagdao ABERTO_NF. O sistema apresenta a opcao Registrar
Operacao.

_ ABERTONF |

Cancalar ] I Registrar Operagio I ’ Voltar

b) Apds selecionar a opcdo Registrar Operagdo o sistema apresenta a “Declaragdo de
Importagdo” habilitada para preenchimento e novamente a opg¢do Registrar
Operagao.
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Registrar Operacdo i Vaoltar ]

c) Preencha a “Declaracdo de Importa¢do” e selecione Registrar Operagao.

ABERTO_NF

5669521

Registrar Operagdo ’ Voltar ]

d) O sistema salva a Declara¢do de Importagdo e atualiza a situacdo da Operacdo para
FECHADO.

FECHADO

5669521

e | ’ Valtar

e) Uma Operagdo do Tipo Importagdo com situagdo FECHADO permite realizar as agGes
Imposto Devido, Sinistro e Receber. As a¢Ges sdo possiveis apenas para o usudrio
Emitente da Operagdo (aquele que da inicio a mesma).

f) Para selecionar uma Operagédo utilize as op¢des Operagoes Em Aberto ou Consultar
Operagdes do menu Operacoes.

4.6. Receber Operagao

a) Para Receber uma Operacdo basta selecionar qualquer Operagdo do Tipo
Recebimento com a situacdo ABERTO_NF ou qualquer Operacdo do Tipo Importagdo
com a situagdo FECHADO. O sistema apresenta a op¢ao Receber.

ABERTO_NF

[ Cancelar ] | Receber I I Waoltar

b) Apds selecionar a opcdo Receber o sistema apresenta a “Data de Entrada da
Mercadoria” habilitada para preenchimento e novamente a opgao Receber.



‘ Recopi Nacional - Manual do Contribuinte | Versdo: 1.1 ‘

ABERTO_NF |

K

B | ’ Voltar

c) Preencha a “Data de Entrada da Mercadoria” e selecione Receber.

ABERTO_NF

26/12/2012

PR | | — ]

s

d) O sistema salva a Data de Entrada da Mercadoria e atualiza a situacdo da Operacao
para ACEITO.

ACEITO |

Voltar I

e) Uma Operacao do Tipo Recebimento com situagdo ACEITO ndo permite QUALQUER
OUTRA ACAO, exceto quando é referente & Industrializagdo ou Armazém Geral e
Deposito Fechado, quando é possivel efetuar acOes referentes a Retornos
Fracionados.

Para realizar uma devolucdo para uma Operacdo de Recebimento (exceto
Importagdo) o procedimento adequado é a criacdo de uma Operacdo de Remessa.

f) Se a Operagdo selecionada for uma Importagdo, além da “Data de Entrada da
Mercadoria” o sistema habilita para preenchimento a informagdo “Recebimento
Fracionado?”.

FECHADO

I Receber I ’ Voltar

g) Preencha a “Data de Entrada da Mercadoria” e “Recebimento Fracionado?” e
selecione Receber.
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[sim E3|
26/12/2012

Recsber ’ Woltar

h) O sistema salva a Data de Entrada da Mercadoria e a Informagdo de Recebimento
Fracionado, atualizando a situacdo da Operacdo para ACEITO (Recebimento
Fracionado = NAO) ou FRACIONADO (Recebimento Fracionado =SIM).

_ FRAcionapo |

Ver Recepgdes Fracionadas ] ’ Voltar

i) Uma Operagdo do Tipo Importagdo com situagdo ACEITO ndo permite QUALQUER
OUTRA ACAO.

j) Uma Operacdo do Tipo Importagdo com situagdo FRACIONADO permite realizar as
acOes referentes a Recepg¢oOes Fracionadas. As acdes sdo possiveis apenas para o

usudrio Emitente da Operagdo (aquele que da inicio a mesma).

k) Para selecionar uma Operacdo utilize as opcdes Operagées Em Aberto ou Consultar
Operagdes do menu Operacoes.

4.7. Consultar Operagoes Em Aberto

a) Para Consultar uma Operagdo que esteja em situagdo considerada Aberta acesse o
menu Operagodes e selecione a op¢ao Operagdes Em Aberto.

Credenciamento Ususrios Estogue Operagoes Encerrar
Operacdes Em Aberto
MNova Operagdo

Consultar Operagdes

b) O sistema exibe entdo a tela de Operagées Em Aberto.
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Operacies YOperacdes de| Operscdes Operacies Operacdes |Operacies de| Operacies Envio de Recepcies de (Recepcies de de)
Emltldas zem | Importsc3o | Emitidas n3o |Recebidas n3o| Emitidss Sem | Importacio | Devolvidas | Retorno de | Retorno de | Importacio
sem NF Despachadas | Despachadas Aceite sem Aceite Sem Aceite Ind./Armaz. | Ind./Armaz. Fracionada
sem Aceite sem Aceite
N. de Registro de Controle | CNPJ Origem [ur] CNPJ Destino [uF] Tipo de Operacio [ Forma [ Data Registro | Situacdo | Dias | Bloa. |
20121206141852080275 | 4i.4.1.f5./___0-L. |SP[ 43.L.°L.57., 001 -J} |5P| Remassa Industrializagdo | Manual| 06/12/2012 | ACEITO | 5 | § |[ver

c)

Visualize as Operag¢des Em Aberto utilizando as categorias apresentadas nas Abas.

Operacies Operagdes de ODeracoes Dueracoes Operacles YOperacBes de| Operscdes Envio de cepcdes de cepcd
Responssvais Importagio | Emitidss n3c |Recebidss nio| Emitidas Sem | Importscic | Develvidss | Retorno de | Retorno ds ImDorta:ao
pelo Blogusic sem NF Deszpachadss | Despachsdas Acaita sem Acsits | Sem Acsite | Ind/Arms=. | Ind/Armsz. | Fracionada

% sem Acsite sem Aceite
N. de Registro de Controle | CNPJ Origem Jur] CNP] Destina JuF] Tipo de Operacio [ Forma | Data Registro | Situacao | Dias| Blog. |
20130111151511051270 | oS lt=iilowo-L. [SP| «i.0to 3.0, 3.G-Ct |5P Remessa [Manusl[ it/0t/201t3 [aBerTo | 4 | N [ver

d) Para visualizagdo de todas as informagbes da Operagdo selecione a opg¢do Ver na

lateral direita da Operagado.

;
| . de Registro de Controle | CNPJ Origem [ur] CNPJ Destino [uF] Tipo de Operagio [ Forma | Data Registro | Situagde |Dias|Blog. | |
| 20130111151511051270 [ 4w.3:1.5780 Lde- L. [SP| «%.7.0.274,-001 3 |sP] Remessa [Manual [ 11/01/2013 | AserTO [ 4 [ N [ver|

e) O sistema apresenta todas as Informagdes da Operacao.

-

&

LT RIUILLE
e F— Qtde Total
4s010010] D® Peso inferior ou igual a 57g/m2, em que 63% ou mais, em peso, do contaido total de fibras sejz constituido por fibras de madeiras 100
obtidas por processa mecanico '
FECHADO
Sinistro I i Receber ] i Imposto Devido ] i Voltar

L.

f)

Para voltar a tela de OperagGes Em Aberto selecione Voltar.
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4.8. Consultar Operagoes

a) Para Consultar qualquer Operacgdo acesse o0 menu Operagdes e selecione a op¢do
Consultar Operagoes.

Credenciamenta Usudrios

Estogue

Operagdes Encerrar
Operagoes Em Aberto
Nova Cperagdo

Consultar Operagdes I}

b) O sistema exibe entdo a tela para Consultar Operagoes.

Consultar Operacoes

(Pelo menos um dos Filtros deve ser Preenchida)

Periodo

Dias

Data inicial: |

| Data Final: |

Més

Més Escolhido: |

"Eltuagﬁn da Operacdo

=]

" Nimero de Registro de Controle

I Consultar

c) Preencha/Selecione pelo menos um dos filtros apresentados e a op¢do Consultar.

Consultar Operacgoes

(Pelo menos um dos Filtros deve ser Preenchido)

Dias

Data inicial: |

‘ Data Final: ‘

Més Escolhida: | 12/2012

"SItua;Sn da Dperagio

[~

[ Nimero de Registro de Controle

Consultar

d) O sistema apresenta a lista de OperagGes cadastradas no sistema que se aplicam ao
filtro preenchido/selecionado.
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-

Lista das Operacdes (45 Registros)

Periodo

Dias

Data inicial:

| Data Final: |
T

Més Escolhido:

"
|\12_x201.2

|

Situag3o da Operagio

[=]

"Nlimem de Registro de Controle

I Consultar
. ) Forma de
"'"“e"’c:‘:t'::fft"’de CNP] Origem |UF| CNP] Destino |UF| Tipo de Operacdo| Registroda RD:;:;;: Situacdo Di
Operacdo
20121206140033002150 |° R ) Remessa Manusal 06/12/2012 CANCELADO 20 N ver|
20121206141852080275 3 iara 7 cdlse Indi:{::;::qso Manusl 06/12/2012 ACEITO 20 N ver|
201212061637 14743280 |22y 00D - C7enLoili|SP|  Recsbimento Manual 06/12/2012 FRACIONADO 20 N ver]
20121210121203820836 |[#72°0=7 ;550 Indzsm:ﬁ::;ao Manual 10/12/2012 SINISTRO 15 N Ver]
20121211165844373231 000z soowan ) Recebimenta Manual 11/12/2012 ACEITO 14 N ver]
20121212101838177873 [Lonan==annn Remesss Manual 12/12/2012 CANCELADO 14 N ver|
20121212102015966930 Remesss Manual 12/12/2012 SINISTRO 14 N ver|
20121212103135416113 | Remessa Manuzl 12/12/2012 RETORNO 14 N ver|
20121212103357791113 | Remessa Manual 12/12/2012 IMPOSTO_DEVIDO 14 N
20121212103553978618 | RnoAr a0 10e Remessa Manual 12/12/2012 DEVOLVIDO_OK 14 N
Z0121212105429279296 [17=5 F1 72T Remessa Manual 12/12/201Z |DEVOLVIDO_APOS_ACEITE OK| 14 N
20121212111837927589 [+.551252 2007 Remessa Manual 12/12/2012 OPER_N_IDENT 14 N
20121012115902411964 1900571000 73 Remessa Manual 12/12/2012 SINISTRO 14 N
Z01Z1212120207396533 [=RPN57+20 104 Remessa Manual 1z/1z2/2012 RETORNO 14 N
20121212121106240083 [Tosbas "Nnoiod Recebimenta Manual 12/12/2012 ACEITO 14 N
= Primeira Anterior Z 2 Proxima > Ultims »
e) Utilize as a¢Bes de paginagdo para visualizar todos os resultados da consulta.

& Primeira

< Anterior H

3 Proxima =

Ultima

f) Para visualizacdo de todas as informacdes da Operacdo selecione a opg¢do Ver na
lateral direita da linha da Operagao.

= _ Forma de
Nimero de Registro de . - - " Data de - _
e CNPJ Origem [UF{ CNPJ Destino |UF| Tipo de Operacio| Registro da eyt Situagdo D
Operagio
20121206140033002150 ISR, C SB[ TRt ET NG 4 5E Reamessa Manual 06/12/2012 CANCELADO 20 N V&
20121206141852080275 | !7%3.7511-2001[5P| A 1] Remessa Manual 06/12/2012 ACEITO 20 N B
Industrializac8o
20121206163714743280 |- sp[=3~ =5+ _nr_~-[5P| Recebimento Manual 08/12/2012 FRACIONADO 20 N ve]

g)

O sistema apresenta todas as Informacg6es da Operacao.
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4 ™

20121206140032002150

Langamento efetuado a titulo de redassificacdio de mercadoria decorrente de formagdo de kit ou de sua

Cédigo [ Tipo de Papel [ Qtde Total (Kg) |
48010030 | Outros | 1,00 |

CANCELADO

( Voltar |

h) Paravoltar a tela de Consultar OperacGes selecione Voltar.

4.9. Registrar Imposto Devido, Sinistro ou Retorno de Mercadoria

a) Para Registrar Imposto Devido para uma Operacdo basta selecionar qualquer
Operacao do Tipo Remessa com as situacées FECHADO, OPER_N_IDENT ou ACEITO
(Remessa Automadtica) ou ainda Operacdo do Tipo Importacdo com a situacdo
FECHADO. O sistema apresenta a opcao Imposto Devido.

_ FEenano |

[ Sinistro ] ’ Retorno da Mercadoria ] | Imposto Devido

Voltar l

b) Apds selecionar a opgdo Imposto Devido o sistema apresenta as informacgGes da
Nota Fiscal Complementar habilitadas para preenchimento e a opgdo Registrar
Imposto Devido.
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FECHADO |

Registrar Imposto Devido I ’ Voltar

c) Preencha “Numero”, “Data da Emissdo” e “Valor RS” referentes a Nota Fiscal
Complementar e selecione Registrar Imposto Devido.

FECHADO |

896658

A

26/12/2012

Registrar Imposto Devido i

25,51

Voltar

d) O sistema salva as informag¢Ges da Nota Fiscal Complementar e atualiza a situacdo
da Operagao para IMPOSTO_DEVIDO, exceto quando a situagdo inicial da Operagao
era OPER_N_IDENT, entdo o sistema mantém a situagdo como OPER_N_IDENT.

IMPOSTO_DEVIDO

Valtar

I

e) Uma Operacdo com situacdo IMPOSTO_DEVIDO ndo permite QUALQUER OUTRA
ACAO.
f) Para Registrar Sinistro de uma Operagdo basta selecionar qualquer Operag¢do do

Tipo Remessa com a situagdo FECHADO ou ACEITO (Remessa Automatica) ou ainda
Operacdo do Tipo Importacdo com a situagao FECHADO. O sistema apresenta a
opgao Sinistro.

FECHADO |

——

Retorno da Mercadoria

)

I

Imposto Devida

Voltar

L
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g) Apos selecionar a opgao Sinistro o sistema apresenta as informacdes da Quantidade
do Sinistro e Nota Fiscal Complementar habilitadas para preenchimento e a opgao
Registrar Imposto Devido.

De peso inferior ou igual a 57g/m2, em que 65% ou mais, em pesa, do
48010010 contetdo total de fibras seja constituido por fibras de madsiras obtidas por
processo mecinico

26/12/2012

FECHADO

Registrar Imposto Devida I ’ Valtar

h) Preencha “Qtde Sinistro (Kg)”, “Numero”, “Data da Emiss3o” e “Valor RS” referentes
a Nota Fiscal Complementar e selecione Registrar Imposto Devido.

De peso inferior ou igual a 57g/m2, em gue 6§53% ou mais, em peso, do
43010010 conteldo total de fibras seja constituido por fibras de madeiras obtidas por
processo mecanico

563599396

26/12/2012

22,44

FECHADO

5999599

A

26/12/2012

400,01

Registrar Imposto Devido, ’ Voltar

i) Confirme a opcdo selecionando SIM.
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s
1ADO

Nesta Op d0 a0 i Nio Sini: cera

3
considerada como Retornada ao Emitente. Deseja

Sim Nio

bricievre

22,51

Registrar Imposto Devide I ’ Voltar

j) O sistema salva as informag¢Ges de Quantidade e Nota Fiscal Complementar e
atualiza a situacdo da Operacao para SINISTRO.

Qtde Total | Qtde Sinistro | Qtde Retornada
Cadigo Tipo de Papel
Ll (Kg) (Kg) (Kg)
48010010 De peso inferior ou igual 2 57g/m2, em que 65% ou mais, =m peso, do conteudo total de fibras sejs 1,00 0,50 0.50
constituido por fibras de madsiras obtidas por processo mecénica

_ SimsTRO

Woltar I

k) Uma Operagdo com situac3o SINISTRO n3o permite QUALQUER OUTRA ACAO.

) Para Registrar Retorno de Mercadoria para uma Operacdo basta selecionar
qualquer Operacdo do Tipo Remessa com a situagdo FECHADO ou ACEITO (Remessa
Automatica). O sistema apresenta a op¢do Retorno de Mercadoria.

’ Sinistro ] | Retorno da Mercadoria ’ Imposto Devido ] ’ Voltar ]

m) Apds selecionar a opgdo Retorno de Mercadoria o sistema apresenta as
informagdes da Nota Fiscal de Retorno habilitadas para preenchimento e
novamente a opgao Retorno de Mercadoria.
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_ FEcHADe |

Retorno de Mercadoria I ’ Voltar

n) Preencha “Numero”, “Data da Emissdo”, “Data de Entrada da Mercadoria” e “Valor
RS” referentes a Nota Fiscal de Retorno e selecione Retorno de Mercadoria.

_ FECcHADe |

89559966

A

26/12/2012

28/12/2012

Retorno de Mercadoria ’ Voltar

12,00

o) O sistema salva as informagGes da Nota Fiscal de Retorno e atualiza a situagdo da
Operagao para RETORNO.

89559366

28/12/2012

28/12/2012

12,00

_ RETORNO

I Voltar

p) Uma Operagdo com situagio RETORNO n3o permite QUALQUER OUTRA ACAO.

q) Para selecionar uma Operacdo utilize as op¢Ges Operagdoes Em Aberto ou Consultar
Operagdes do menu Operacoes.

4.10. Aceitar, Devolver ou Nao Identificar Operagao

a) Para o Destinatario Aceitar uma Operacdo basta selecionar qualquer Operagdo do
Tipo Remessa com a situagao FECHADO. O sistema apresenta a opgdo Aceitar.
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FECHADO |

’ Devolver ] l Aceitar ] ’ Operacdo N3o Identificada ] ’ Voltar ]

b) Apés selecionar a opgdo Aceitar o sistema apresenta a “Data de Entrada da
Mercadoria” habilitada para preenchimento e novamente a opc¢do Aceitar.

FECHADO |

Aceitar ] ’ Voltar

c¢) Preencha a “Data de Entrada da Mercadoria” e selecione Aceitar.

FECHADO ‘

26/12/2012 ‘

v

Acaitar ] ’ Voltar

d) O sistema salva a Data de Entrada da Mercadoria e atualiza a situacdo da Operacao
para ACEITO.

2e/12/2012 |

ACEITO |

Devolver Aceito ] ’ Voltar

e) Uma Operacdo com situacdo ACEITO permite realizar as a¢Ges Devolver Aceito ou
acOes referentes a Retornos Fracionados quando Operacdo do Tipo Industrializacdo
ou Armazém Geral e Deposito Fechado. A acdo é possivel apenas para o usuario
Destinatario da Operacdo.

f) Para o Destinatario Devolver uma Operacdo basta selecionar qualquer Operacgdo do
Tipo Remessa com a situacdo FECHADO. O sistema apresenta a op¢do Devolver.

FECHADO |

[ Devolver ] I Aceitar ] ’ Operagdo Nio Identificads ] ’ Valtar ]

g) ApOs selecionar a opgao Devolver o sistema apresenta a “Qtde a Devolver (Kg)” e as
informacdes da Nota Fiscal de Devolucdo habilitadas para preenchimento e a opc¢ao
Devolver.
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De peso inferior ou igual a 57g/m2, em gue 65% ou mais, em peso, do
42010010 conteudo total de fibras seja constituide por fibras de madairas obtidas por|
brocesso mecinico

26/12/2012

Z6/12/z012

25,11

FECHADO

Devolver ] ’ Woltar

h) Preencha “A Devolver (Kg)”, “Numero”, “Data Emissdo”, “Data de Saida da
Mercadoria” e “Valor (RS)” e selecione Devolver.

A diferenca entre a Quantidade Total e a Quantidade A Devolver registrada na
Devolucdo sera considerada pelo sistema como Quantidade Aceita.

De peso inferior ou igual a 57g/m2, em gue 65% ou mais, em peso, do
42010010 conteudo total de fibras seja constituide por fibras de madairas obtidas por|
brocesso mecinico

26/12/2012

Z6/12/z012

25,11

FECHADO

562336

A

26/12/2012

27/12/2012

22544

Devalver ’ Woltar

i) O sistema salva as informagGes da Quantidade Devolvida e Nota Fiscal da Devolugado
e atualiza a situacdo da Operacgdo para DEVOLVIDO.
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Qtde Total | Qtde Devolvida | Qtde Aceita
Cédigo Tipo de Papel
it (Kg) (Kg) (Kg)
42010010 De peso inferior ou igual a 579.¢'m_2, em que 63% ou mais, em peso, do cunteedu total de fibras seja constituido 1,00 0.50 0,50
por fibras de madeiras obtidas por processo mecanico

_ pEVOLVIDO

I WVoltar

j) Uma Operagdo com situacdo DEVOLVIDO permite realizar a acdo Aceitar. A acdo é
possivel apenas para o usuario Emitente da Operacdo (aquele que deu inicio a
mesma).

k) Para o Destinatario Nao Identificar uma Operacdo (a¢do indicada apenas no caso em
qgue o Destinatario desconhece a mesma) basta selecionar qualquer Operacdo do
Tipo Remessa com a situagao FECHADO. O sistema apresenta a op¢ao Operagao Nao
Identificada.

FECHADO |

I Devolver ] i Aceitar ] I Operagdo Nio Identificada I I Voltar ]

I) Apbs selecionar a op¢do Operagao Nao Identificada o sistema apresenta a
“Justificativa para Nao ldentificacdo” habilitada para preenchimento e novamente a
opc¢do Operagdo Nao Identificada.

FECHADO

I Operagio N3o Identificada I ’ Voltar

m) Preencha a “Justificativa para ndo Identificagdo” e selecione Opera¢ao Nao
Identificada.
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FECHADO ‘

Justificativa Para N3o Identificacdo.

I Operagio N3o Identificada ] ’ Voltar

L

n) Confirme a opgdo selecionando SIM.

Essa i Il & il ao regi de _

nio identificagio da efetiva ocorréncia da s
operagdo, ndo sendo aplicada a i
goes de coes que
pi Eerros. A do desse reqgi:

tornara essa operagéo sujeita a tributagio sob e

bilidade do emi da Operagé iz
Deseja Realmente Registrar a Ndo Identificagdo
dessa Operagdo? fz012

Sim Nio

% . gé IADO

ra
o
ha
o

Justificativa Para N3o IdentificacSo.

I Operacio Nio Identificada i ’ Voltar

o) O sistema salva as informagbes e atualiza a situagdo da Operagdo para
OPER_N_IDENT.

Justificativa Para N3o Identificacdo. |

OPER_N_IDENT |

Voltar I

p) Uma Operagdo com situacdo OPER_N_IDENT permite realizar a acdo Imposto
Devido. A acdo é possivel apenas para o usuario Emitente da Operacgdo (aquele que
deu inicio a mesma).

g) Para o Destinatario Devolver Apds Aceite uma Operacdo basta selecionar qualquer
Operacdo do Tipo Remessa com a situagdo ACEITO. O sistema apresenta a opgao
Devolver Aceito.

26/12/2012 |

ACEITO |

Devalver Aceito I I Vaoltar

r) Apds selecionar a opgdo Devolver Aceito o sistema apresenta a quantidade “A
Devolver (Kg)”, as informacbes da Nota Fiscal de Devolugdo habilitadas para
preenchimento e novamente a opg¢do Devolver Aceito.

43



‘ Recopi Nacional - Manual do Contribuinte | Versdo: 1.1

48021000 Papel = cartZo feitos & mio (folha a folha) 1,00 1,00 0,00

14/12/2012

12/12/2012

21,20

26/12/2012 |

ACEITO |

Devolver Acaita I [ Voltar

s) Preencha “A Devolver (Kg)”, “Numero”, “CFOP”, “Data Emissdo”, “Data de Saida da
Mercadoria” e “Valor (RS)” e selecione Devolver Aceito.

A diferenca entre a Quantidade Total e a Quantidade A Devolver registrada na
Devolugdo serd considerada pelo sistema como Quantidade Aceita.

48021000 Papel = cartic feitos & m3o (folha = folha) 1,00 0,80 0,20

14/12/2012

12/12/2012

21,20

26/12/2012 |

ACEITO |

5989895

A

Devolugio de compra de bem para o ativo
7552 El_ imobilizade

26/12/2012

27/12/z012

5545

Devolver Ane\'tu'\ ] ’ Voltar

t) O sistema salva as informagGes da Quantidade Devolvida e Nota Fiscal da Devolugédo
e atualiza a situagdo da Operagao para DEVOLVIDO_APOS_ACEITE.
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_ z6/12/2012 |

_ DEVOLVIDO APOS ACEITE

I Voltar

u)

v)

4.11.

a)

Uma Operagdo com situacdo DEVOLVIDO_APOS_ACEITE permite realizar a acdo
Aceitar. A acdo é possivel apenas para o usuario Emitente da Operacdo (aquele que
deu inicio a mesma).

Para selecionar uma Operacdo utilize as op¢des Operagées Em Aberto ou Consultar
Operagdes do menu Operacoes.

Aceitar Devolugbes

Para o Emitente Aceitar a Devolucdo de uma Operagdo, basta selecionar qualquer
Operagdo do Tipo Remessa com a  situacao DEVOLVIDO ou
DEVOLVIDO_APOS_ACEITE. O sistema apresenta a op¢ao Aceitar.

I Aceitar I I Voltar

b)

Apds selecionar a opcdo Aceitar o sistema apresenta a “Data de Entrada da
Mercadoria” habilitada para preenchimento e a op¢do Aceitar.

_ PEVOLVIDO |

I Aceitar I ’ Voltar

c)

Preencha a “Data de Entrada da Mercadoria” e selecione Aceitar.

Aceitar [ i Voltar

d)

O sistema salva a Data de Entrada da Mercadoria e atualiza a situacdo da Operacgdo
para DEVOLVIDO_OK ou DEVOLVIDO_APOS_ACEITE_OK.
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z2g/12/2012

DEVOLVIDO_OK

Voltar ]

e) Uma Operagao com situacdo DEVOLVIDO_OK ou DEVOLVIDO_APQOS_ACEITE_OK nao
permite QUALQUER OUTRA ACAO.

f) Para selecionar uma Operagao utilize as op¢Ges Opera¢des Em Aberto ou Consultar
Operagdes do menu Operacoes.

4.12. Retornos Fracionados

a) A visualizacdo dos Retornos Fracionados e suas opgGes é possivel para Operagoes de
Industrializacdo ou Armazém Geral e Deposito Fechado através da opc¢do Ver
Retorno Indust/Armaz.

06/12/2012

ACEITO

[ Ver Retorno Indust/Armaz ] ’ Voltar

b) Apds selecionar a opgdo Ver Retorno Indust/Armaz o sistema apresenta tela
contendo a lista de Retornos Fracionados cadastrados e a op¢ao Novo Retorno

Fracionado.
Nota Fiscal Série Data NF Valor NF Situagio
| 777878 | A | 06/12/2012 | 1,22 | RET_FRAC_NF | wer
[*] Qtde Qtde Recebida Perdas Qtde a Receber/

Cédigo i
|_4so1o01i0 | 1,00 | 0,00 | 0,00 | o000 [ o000 | 1,00 |

T |

[ Novo Retorno Fracionado ] ’ Voltar ]

Nota: A opgao Novo Retorno Fracionado sé é possivel para o usuario Destinatario
de Operacdes de Remessa (Com Aceite Manual) ou para o usudrio Emitente
(Qualguer Operagdao Com Aceite Automatico).

c) Apds selecionar a opcdo Novo Retorno Fracionado o sistema apresenta os campos
de quantidades dos papeis e dados da Nota Fiscal, referentes ao Retorno
Fracionado, habilitados para preenchimento e a opg¢do Registrar Retorno
Fracionado.
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Cadigo Tipo de Papel I:s ot === An-{:;;llas """"E‘,l':;'{,""“’"" Perdas (Kg)* "'?K':)"E Sinistro (Kg)

De peso inferior ou igual
= 57g/m2, em que 65%
ou mais, em peso, do

48010010| conteldo total de fibras | 1,00 | 0,00 0,00 0,00 0,00 o00| o085 | 0,00

seja constituido por fibras

de madeiras obtidas por
processo mecinico

_ ACEITO

I Registrar Retarna Fracionade I ’ Voltar para Operagdo

d) Preencha “A Remeter/Receber (Kg)”, “Perdas (Kg)”, “NUmero”, “Data Emissdo” e
“Valor RS” e selecione Registrar Retorno Fracionado.

cédigo Tipo de Papal Total | O<p2 Acamulade (Ka) | Acumuladas & ""‘“("’"g{,"“‘*" Pardas (Kg)* “E{m'“"‘“ Sinistro (Kg)
(Kg) (Kg)
De peso inferior ou igual
2 57g/mz2, em gue 65%
ou mais, em peso, do
48010010| conteddo total de fibras | 1,00 0,00 0,00 0,00 0,10 0,05 0,70 | 0,00
seja constituido por fibras
de madsiras obtidas por
processe mecdnico

A

27/12/2012
22,52
{ Registrar Retorno Fracionado ] ’ Voltar para Operagdo
Ly
L.
e) O sistema salva o Retorno Fracionado com situagdo RET_FRAC_NF.
MNota Fiscal Série Data NF Valor NF Situacdo
777878 A 06/12/2012 1,22 RET_FRAC_NF Ver
56539 A 27/12/2012 22,52 RET_FRAC_NF Ver

I |

I Novo Retorno Fracionado I ’ Voltar l

f) Um Retorno Fracionado com situacdo RET_FRAC_NF permite realizar as acdes
Cancelar Retorno Fracionado, Receber Retorno Fracionado (Recebimento (exceto
Importacdo)/Remessa Automatica), Despachar Retorno Fracionado (Remessa
Manual), Sinistro de Retorno Fracionado (Remessa Automatica). A a¢do é possivel
apenas para o usuario que criou o Retorno Fracionado.
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g) Para visualizar as informa¢des do Retorno Fracionado e as acbes disponiveis,

selecione a opgao Ver.

MNota Fiscal Série Data NF Valor NF 1
777878 A 06/12/2012 1,22 RET_FRAC_NF er
56599 A 27/12/2012 22,52 RET_FRAC_NF ver
Cédigo Q Qtde Qtde ida/ Recebida Perdas Qtde a Receber/
| _asoio010 | 1,00 | 0,00 | 0,00 | owo | om0 1,00 |

ACEITO

I Novo Retorno Fracionado

’ Voltar

h) Apds selecionar a opcdo Ver o sistema apresenta a tela contendo as informacgdes do
Retorno Fracionado e as a¢des disponiveis de acordo com a Situacdo do Retorno.
Ccédigo Tipo de Papel ;;ﬂ; w mlfmmg) Aﬂm{:-)fadas m:nm "E"_;)"“ 5(::)""
De peso inferior ou igual a 579/m2, em gque 65% ou
8010010) T o P e madaras sbtidas por preresse| 100 | 0:00 0.00 0.00 010 005 | 000

RET_FRAC_NF

I Despachar Retorno Fracionado I

’ Cancelar Retorno Fracionado ]

l

Voltar para Operacdo

i) Paravoltar para a Operacdo selecione Voltar para Operagao.

j) Para Cancelar um Retorno Fracionado, basta selecionar qualquer Retorno com a
situagdo RET_FRAC_NF ou RET_FRAC_FECHADO. O sistema apresenta a opgao
Cancelar Retorno Fracionado.

RET_FRAC_NF

I Despachar Retorno Fracionade I

’ Cancelar Retorno Fracionado ]

l

Voltar para Operagdo

k) Selecione a opg¢do Cancelar Retorno Fracionado.
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27/12/2012

22,52

_ RET_FRACNF

I Despachar Retorno Fracionade I I Cancelar Reteme Fracionade l I Voltar para Operacdo

I) Confirme a opc¢do selecionando SIM.

Deseja Realmente Cancelar?

22,52

Sim Nio
by y
_ Bt
[ Despachar Retorno Fracionado ] ’ Cancelar Retorno Fracionado ] ’ Voltar para Operagio

m) O sistema atualiza a situacdo do Retorno Fracionado para RET_FRAC_CANCELADO.

_ RET_FRACCANCRLADG |

Voltar para Operagdo I

n) Um Retorno Fracionado com situacdo RET_FRAC_CANCELADO ndo permite
QUALQUER OUTRA ACAO.

o) Para Despachar um Retorno Fracionado, basta selecionar qualquer Retorno
Fracionado (Remessa Manual) com a situagdo RET_FRAC_NF. O sistema apresenta a
opc¢ao Despachar Retorno Fracionado.

_ RET_FRACNF

I Despachar Retorno Fracionado I ’ Caneelar Retorno Fracionado ] ’ Voltar para Operacio

p) Preencha a “Data de Saida da Mercadoria” e selecione a op¢do Despachar Retorno
Fracionado.
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27/12/2012

1,22

RET_FRAC_NF

’E‘n:. 4 Retorno Fraci | ]

i Cancelar Retorno Fracionade ] ’

Veoltar para Operagio

15

g) O sistema atualiza a situacdo do Retorno Fracionado para RET_FRAC_FECHADO.

RET_FRAC_FECHADO

I Cancelar Retorno Fracionado I

l

Voltar para Operagio

r)

Um Retorno Fracionado com situagdo RET_FRAC_FECHADO permite realizar as
acOes Cancelar Retorno Fracionado (Usuario Destinatario, aquele que criou o
Retorno Fracionado) ou ainda Devolver Retorno Fracionado, Aceitar Retorno
Fracionado e Sinistro de Retorno Fracionado (Usudrio Emitente, aquele que iniciou
a operagao).

Para Receber um Retorno Fracionado, basta selecionar qualquer Retorno
Fracionado (Recebimento (exceto Importagdo) ou Remessa Automatica) com a
situagdao RET_FRAC_NF. O sistema apresenta a opcao Receber Retorno Fracionado.

Voltar para Operagdo ] J

I Receber Retorno Fracionado I ’ Cancelar Retorno Fracionado ] ’

Preencha a “Data de Entrada da Mercadoria” e selecione a op¢do Receber Retorno
Fracionado.

28/12/2012

22,24

RET_FRAC_NF

Voltar para Operagio

’ Receber Retorno Fracinnado{;‘ ’ Cancelar Retorno Fracionado ] ’

u) O sistema atualiza a situagdo do Retorno Fracionado para RET_FRAC_ACEITO.
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[ Voltar para Operagdo ]

v) Um Retorno Fracionado com situacdo RET_FRAC_ACEITO ndo permite QUALQUER
OUTRA ACAO.

w) Para Registrar Sinistro de um Retorno Fracionado, basta selecionar qualquer
Retorno Fracionado com a situagdo RET_FRAC_NF (Recebimento) ou
RET_FRAC_FECHADO (Remessa). O sistema apresenta a opg¢do Sinistro de Retorno
Fracionado.

_ RETFRACT |

Sinistre de Retorne Fracionada ] ’ Valtar para Operagde ]

[ Receber Retorno Fracionade ] i Cancelar Retorno Fracionade ]

X) Apods selecionar a opgdo Sinistro de Retorno Fracionado o sistema apresenta o
campo para a quantidade “Sinistro (Kg)” e as informac¢des da Nota Fiscal habilitadas
para preenchimento e a op¢do Registrar Sinistro de Retorno Fracionado.

e Tipo de papel Total |Devolvido | Remetido/Recebido | ,  *FS% | A Remeter/Receber perdas (Kg) Restante|  Co cq)*
(xg) Acumulado (Kg) (xg) (kg)
(Ka) (Kg)

De peso inferior ou igual

a 57g/m2, em que 65%
ou mais, em peso, do —
48010010| conteddo total de fibras | 1,00 0,00 0,00 0,00 0,10 0.00|  o.%0 0,00

seja constituide por fibras

de madeiras obtidas por

processoc mecanico

_ AcETo

[ Registrar Sinistro de Retorno Fracionade ] [ Voltar para Operagdo

y) Preencha “Sinistro (Kg)”, “Numero”, “Data Emissdo” e “Valor (RS)” e selecione
Registrar Sinistro de Retorno Fracionado.
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Qtde o/ Recehid Perdas A
Cédigo Tipo de Papel }:SI Ka) - Tade (Ka) mw "‘"‘"'(‘g)‘m Perdas (Kg) "Em"‘"“ Sinistro (Kg)*

De peso inferior ou igual
a 57g/m2, em que 65%
ou mais, em peso, do
[48010010| conteddo total de fibras 1,00 0,00 0.00 0,00 | 0, ZCH 1] CCl 0,50 0,20

seja constituido por fibras
de madeiras obtidas por
processo macanico

5428299
A
28/12/2012
2z,11|
_ AcETe
[ Registrar Sinistre de Retorne Fracienado ] [ Valtar para Operacdo
S >y

z) Confirme a opgao selecionando SIM.

peso inferior ou igua
a 57g/m2. em que 65%
ou mais, em pesa, do
45010010 contedido total de fibras [ .10 0.00] 030 0,20
saja constituido por fibras
de madeiras obtidas por
processo mecanico
Nesta Operagdo a Quanti Nio Sini: sera _
i como ida pelo Emi Deseja
Realmente Continuar?
Sim Hio
I}, 4 22,11
ACEITO
I Registrar Sinistro de Retorno Fracionado ] { Voltar para Operagio
\ S

aa) O sistema atualiza a situagdo do Retorno Fracionado para RET_FRAC_SINISTRO.

_ RETFRAC_SINISTRO |

Voltar para Operagio I

bb) Um Retorno Fracionado com situacdo RET_FRAC_SINISTRO ndo permite QUALQUER
OUTRA ACAO.

cc) Para o usuario Emitente Devolver um Retorno Fracionado, basta selecionar
qualquer Retorno  Fracionado (Remessa Manual) com a situagdo
RET_FRAC_FECHADO. O sistema apresenta a opgdo Devolver Retorno Fracionado.

Sinistre de Retorne Fracionade ] I Aceitar Retorno Fracionade ] | Devolver Retorne Fraconade | I Voltar para Operagdo ]

dd) Selecione a opg¢do Devolver Retorno Fracionado.
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Sinistre de Retarno Fracionade l I Aceitar Retorno Fracionade ] | Devalver Retorne Fracionade \ ’ Voltar para Operagdo ]

ee) O sistema atualiza a situacdo do Retorno Fracionado para RET_FRAC_DEVOLVIDO.

Voltar para Operagdo ]

ff) Um Retorno Fracionado com situagdo RET_FRAC_DEVOLVIDO ndo permite
QUALQUER OUTRA ACAO.

gg) Para o usuario Emitente Aceitar um Retorno Fracionado, basta selecionar qualquer
Retorno Fracionado (Remessa Manual) com a situagdo RET_FRAC_FECHADO. O
sistema apresenta a opgdo Aceitar Retorno Fracionado.

Sinistro de Retorno Fracionado ] I Aceitar Retorno Fracionado | ’ Devolver Retorno Fracionado ] ’ Voltar para Operagdo ]

hh) Preencha a “Data de Entrada da Mercadoria” e selecione Aceitar Retorno
Fracionado.

28/12/2012|

[ Sinistro de Retorno Fracionado ] [ Aceitar Retorno Fracionado ’ Devolver Retorno Fracionado ] [ Voltar para Operagdo ]

ii) O sistema atualiza a situagdo do Retorno Fracionado para RET_FRAC_ACEITO.

_ RET_FRACACETO |

Voltar para Operagio ]

ji)  Um Retorno Fracionado com situagdo RET_FRAC_ACEITO ndo permite QUALQUER
OUTRA ACAO.

kk) Para selecionar uma Operacdo utilize as op¢des Operacdes Em Aberto ou Consultar
Operagdes do menu Operacoes.
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4.13. Recepg¢oOes Fracionadas

a) A visualizagcdo das Recepgdes Fracionadas e suas opgdes é possivel para Operagées
de Importagdo através da opcao Ver Recepgdes Fracionadas.

FRACIONADO |

I Ver Recepgdes Fracionadas I ’ Voltar

b) Apds selecionar a opgdo Ver Recepg¢des Fracionadas o sistema apresenta tela
contendo a lista de Recepgdes Fracionadas cadastradas e a op¢ao Nova Recepgao

Fracionada.
Nota Fiscal Série Data NF Valor NF ]
| 122255 | A | 27/12/2012 10,00 | REC_FRAC_NF | wer
cadigo Qtde Total Q Recebida Q Q a Raceber
| 48021000 | 1,00 | 0,00 0,00 1,00 |
I Nova Recepclo Fracionada I { Voltar ]

c) Ap0s selecionar a opgdo Nova Recepgdo Fracionada o sistema apresenta os campos
com as informacgdes de quantidade dos papeis e dados da Nota Fiscal, referentes a
Recepcdo Fracionada, habilitados para preenchimento, e a opg¢do Registrar
Recepgao Fracionada.

Cadigo
48021000

Tipo de Papel

Papel & cartiio faitos 3 mio (folha a folha)

I Registrar Recepcdo Fracionada I

FRACIONADO

’ Voltar para Operagdo

d) Preencha “A Receber (Kg)”, “Numero”, “Data Emissdo” e “Valor RS” e selecione
Registrar Recepgao Fracionada.
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cédigo
48021000

Tipo de Papel

Papel & cartiio faitos 3 mo (folha a folha)

122254455

A

28/12/2012

22,41

FRACIONADO

Registrar Recepcdo Fracionads ’ Voltar para Operagdo

e) O sistema salva a Recepgao Fracionada com situagdo REC_FRAC_NF.

REC_FRAC_NF

I e I

’ Cancelar Recepsio Fracionada l Sinistre de Recepsio Fracrnnada] ’ Valtar ]

f) Uma Recepcdo Fracionada com situacdo REC_FRAC_NF permite realizar as agoes
Cancelar Recepg¢do Fracionada, Receber Recep¢ao Fracionada e Sinistro de
Recepg¢ao Fracionada.

g) Para visualizar as informagdes da Recepgdo Fracionada e as ag¢Oes disponiveis,
selecione a opgao Ver.

Nota Fiscal
122235 A
122254455 A

Data NF
27/12/2012
28/12/2012

Valor NF
10.00
22,41

Situagao
REC_FRAC_NF Ver
REC_FRAC_NF Ver

h) Apds selecionar a opgdo Ver o sistema apresenta a tela contendo as informagdes da
Recepcao Fracionada e as agdes disponiveis de acordo com a Situagao da Recepgao.

Tipo de Papel
Papel e cartdo feitos & mao (folha a folha)

cadigo
| asoziooo |

REC_FRAC_NF |

I Recsber Recepcio Fracionada I

[ Cancelar Recepgio Fracionada ]

[ Sinistro d= Recapsio Fracinnada]

Voltar

i) Paravoltar para a Operacdo selecione Voltar.
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j)  Para Cancelar uma Recepg¢ao Fracionada basta selecionar qualquer Recepg¢do com a
situacdo REC_FRAC_NF. O sistema apresenta a opcdao Cancelar Recepgao

Fracionada.

REC_FRAC_NF

’ Receber Recepcdo Fracionada ] | Cancelar Recepcdo Fracionada I

Sinistre de Receps3o Fracinnada]

l

Vaoltar

k) Selecione a op¢do Cancelar Recepgao Fracionada.

REC_FRAC_NF

’ Receber Recepedo Fracionada ] | Cancelar Recepcdo Fracionada |

Sinistre de Recepsdo Fracinnada]

l

Voltar

I) Confirme a opcdo selecionando SIM.

122254455

Deseja Realmente Cancelar? 12/2012
22,41
5im Hio
R e P |

I Receber Recepcdo Fracionada i ’ Cancelar Recepgdo Fracionada ]

Sinistro de Recepcdo Fracinnada]

l

Voltar

m) O sistema atualiza a situacdo da Recepgdo Fracionada para REC_FRAC_CANCELADO.

REC_FRAC_CANCELADC ‘

Woltar

n) Uma Recepg¢do Fracionada com situagdo REC_FRAC_CANCELADO ndo permite
QUALQUER OUTRA ACAO.

o) Para Receber uma Recepg¢do Fracionada basta selecionar qualquer Recepgdo
Fracionada com a situagdo REC_FRAC_NF. O sistema apresenta a op¢ao Receber
Recepgao Fracionada.

I Recebar Recapciio Fracionada I

REC_FRAC_NF |

[ Caneelar Recepgdo Fracionada ] Sinistro de Recepcio Frannnada] [ Voltar ]

p) Preencha a “Data de Entrada da Mercadoria” e selecione a opgdo Receber Recepgdo
Fracionada.
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28/12/20172|

Sinistro de Recepgdo Fracinnada] i Voltar ]

’ Receber Recepgdo Fracionada ] i Cancelar Recepcdo Fracionada ]

g) O sistema atualiza a situacdo da Recepcdo Fracionada para REC_FRAC_ACEITO.

_ RECFRACACHTO ‘

Voltar

r)  Uma Recepgdo Fracionada com situacdo REC_FRAC_ACEITO ndo permite QUALQUER
OUTRA ACAO.

s) Para Registrar Sinistro de uma Recep¢ao Fracionada basta selecionar qualquer
Recepcdo Fracionada com a situacdo REC_FRAC_NF. O sistema apresenta a opgao
Sinistro de Recepgao Fracionada.

_ RECFRACNF |

’ Receber Recepcdo Fracionada ] I Cancelar Recepcdo Fracionada ] |i Sinistro de Recepcio Fracionads| ’ Valtar ]

t) ApOs selecionar a opgdo Sinistro de Recepgdo Fracionada o sistema apresenta os
campos com a quantidade “Sinistro (Kg)” e as informagdes da Nota Fiscal habilitados
para preenchimento, e a op¢do Registrar Sinistro de Recepg¢do Fracionada.

[ codige | Tipo de Papel [ Qtde (kg) [ Recebido (ka) | Sinistro (ko) [ A Receber (kg) | (kg)
| 48021000 | Papel e cartdo feitos & mo (folha & folha) | 1.00 ‘ 0,00 | 0.00 | 0.20 ‘ 0.70

_ RECFRACIF

I Registrar Sinistro de Recepedo Fracionada I ’ Valtar Para Operagio
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u) Preencha “Sinistro (Kg)”, “Numero”, “Data Emissdo” e “Valor (RS)” e selecione

48021000

Registrar Sinistro de Recep¢ao Fracionada.

Papel & cart3o faitos & mio (folha 3 folha) 1,00 0,00 0,15 0,20 0,70

’ Registrar Sinistro de Recepgdo Fradenadsa ] ’

122336

27/12/2012

2.000,11

898355

A

27/12/2012

21,11

REC_FRAC_NF

Valtar Para Operagdo

ls

v)

Confirme a opgdo selecionando SIM.

— HestaQl cdoan Nio Sini: serd
i como Recebida pelo Emi Deseja
Realmente Continuar?
21,11
Sim Nio
% f RAC_NF
[ Reg Sinistro de R 3o Fr ] ’ Voltar Para Operacio

w) O sistema atualiza a situa¢do da Recepcdo Fracionada para REC_FRAC_SINISTRO.

REC_FRAC_SINISTRO

I Voltar I

y)

Uma Recepgdao Fracionada com situagdo REC_FRAC_SINISTRO ndo permite
QUALQUER OUTRA ACAO.

Para selecionar uma Operacdo utilize as opcdes Operagées Em Aberto ou Consultar
Operag¢oes do menu Operacoes.

58



‘ Recopi Nacional - Manual do Contribuinte | Versdo: 1.1

4.14. Operagoes Bloqueadas

a) Ao selecionar a opcdo Nova Operagdo o sistema verifica se existe alguma situagdo
gue impeca a criacdao de uma Nova Operacdo, como bloqueio por situacao cadastral
irregular ou por operacgdo(des) bloqueada(s) de alguma das partes, ndo permitindo a
criacao de Novas Operacoes.

T

Aviso

* Sua situacio atual no sistema &
BlogueadoAutomatico, com isso ndo serd
possivel o cadastro de Nova Operacdo. Consulte
o Menu “Operacies Em Aberto” para identificar
possiveis operagies que estio gerando blogueio
ou contate o Fisco responsavel para obter mais
detalhes. |

Walidar }

b) Caso o estabelecimento esteja bloqueado para novas operagbes, é necessario
visualizar se a causa do bloqueio é uma Operacdo Em Aberto. Neste caso, selecione
a opcdo Operagoes Em Aberto do menu Operacgdes.

Credenciamento Usuarios Estoque Operagdes Encerrar
Operacgdes Em Aberto I}
Nova Operacdo

Consultar Operagdes

c) Na primeira Aba o sistema apresenta a lista das possiveis Opera¢Ges que estdo
gerando bloqueio.

Operacies [Operacdes deY Operacfes Operaciies Cperacies |Cperaclies de| Operaciies Envio de Recepcies de |Recepcies de
Emitidas sem | ImportscSo | Emitidss ndo |Recebidss n3o| Emitidas Sem | ImportscSc | Devolvidss | Retorno de | Retomo de | Importscdo
NE sem NF Despachadss | Despachadas Aceits sem Aceite | Sem Aceite | Ind./Armsz. | Ind./Armaz. | Fracionsds
* sem Aceite sem Aceite
N. de Registro de Controle | CNP3J Origem Jur] CNP3J Destino TuF] Tipo de Operacio | Forma [ Data Registro | o | Dias | Bleg. |
20121206141852080275 | £2.53..35 (.3JL-0: |SP| «_.L&.._.~. 010 -0+ |5P| Remessa Industrializagio | Manual| 0&/12/2012 | ACEITO | 5 [ 5 [ver

d) Selecione a opg¢do Ver e efetue as agdes necessarias/cabiveis para o desbloqueio da
Operacao.

5. ESTOQUE

5.1. Declarar Itens de Estoque

a) Para o usudrio cadastrar informagdes de Estoque ele deve primeiramente acessar o
sistema utilizando seu nome de usuario e sua senha atual. Para isso, clique em
Contribuinte, informe os dados solicitados e clique em Acessar.

59



Recopi Nacional - Manual do Contribuinte | Versdo: 1.1

g N

Selecione abaixo o seu perfil

Usudrio (*):
Padro
Fazendario! Senha (*):

Contribuinte@

sesssssans

Acessar

b) Acesse o menu Estoque e selecione a opgao Incluir Referéncia.

Cradenciamento Usuarios Estoque Oparagdes Encerrar
Incluir Referéncia b

Consultar Informacdes de
Estoque

c) O sistema apresenta tela para inclusdo de uma Nova Referéncia para um ltem a

Declarar.
'a ™
Preencha os dados para a Inclusdao
(Os campos que apresentam o sinal * s3o obrigatdrios)

| Estabelecimento * | E||

| Referéncia * | |

| Item = Declarar * | [=] |
- J

d) Para Incluir Itens de Estoque selecione “Estabelecimento”, “Referéncia” e “Iltem a
Declarar” = Estoque, Papel Tributado utilizado na impressdo de Livros, Jornais e
Periédicos, Papel Imune utilizado em finalidade diversa da impressdo de Livros,
Jornais _ou Periddicos, Residuos, Perdas ou Outros Eventos, Enviados para
Industrializacio/Armazém __ Geral/Depésito  Fechado ou  Recebidos para
Industrializacdo/Armazém Geral/Depdsito Fechado e a opg¢do Validar.

Preencha os dados para a Inclusdo
(Os campos que apresentam o sinal * s30 obrigatérios)

| Estabelaciments * | o Aot ot o E||
| Referéncia * | 12/2012 |
| Item a Declarar * | Estogue E' |
Validar |
¥
h J

e) O sistema apresenta a lista contendo todos os Tipos de Papel cadastrados para o
Estabelecimento, as Quantidades Declaradas na Referéncia Anterior, a “Quantidade
Atual (Kg)” habilitada para preenchimento e a op¢do Salvar Referéncia.
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Preencha os dados para a Inclusdo

(Os campos que apresentam o sinal * s3o cbrigatérios)

o F |
e =]

Declaracdo de Quantidade por Tipo de Papel

De peso inferior ou igual 8 57g/m2. em que 63% ou mais., em peso, do
48010010 conteddo total de fibras seja constituido por fibras de madeiras obtidas por 21.00
processo mecanico
| 48010050 Outros. 20,00
[ Salvar Referéncia ] Sair
- —y

f) Preencha a “Quantidade Atual (Kg)” e selecione Salvar Referéncia.

Declaracdo de Quantidade por Tipo de Papel
De peso inferior ou igual 2 57g/m2, em que §5% ou mais, em peso, do
48010010 conteldo total de fibras seja constituide par fibras de madeiras obtidas por 21,00 20,00
processo mecinico
| 48010030 Outros 20,00 15,00
Salvar Referéncia Sair
- A

g) O sistema salva as Quantidades Digitadas e apresenta a opg¢do Alterar.

Declarag3o de Quantidade por Tipo de Papal

De peso inferior ou igual a 57g/m2, em que 65% ou mais, em peso, do
48010010 conteudo total de fibras seja constituido por fibras de madeiras obtidas por 21,00 20,00 Alterar
processo mecénico
48010090 Outros 20,00 15,00 Alterar

h) Para Alterar uma Quantidade selecione Alterar.

Declaragdo de Quantidade por Tipo de Papel
De peso inferior ou igual a 57g/m2, em que 6§3% ou mais. em peso, do

48010010 conteddo total de fibras seja constituido por fibras de madeiras obtidas por 21,00 20,00 Altgrar
processo mecanico
48010090 Outros 20,00 15,00 Alterar

i) O sistema habilita na ultima linha a edi¢do do Tipo de Papel selecionado.

Declaracdo de Quantidade por Tipo de Papel

De peso inferior ou igual a 57g/m2, em que 65% ou mais, em peso, do
48010010 conteido total de fibras seja constituide por fibras de madeiras obtidas por 21,00 20,00 Alterar
processo mecanico
48010090 Outros 20,00 15.00 Alterar

De peso infarior ou igual a 57g/m2, em que 65% ou mais, am peso, do I
contaido total de fibras =eja constituido por fibras de madeiras obtidas por 21,00 20,00 Szhvar
brocesso mecanico |

48010010

j) Altere ainformagdo de Quantidade e selecione Salvar.
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Declzracdo de Quantidade por Tipo da Papel

De paso inferior ou igual a 57g/m2, em que 65% ou mais, em paso, do

48010010 conteddo total de fibras seja constituido por fibras de madeiras obtidas por 21,00 20,00 Altarar
processo mecdnico
48010090 Outros 20,00 15,00 Altersr
De peso inferior ou igual a 57g/m2, em que 65% ou mais, em peso, do |
48010010 conteddo total de fibras seja constituido por fibras de madeiras obtidas por 21,00 19,00 Sﬁar
processa mecénico |

k) O sistema salva o novo valor da Quantidade.

Declaracio de Quantidade por Tipo de Papel

De peso inferior ou igual a 57g/m2, em que 65% ou mais, em peso, do

48010010 conteddo total de fibras seja constituido por fibras de madeiras obtidas por 21.00 19,00 Alterar
processo mecanico

48010080 Outros 20,00 15,00 Alterar

I) Caso a referéncia selecionada ja esteja encerrada de acordo com o prazo cadastrado

nos parametros gerais do sistema, as ac¢des incluir e alterar sé serdo permitidas com
o preenchimento de uma Justificativa.

=]

06M2/2012 17:10:58 Validar

skjdshfhsf

Justificativa para Alteracdo.
De peso inferior ou igL

48010010 conteide total de fibras 1,00 21,00 Alterar
48010090 i 1,00 20,00 Alterar
D= peso inferior ou it Salvar Sair I
48010010 conteddo total de fibras L\\, 13,00 Salvar
processo mecamico |

m) Quando ja existem valores cadastrados para a referéncia
apresenta apenas a opgdo Alterar.

selecionada o sistema

5.2. Declarar Transformagoes

a) Para o usudrio cadastrar informagdes de Transformagdes ele deve primeiramente

acessar o sistema utilizando seu nome de usudrio e sua senha atual. Para isso, clique
em Contribuinte, informe os dados solicitados e clique em Acessar.

-
e e e e e il
Contribuinte@) Usudrio (¥):
- Pedro
Fazendarn®) Senha (*):
sesssennee
Acessar
J

b) Acesse o menu Estoque e selecione a opgdo Incluir Referéncia.
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Cradenciamento Usuarios Estoque Oparagdes Encerrar
Incluir Referéncia b

Consultar Informacdes de
Estoque

c) O sistema apresenta tela para inclusdo de uma Nova Referéncia para um ltem a

Declarar.
P
Preencha os dados para a Inclusao
(Os campos que apresentam o sinal * s3o obrigatdrios)
T C— =)
I Y- — =
alida
-
d) Para Incluir Transformagdes selecione “Estabelecimento”, “Referéncia” e “ltem a
Declarar” = Transformacgdes e a opg¢do Validar.
p
Preencha os dados para a Inclusdo
(Os campos que apresentam o sinal * s3o obrigatérios)
e |
T =]
| Vaider ]
L
p-

e) O sistema apresenta as informagdes dos Tipos de Papel Inicial e Final e Quantidade
Transformada habilitados para preenchimento e a opc¢ao Incluir.

Preencha os dados para a Inclusdo

Os cam ue apresentam o sinal * s&o obrigatérios,
pos que ap! g

s o |
IS - e =]

Declzrag3o de Quantidade por Tipo de Papal

f) Preencha “Cddigo do Papel Inicial”, “Cddigo do Papel Final” e “Quantidade
Transformada (Kg) e selecione Incluir.
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Preencha os dados para a Inclusiao
(Os campos que apresentam o sinal * sdo obrigatdrios)

= |
I e =]

validar |

Declarac3o de Quantidade por Tipo da Papel

48010090 :I Cutros 48010090 :I Outros 2,00 Im:l&ir
(23

g) O sistema salva a Transformacdo e apresenta as opg¢Oes Alterar e Excluir para as
transformacdes ja inseridas e Incluir para novas transformacdes.

Declaragio de Quantidade por Tipo de Papel

48010030 Qutros 48010030 Qutros 2,00 Alterar Exccluir

[=]| [ =] Incluir

h) Para Alterar uma Transformacdo selecione Alterar.

Declaragio de Quantidade por Tipo de Papal

48010050 Outros 48010030 Outros 2,00 Alterar Excluir

=] & B e

i) O sistema habilita na dltima linha a edigdo da Transformacgéao selecionada.

Declaracdo de Quantidade por Tipo de Papel

48010030 Qutros 48010090 Qutros 2,00 Altarar Excluir
4go100s0 [=]| Outros [+e010050 [+ Outros 2,00 Salvar

j) Altere os dados da Transformacao e selecione Salvar.

DaclzragSo de Quantidade por Tipo da Papel

48010090 Dutros 48010090 Outros 2,00 Alterar Excluir

4g010080  [x] Outras [4z0100s0 [+ Outros 4,00 Salvar
b

k) O sistema salva as informacgGes da Transformacao.

Daclaragio de Quantidade por Tipo de Papel

48010080 Outros 48010080 Outros 4,00 Alterar Excluir

[~]] |- [=]| Incluir

o o

I) Para Excluir uma Transformagdo selecione Excluir.
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Declaracio de Quantidade por Tipo de Papel

480100390 Outros 48010050 Outros 4,00 Alterar Excluir

=] | | b |

m) Confirme a opc¢do selecionando SIM.

(-
|
N . . ) slidar |
Apods a exclusio o item ndo podera ser
perado. Deseja te excluir?
48010090 Outros Sim Néo 4,00 Altarar Excluir
| # Incluir
p
n) O sistema exclui a Transformagao.
-
Preencha os dados para a Inclusdo
(Os campos que apresentam o sinal * s3o obrigatérios)
I P |
[ e e arermecees =]
Validar |

Declaracdo de Quantidade por Tipo de Papel

o) Caso a referéncia selecionada ja esteja encerrada de acordo com o prazo cadastrado
nos parametros gerais do sistema, as a¢des Incluir, Alterar e Excluir sé serdo
permitidas com o preenchimento de uma Justificativa.

Preencha os dados para a Inclusdo
(Os campos que apresentam o sinal * s3o obrigatérios)

2TH22012 16:41.59

|

Justificativa ‘

Salvar Sair

(4s010090  [=] Outros |48010030  |=]| Outros 5.00 Incluir

5.3. Declarar Livros, Jornais e Periddicos

a) Para o usudrio cadastrar informagGes de Livros, Jornais e Periddicos ele deve
primeiramente acessar o sistema utilizando seu nome de usudrio e sua senha atual.
Para isso, clique em Contribuinte, informe os dados solicitados e clique em Acessar.

65



Recopi Nacional - Manual do Contribuinte | Versdo: 1.1

Selecione abaixo o seu perfil

Contribuinted) FEISEle
o Padro
Farandsriof) Senha (3]

sesssssans

Acessar

b) Acesse o menu Estoque e selecione a opgao Incluir Referéncia.

Cradenciamento Usuarios Estoque Oparagdes Encerrar
Incluir Referéncia b

Consultar Informacdes de
Estoque

c) O sistema apresenta tela para inclusdo de uma Nova Referéncia para um ltem a

Declarar.
-~ ™
Preencha os dados para a Inclusao
(Os campos que apresentam o sinal * s3o obrigatdrios)
[ w1 5
[ omemaen |- =1
L ey

d) Para Incluir Livros, Jornais e Periddicos selecione “Estabelecimento”, “Referéncia”,
“Item a Declarar” = Livros, Jornais e Periddicos e “Tipo da Publicagao” e a opcdo

Validar.
4 ™\
Preencha os dados para a Inclusdo
(Os campos que apresentam o sinal * s3o obrigatérios)
I |
B [ =]
G
m— ]
- »y

e) O sistema apresenta as informacdes do Tipo de Papel, Cédigo ISBN/ISSN ou Titulo,
Quantidade Utilizada e Tiragem habilitados para preenchimento e a op¢ao Incluir.

66




‘ Recopi Nacional - Manual do Contribuinte | Versdo: 1.1

Preencha os dados para a Inclusdo

(Os campos que aprasentam o sinal * s3o obrigatérios)

s |
o =

v [7]

Declzragdo de Quantidade por Tipo de Papal

L.
f) Preencha “Cddigo do Papel”, “Cddigo ISBN/ISSN ou Titulo”, “Quantidade Utilizada
(Kg)” e “Tiragem” e selecione Incluir.

Preencha os dados para a Inclusdo

(Os campos que apresentam o sinal * s3o obrigatdrios)

[ <o |
o =

I .2

Declaracdo de Quantidade por Tipo de Papel

42010080 :I Outros 552114 2,00 100 In'Eluir

by

g) O sistema salva a Informagdo de Livros, Jornais e Periddicos/Tipo da Publicagdo e
apresenta as opgdes Alterar e Excluir para os itens ja incluidos e Incluir para os
novos itens.

Declaragio de Quantidade por Tipo de Papel

480100390 Outros 552114 2,00 i00 Alterar Exccluir

Incluir

h) Para Alterar um item de Livros, Jornais e Periddicos/Tipo da Publicagdo selecione
Alterar.

Declaracdo de Quantidade por Tipo de Papel

48010030 Qutros 552114 2,00 100 Alterar Excluir
Incluir

[=]

i) O sistema habilita na ultima linha a edigdo da Informagdo de Livros, Jornais e
Periddicos/Tipo da Publica¢do selecionada.

Daclaracio de Quantidade por Tipo de Papel

48010090 Outros 552114 2,00 i00 Alterar Execluir

asoiooso =] Outras Ss52114 2,00 100 Salvar

j) Altere as informagdes desejadas e selecione Salvar.
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Declzracdo de Quantidade por Tipo da Papel

48010090 Outros 552114 2,00 100 Alterar Exccluir

asoio0s0 x| Outras ss2114 1,50 15D\| Salvar

k) O sistema salva as novas Informacdes do item Livros, Jornais e Periédicos/Tipo da
Publicacao.

Dedaracdo de Quantidade por Tipo de Papel

48010090 Outros 552114 1,50 150 Altersr Esccluic

=] Incluir

I) Para Excluir um item de Livros, Jornais e Periddicos/Tipo da Publicacdo selecione
Excluir.

Declaragio de Quantidade por Tipo de Papel

48010030 Qutros 552114 1,50 150 Alterar Eseclpir
| Incluir
m) Confirme a opc¢do selecionando SIM.
s ~
Preencha os dados para a Inclusdo
{Os campos gque apresentam o sinal * s3o obrigatdrios)
T —
L meeess ] avos sexcusioortemno poders ser
[ et =]
[ Teodapubiamor | i '
sim Nio
% e Papel

48010030 Outros 352114 1,30 150 Alterar Exceluir

| Incluir

n) O sistema exclui o item de Livros, Jornais e Periddicos/Tipo da Publicacdo.

Preencha os dados para a Inclusdo
(Os casmpos que aprasantam o sinal * s3o obrigatérios)

T |
B - =]

v [+] - |

Declzrag3o de Quantidade por Tipo de Papal

--- :I Incluir

o) Caso a referéncia selecionada ja esteja encerrada de acordo com o prazo cadastrado
nos parametros gerais do sistema, as ag¢des Incluir, Alterar e Excluir s6 serdo
permitidas com o preenchimento de uma Justificativa.
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.
Preencha os dados para a Inclusao
(Os campos gue apresentam o sinal * s3o obrigatarios)
T ]
P 141112012 142609 02:00
e | -
Justificativa
Salvar Sair
48010090 Outros 00 1.000 Alterar Excluir
48010080 Qutros 45454__8"3 22,00 4.543 Alterar Excluir
(4g010080  [=]| Outros 455474 | 4,00 ‘ 5.000 | Salvar
. >y
5.4. Consultar Informagoes de Estoque
a) Para o usuario Consultar Informac6es de Estoque ele deve primeiramente acessar o
sistema utilizando seu nome de usuario e sua senha atual. Para isso, clique em
Contribuinte, informe os dados solicitados e clique em Acessar.
g ~
Selecione abaixo o seu perfil
Contribuinte @ Usudrio (*):
Padro
Fazendario| ) Senha (*]:
Acessar
A vy
b) Acesse o menu Estoque e selecione a opgdo Consultar Informagées de Estoque.
Credenciamentao Usugrios Estoque Operacies Encerrar

Incluir Referéncia

Consultar Informacies de
Estogque Ik

c) O sistema apresenta a tela de consulta de Informag&es de Estoque.
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Informacgdes de Estoque

|

Consultar I

Estoque
Papel Tributade utilizade na impressde de Livios, Jomais e Periddicos

Papel Imune utilizade em finalidade diversa da impress3c de Livros, Jornais ou Periddicos

Residuos. Perdas ou Qutros Eventos

d) Preencha os filtros “Estabelecimento” e “Referéncia” e selecione Consultar.

Informacdes de Estoque

I ]

Estoque

e) O sistema apresenta todos os Itens Declarados cadastros para o Estabelecimento e
Referéncia selecionados no filtro.

122012

Estogue Alterar
De peso inferior ou igual a 57g/m2, em que 65% ou mais, em peso, do conteddo total de fibras sejz constituida por fibras de
48010010 : : Y 19,00
madeiras obtidas por processe mecdnico
48010090 | Outros | 15,00
Papel Tributade utilizado na impress3o de Livros, Jornais e Periddicos Alterar
Papel Imune utilizade em finalidade diversa da impressdo de Livros, Jornais ou Periddicos Alterar

Residuos, Perdas ou Outros Eventos Alterar

f) Para Alterar um Item Declarado selecione Alterar na linha do tipo de item desejado.

Estaque Altagar
De peso inferior ou igusl a 57g/m2, em que 65% ou mais, em peso, do conteddo total de fibras seja constituido por fibras de
48010010 : : P 15,00
madeiras obtidas por processo mecénico
48010090 Outros. | 15,00

g) O sistema apresenta a tela do Item Declarado e as opgGes disponiveis.
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Preencha os dados para a Inclusdo

(Os campos que apresentam o sinal * s30 obrigatdrios)
e |
T =]

validar |

Declaracdo de Quantidade por Tipo da Papal

De peso inferior ou igual a 57g/m2, em que 63% ou mais. em peso, do
48010010 conteddo total de fibras seja constituido por fibras de madeiras obtidas por 21,00 13,00 Alberar
processo mecaénico
| 48010030 Outros 20,00 15,00 Alberar
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