COMPANHIA PAULISTA DE SECURITIZAGAO
CNPJ n° 11.274.829/0001-07
NIRE 35.300.373.367

POLITICA DE ACESSO A INFORMACAO DA COMPANHIA PAULISTA DE
SECURITIZACAO

1. INTRODUGCAO

A Leil Federal de Acesso a Informacdo (LAI) Lei n° 12.527, de 18 de
novembro de 2011, estabelece os procedimentos a serem observados
pelas entidades controladas direta ou indiretamente pela Uniédo,
Estados, Distrito Federal e Municipios em relacdo a classificacéo
das informacgdes quanto ao grau e prazos de sigilo, assim como garante
aos cidaddos o acesso aos documentos e informagdes que nédo séao
classificados como sigilosos. No estado de S&o Paulo a LAI foi
regulamentada pelo Decreto estadual n° 68.155, de 9 de dezembro de
2023.

O acesso a informacdo contribui para aumentar a eficiéncia do Poder
Publico, prevenir a corrupcdo, elevar a participacdo social e
fortalecer a gestdo publica. Requerer o acesso a informacdo e obter
a resposta da Companhia sdo direitos do cidad&o, ressalvadas as
hipbéteses de sigilo legalmente estabelecidas.

Esta Politica tem como objetivo orientar a andlise e classificacéo
de informacdes sigilosas no atendimento as demandas de solicitagdes
de informacdes pelo cidaddo, nos termos da LAI, do Decreto estadual
e legislacdes especificas.

O Manual de Transparéncia e Classificacdo de Informacdes da Companhia
Paulista de Securitizacdo, Anexo I desta Politica dispde sobre os
procedimentos para tratamento de informacdes pessoais e sigilosas,
assim como para classificacdo e desclassificacéo.

2. ACESSO A INFORMACAO

O art. 3° da LAI define as diretrizes gerais e o0s procedimentos
destinados a assegurar o direito fundamental de acesso a informacéo
e devem ser executados em conformidade com os principios béasicos da
administracdo publica e com as seguintes diretrizes:

e Observincia da publicidade como preceito geral e do sigilo como
excecao;

e divulgacéo de informacdes de interesse publico,
independentemente de solicitacdes;
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e utilizacgdo de meios de comunicacgdo viabilizados pela tecnologia
da informacédo;

e« fomento ao desenvolvimento da cultura de transparéncia na
administracdo publica;

e desenvolvimento do controle social da administrac&o publica.

Toda informacdo publica estd sujeita a publicidade e o seu acesso
compreende, entre outros, os direitos do cidad&do de obter:

I - orientacdo sobre os procedimentos para a consecugdo de acesso,
bem como sobre o local onde poderd ser encontrada ou obtida a
informacdo almejada;

IT - informacdo contida em registros ou documentos, produzidos ou
acumulados pelos 6rgdos e entidades, recolhidos ou ndo a arquivos
publicos;

ITI - informacgdo produzida ou custodiada por pessoa fisica ou
entidade privada decorrente de qualgquer vinculo com os 6rgdos ou
entidades, mesmo que esse vinculo Jj& tenha cessado;

IV - informacdo primédria, integra, auténtica e atualizada;

V - informacdo sobre atividades exercidas pelos érgdos e entidades,
inclusive as relativas a sua politica, organizacdo e servicos;

VI - informacdo pertinente a administracdo do patrimdnio publico,
utilizacéo de recursos publicos, licitacdes e contratos
administrativos;

VII - informacdo relativa:

a) a implementacdo, acompanhamento e resultados de programas,
projetos e agdes da CPSEC, incluidos metas e indicadores
propostos;

b) ao resultado de inspecdes, auditorias, prestacdes e tomadas
de contas realizadas pelos 6érgdos de controle interno e externo,
incluindo prestagdes de contas relativas a exercicios
anteriores.

VIII - informacdes sobre servigcos prestados em 6rgdos e entidades,
seus meios de acesso, requisitos, prazos de atendimento, padrdes
de gqualidade e acompanhamento dos processos deles decorrentes.

Para permitir o acesso a informagdo a CPSEC:
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e promoverd a gestdo transparente da informacdo, assegurando
disponibilidade, autenticidade e integridade, com vistas a
propiciar amplo acesso e divulgacéo;

e divulgarad informacdes, de interesse coletivo ou geral, por eles
produzidas ou custodiadas, relativas a seus respectivos campos
funcionais ou escopos 1institucionais, independentemente de
solicitagdo ou requerimento;

e protegera as informagdes submetidas a restricdes de acesso na
forma da Lei 12.527/2011, e no Decreto68.155/23, por meio de
critérios técnicos e objetivos, observando o uso da medida menos
restritiva possivel.

3. SERVICO DE INFORMACAO AO CIDADAO - SIC

Os pedidos de acesso a informacgdes, independentemente da forma pela
qual sejam requeridos, deverdo ser registrados Jjunto ao SIC da
Secretaria da Fazenda, endereco eletrbnico
http://www.ouvidoriageral.sp.gov.br/foccosp/default.aspx, que
gerard numero do respectivo protocolo para acompanhamento.

O Servico de Informacdes ao Cidaddo - SIC, e a Ouvidoria estéo
amparadas em Convénio celebrado em 16 de Jjulho de 2019, entre o
Estado de S&o Paulo, por intermédio da Secretaria da Fazenda e
Planejamento e a CPSEC, para compartilhar componente organizacional
para o exercicio destas atividades

4. PEDIDO DE INFORMACAO

O pedido de informacdes deverd ser apresentado, por meio da
Plataforma Integrada de Ouvidoria e Acesso a Informacdo, ao Servigo
de Informacdes ao Cidaddo - SIC da CPSEC, endereco eletrdnico
http://www.ouvidoriageral.sp.gov.br/foccosp/default.aspx, por meio

legitimo que contenha a identificacd&o do interessado e a
especificacdo da informacgcdo requerida.

A CPSEC concederd acesso imediato as informacdes disponiveis e, na
impossibilidade, em prazo ndo superior a 20 (vinte) dias, que poderé
ser prorrogado por 10 (dez) dias, mediante justificativa, dando-se
ciéncia ao interessado.
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Ndo serdo considerados como pedidos de informacdo desabafos,
reclamacdes, elogios, consultas sobre aplicacdo da legislacdo e
dentncias. Ademais, pedidos genéricos, desproporcionais ou
desarrazoados, tdo pouco aqueles que exijam trabalhos adicionais de
andlise, interpretacdo ou consolidacdo de dados e informacdes,
producdo ou tratamento de dados, assim como os gque ndo sejam de
competéncia da CPSEC, ndo serdo atendidos como pedidos de acesso a
informacé&o.

5. RESTRICOES DE ACESSO A INFORMACOES

A Lei garante o direito fundamental de acesso a informacdo e impde
que a cultura de sigilo seja substituida por wuma cultura de
transparéncia. Embora o preceito geral definido na Lei seja de
publicidade méxima, nem toda informacdo pode ser disponibilizada
para acesso publico e é dever da Companhia protegé-las.

S&o consideradas passiveis de restricdo de acesso duas categorias
de informacdes:

I - Sigilosos: aqueles submetidos temporariamente a restricédo
de acesso publico em razdo de sua imprescindibilidade para a
seguranca da sociedade e do Estado;

IT - Pessoais: aqueles relacionados a pessoa natural
identificada ou identificével, relativas a intimidade, vida
privada, honra e imagem das pessoas, bem como as liberdades e
garantias individuais.

A Lei prevé os seguintes casos de restricdo de acesso a informacéo
haja vista que sé&o automaticamente protegidas por outros
instrumentos legais com informacdes pessoais, informacdes sigilosas
protegidas por legislacédo especifica e informag¢des classificadas em
grau de sigilo.

N&o serdo fornecidas informacdo sigilosas protegidas por legislacéao
especifica, assim como os pedidos:

e genéricos, que impossibilitem a identificacdo e compreensédo da
solicitacéo;

e desproporcionais ou que exijam trabalhos adicionais de anélise,
interpretacdo ou consolidacdo, cujo atendimento cause impacto
significativo a atividade da unidade;
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e desarrazoados, demonstrada a gravidade de risco claro e
especifico ao interesse publico associado ao atendimento do
pedido.

A Lei de Acesso a Informacdo estabelece que as informacgdes pessoais
relativas a intimidade, a vida privada, & honra e a imagem devem ter
seu acesso restrito aos agentes publicos legalmente autorizados no
exercicio de suas funcdes e a pessoa a quem elas se refiram,
independentemente de classificacdo de sigilo, e pelo prazo maximo
de 100 (cem) anos, a contar da data de sua producéo.

6. CLASSIFICACAO DAS INFORMACOES SIGILOSAS

O Artigo 28 do Decreto n°® 68.155/2023, dispde que as informacdes
sigilosas em poder de 6rgdos e entidades da Administracdo Publica
Estadual, observado o seu teor e em razdo de sua imprescindibilidade
a seguranca da sociedade ou do Estado, poderdo ser classificados nos
graus de ultrassecreto, secreto e reservado.

A informacdo sigilosa é aquela cujo acesso deve ser restrito ao
publico, temporariamente, em razdo de sua imprescindibilidade para
a seguranca da sociedade (a vida, seguranca ou saude da populacédo)
e do Estado (soberania nacional, relacdes internacionais, atividades
de inteligéncia).

Os prazos maximos de restricdo de acesso as informacdes, conforme o
grau de classificacdo prevista na LAI, vigoram a partir da data de
sua producgédo e sédo de até 25 (vinte e cinco) anos para ultrassecreto,
até 15 (quinze) anos para secreto e até 5 (cinco) anos para
reservado.

As informacgdes dgque puderem colocar em risco a seguranca do
Governador, do Vice-Governador do Estado e de seus respectivos
conjuges e filhos serdo classificadas como reservadas até o término
do mandato em exercicio ou do ultimo mandato, em caso de reeleicéo.

A classificacdo em grau de sigilo deverd ser realizada mediante
andlise do caso concreto, observar o interesse pUblico da informacéao
e utilizar o critério menos restritivo possivel, considerando a
gravidade de risco claro e especifico de dano ao bem Jjuridico
tutelado e as alternativas disponiveis para eventual acesso a parte
da informacé&o.
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Expirado o prazo de classificacdo de que trata o "caput" deste
artigo, sem que o 6rgdo ou a entidade tenha tornado a informacgdo de
acesso publico, nos termos do disposto no § 4° do artigo 24 da Lei
federal n° 12.527, de 18 de janeiro de 2011, a Controladoria Geral
do Estado comunicard a autoridade competente para gque adote as
providéncias cabiveis imediatamente.

7. COMPETENCIA PARA CLASSIFICACAO

O Decreto Estadual estabelece os paradmetros necessarios para a
classificacdo das informacdes sigilosas cuja competéncia:

I - no grau de ultrassecreto:
a) do Governador do Estado;
b) do Vice-Governador do Estado;

c) dos Secretdrios de Estado, do Controlador Geral do
Estado e do Procurador Geral do Estado;

IT - no grau de secreto, das autoridades referidas no inciso I
deste artigo e das autoridades méximas das entidades da
Administracdo Indireta;

IIT - no grau de reservado, das autoridades referidas nos
incisos I e II deste artigo e das gque ocupem cargo ou funcédo de
coordenador, ou de hierarquia equivalente ou superior.

A classificacdo de sigilo de informac¢des no ambito da CPSEC nos graus
de ultrassecreto, secreto e reservado é de competéncia do presidente
da Empresa, a qual poderd ser delegada aos diretores da Companhia,
vedada a subdelegacdo.

A classificacdo em grau de sigilo deve ser realizada quando

a
informacdo for gerada ou, posteriormente, sempre que necessario. E
possivel que sb6 se identifique a necessidade de classificar a
informacdo a partir de um pedido realizado. Antes de realizar a
classificacé&o deve ser verificado se a informacdo é protegida por
outros instrumentos, como por exemplo segredo de Jjustica, sigilo

fiscal ou sigilo bancario.

Classifica-se a informacdo em grau de sigilo somente se atender aos
requisitos estabelecidos pelo art. 28 do Decreto Estadual, e sejam
considerados imprescindiveis a seguranca da sociedade ou do Estado
e, portanto, passiveis de classificacdo de sigilo.
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S&o passiveis de classificacdo as informagdes cuja divulgacdo ou
acesso irrestrito possam:

I - pbr em risco a defesa e a soberania nacionais ou a
integridade do territdério nacional;

IT - prejudicar ou pdr em risco a conducdo de negociacdes ou as
relacdes internacionais do Pais, ou as que tenham sido
fornecidas em carater sigiloso por outros Estados e organismos
internacionais;

IIT - pbr em risco a vida, a seguranga ou a saude da populacédo;

IV - oferecer elevado risco a estabilidade financeira, econdmica
ou monetdria do Pais;

V - prejudicar ou causar risco a planos ou operacgdes
estratégicos das Forcas Armadas;

VI - prejudicar ou causar risco a projetos de pesquisa e
desenvolvimento cientifico ou tecnoldgico, assim como a
sistemas, bens, instalagdes ou areas de interesse estratégico
nacional;

VII - pdbr em risco a seguranca de instituicdes ou de altas
autoridades nacionais ou estrangeiras e seus familiares;

VIII - comprometer atividades de inteligéncia, bem como de
investigacdo ou fiscalizacdo em andamento, relacionadas com a
prevencdo ou repressdo de infragdes.

No caso das demais hipdbteses, ndo ha previsdo legal para
classificagcdo da informag¢do em grau de sigilo, de acordo com a Lei
de Acesso a Informacdo. Os procedimentos para classificacdo da
informacdo sdo apresentados no Manual (Anexo I).

Somente serdo incluidas no rol das informacdes classificadas e
passiveils de divulgacdo as reservadas, secretas ou ultrassecretas,
as previstas na LAT.

Destaca-se dque as 1informag¢des cujo sigilo se deva a outras
legislacgdes como por exemplo: o sigilo bancéario, fiscal e tributéario,
assim como informacgdes pessocails, ndo serdo objeto de classificacédo.

No caso de classificacdo da informacdo como ultrassecreto ou secreta,
devera ser encaminhar a decisdo de que trata o § 2° do artigo 30 do
Decreto estadual, a Comissdo Estadual de Acesso a Informacdo - CEAI,
no prazo de 30 (trinta) dias.

N
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8. RECLASSIFICACAO, DESCLASSIFICAGCAO E ALTERACAO DE PRAZO

A decisédo da desclassificacdo, reclassificacdo ou reducdo do prazo
de sigilo de informacdes classificadas deverd constar dos processos,
se houver, e de campo apropriado no Termo de Classificacdo da
Informacdo - TCI.

A sinalizacdo da reclassificacdo e da desclassificacdo de
informagcdes classificadas em grau de sigilo obedecerd as mesmas
regras da sinalizacd&o da classificacdo, e havendo mais de uma
sinalizacdo, prevalecerd a mais recente.

9. PUBLICACAO DAS INFORMACOES

A CPSEC publicaréa, anualmente, em seu sitio na internet o rol das
informagdes que tenham sido desclassificadas nos ultimos 12 (doze)
meses, dos documentos classificados em cada grau de sigilo, com
identificagcdo para referéncia futura e relatdério estatistico
contendo a quantidade de pedidos de informacgdo recebidos, atendidos
e indeferidos, bem como informacdes genéricas sobre os solicitantes
(Anexos III e 1IV).

A CPSEC manterd exemplar da publicacdo referida acima para consulta
plblica em sua sede, assim como extrato com a lista de informacdes
classificadas, acompanhadas da data, do grau de sigilo e dos
fundamentos da classificacéo.

A CPSEC promoverd, independentemente de requerimentos, a divulgacédo
em local de facil acesso, no ambito de suas competéncias, de
informacdes de interesse coletivo ou geral por eles produzidas ou
custodiadas.

10. ACESSO A INFORMACAO CLASSIFICADA

Todos os colaboradores da CPSEC devem zelar pelo controle do acesso
e da divulgacdo de informacdes sigilosas ou restritas produzidas ou
mantidas pela sua unidade, garantindo a sua protecdo por meio da
guarda das informagcdes em condicdes especiais de seguranca.

A pessoa fisica ou juridica que, em funcdo de qualgquer vinculo com
o CPSEC, executar atividades de tratamento de informag¢des sigilosas,

Politica de Acesso a Informagcdo da CPSEC - Pagina 8 de 35



COMPANHIA PAULISTA DE SECURITIZAGAO
CNPJ n° 11.274.829/0001-07
NIRE 35.300.373.367

adotard as providéncias necessédrias para que seus empregados,
prepostos ou representantes observem as medidas e procedimentos de
seguranca das informacdes que tomarem ciéncia em razdo do servico,
inclusive mediante a assinatura de Termo de Compromisso de Manutencdo
de Sigilo (Anexo V), sob pena de responsabilizacdo civil e criminal.

As informacdes sigilosas ou com marcacdo de restricdo de acesso
durante o periodo do sigilo ou restricdo sbé6 poderdo ser acessados
pelas autoridades competentes ou apds formalizacdo da liberacdo de
acesso pela autoridade competente de acordo com o grau sigilo ou
marcacdo de restricdo de acesso de cada documento.

O acesso, a divulgacdo e a gestdo de informacdo classificada ficaréo
restritos a pessoas com necessidade de conhecé-la e que sejam
autorizadas ou credenciadas.

A autoridade competente poderd conceder acesso as informacdes
pessoals ou sigilosos, excepcionalmente, mediante a assinatura de
Termo no qual a pessoa a quem o acesso foi dado se obrigard a manter
o sigilo da informacdo, sob pena de responsabilidade, na forma da
lei.

O Termo deverd ser juntado ao documento que foi acessado para que
fiquem registrados os acessos ao respectivo documento.

11. RESPONSABILIDADES

E dever da CPSEC controlar o acesso e a divulgacdo de informacdes
restritas sob sua custdéddia, assegurando protecdo contra perda,
alteracdo, acesso, transmissdo e divulgacdo ndo autorizados.

Os diretores da CPSEC adotardo as providéncias necessarias para que
0os colaboradores conhecam e observem as normas, as medidas e
procedimentos de segurancga para tratamento de informacdes restritas.

Os colaboradores e quaisquer pessoas que tiverem acesso a informacdes
restritas serdo responsaveils por sua preservacdo, ficando sujeitos
as sancgdes administrativas, civis, penais e de improbidade previstas
na legislacdo, em caso de divulgacdo ilicita.

Constituem condutas 1ilicitas que ensejam responsabilidade do
colaborador:

srecusar-se a fornecer informag¢des requeridas nos termos do
Decreto estadual, retardar deliberadamente o seu fornecimento

N
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ou fornecé-la intencionalmente de forma incorreta, incompleta
ou imprecisa;

eutilizar indevidamente, bem como subtrair, destruir,
inutilizar, desfigurar, alterar ou ocultar, total ou
parcialmente, informacdo que se encontre sob sua guarda ou a
que tenha acesso ou conhecimento em razdo do exercicio das
atribuig¢cdes de cargo, emprego ou funcgdo publica;

*agir com dolo ou mad-fé na andlise das solicitagdes de acesso
a informacéo;

*divulgar ou permitir a divulgacdo ou acessar ou permitir acesso
indevido a informacdo com restricdo de acesso;

*impor sigilo a informacdo para obter proveito pessoal ou de
terceiros, ou para fins de ocultacdo de ato ilegal cometido por
si ou por outrem;

socultar da revisdo de autoridade superior informacdo sigilosa
para beneficiar a si ou a outrem, ou em prejuizo de terceiros;

edestruir ou subtrair, por qualquer meio, documentos
concernentes a possiveis violagdes de direitos humanos.

Atendido o principio do contraditério, da ampla defesa e do devido
processo legal, as condutas descritas acima serdo apuradas e punidas
na forma da legislacédo em vigor.

A pessoa fisica ou entidade privada que detiver informacdes em
virtude de vinculo de qualquer natureza com a CPSEC e deixar de
observar o disposto na Lei federal n° 12.527, de 18 de novembro de
2011, e no Decreto Estadual estard sujeita as seguintes sancdes:

I. adverténcia;
IT. multa;
ITT. rescisdo do vinculo com a CPSEC;

IVv. suspensdo tempordria de participar em licitacdo e impedimento
de contratar com a Administracdo Publica estadual por prazo
ndo superior a 2 (dois) anos;

V. declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a
Administracdo Publica estadual, até gque seja promovida a
reabilitacdo perante a prépria autoridade que aplicou a
penalidade.

As sangdes previstas nos incisos I, III e IV acima poderdo ser
aplicadas juntamente com a do inciso IT.
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A reabilitacdo referida no inciso V acima serd autorizada somente
quando o interessado efetivar o ressarcimento a CPSEC dos prejuizos
resultantes e decorrido o prazo da sancédo aplicada com base no inciso
IV acima.

A aplicacdo da sancdo prevista no inciso V acima é de competéncia
exclusiva do Presidente da CPSEC.

ANEXOS

ANEXO I - Manual de Transparéncia e Classificacdo de Informacdes
ANEXO II - Termo de Classificacdo de Informacdo (TCI)

ANEXO III - Modelo para publicagédo do rol de informagdo classificada
e desclassificada

ANEXO IV - Relatdério com a quantidade de pedidos de informacéo
recebidos, atendidos e indeferidos

ANEXO V - Termo de Compromisso de Manutencdo de Sigilo
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ANEXO I

MANUAL DE TRANSPARENCIA E CLASSIFICAGCAO DE INFORMACOES DA CPSEC

INTRODUGCAO

O objetivo deste Manual ¢é apresentar orientacdes gerais aos
colaboradores da CPSEC na anadlise e classificacdo de informacdes
sigilosas, nos termos da Lei Federal de Acesso a Informacgdo (LAT)
Lei n® 12.527, de 18 de novembro de 2011, do Decreto estadual n°
68.155, de 9 de dezembro de 2023, e legislacdes especificas, bem
como na publicacd&o do rol de informacdes.

A Constituicdo Federal de 1988, em seu artigo 5°, inciso XXXIII,
dispde que todos tém direito a receber dos oérgdos publicos
informacdes de seu interesse particular, ou de interesse coletivo
ou geral, ressalvadas aquelas cujo sigilo seja imprescindivel a
seguranca da sociedade e do Estado. Com o intuito de regular esse
dispositivo, em 18 de novembro de 2011, foi publicada a Lei n® 12.527
- Lei de Acesso a Informacdo (LAI) - que dispde sobre os
procedimentos a serem observados pela Unido, Estados, Distrito
Federal e Municipios com o fim de garantir o acesso a informacdes.

DEFINICOES

Autenticidade: qualidade da informacdo que tenha sido produzida,
expedida, recebida ou modificada ©por determinado individuo,
equipamento ou sistema;

CADA (Comissdo de Avaliacdo de Documentos e Acesso): Tem a
responsabilidade de opinar e analisar questdes referentes a
classificacdo, desclassificacdo, reclassificacdo e reavaliacdo de
informacdes em grau de sigilo produzidas na CPSEC.

CEAI (Comissdo Estadual de Acesso a Informacdo): vinculada a
Controladoria Geral do Estado é responsavel por atuar como Ultima
instédncia recursal no &dmbito da Administracdo Publica estadual,
apreciando os recursos de acesso a informagdo interpostos, e
rever a classificacédo de informacdes no grau ultrassecreto e secreto,
ou sua reavaliacéo.
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CLASSIFICACAO EM GRAU DE SIGILO: atribuicdo, pela autoridade
competente, de grau de sigilo de que trata o artigo 29 deste decreto;

CREDENCIAL DE SEGURANCA: autorizacdo expressa, concedida ao
colaborador, para acesso a informagdes classificadas com grau de
sigilo;

CUSTODIA: responsabilidade pela guarda de informacdes;

DESCLASSIFICACAO: cessacdo da classificacdo de sigilo em decorréncia
de ato da autoridade competente ou de decurso de prazo;

DISPONIBILIDADE: qualidade da informacdo que pode ser conhecida e
utilizada por individuos, equipamentos ou sistemas autorizados;

DOCUMENTO: unidade de registro de informacdes, qualquer gque seja o
suporte ou formato;

GESTAO DE DOCUMENTOS: conjunto de procedimentos e operacdes técnicas
referentes a producgdo, classificacdo, avaliacdo, tramitacdo, uso,
arquivamento e reproducdo de documentos, que assegura racionalizacdo
e a eficiéncia de seus arquivos;

INFORMACAO: dados, processados ou ndo, que podem ser utilizados para
producdo e transmissdo de conhecimento, contidos em qualquer meio,
suporte ou formato;

INFORMACAO PESSOAL: aquela relacionada a pessoa natural identificada
ou identificavel;

INFORMACOES RESTRITAS: aquelas classificadas em grau de sigilo,
sigilosas por determinacdo legal especifica ou pessoais, relativas
a intimidade, vida privada, honra e imagem;

INTEGRIDADE: qualidade da informacdo ndo modificada, inclusive
quanto a origem, trédnsito e destino;

PRIMARIEDADE: qualidade da informacdo coletada na fonte, com o maximo
de detalhamento possivel, sem modificacdes;

RECLASSIFICACAO: alteracao, pela autoridade competente, da
classificagcdo de sigilo;

TCI (Termo de Classificacdo de Informacgdo): Formuldrio que registra
a decisdo de classificacdo, desclassificacdo, reclassificacéo,
reducdo do prazo de sigilo de informacédo classificada

TRANSPARENCIA ATIVA: Consiste na disponibilizacdo de documentos e
informacdes da CPSEC de maneira espontdnea, 1independente de
requerimento, nos seu site na Internet e no da Comissdo de Valores
Mobilidrios - CVM, contendo informacdes de interesse coletivo ou
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geral que tenha sido produzida ou custodiada pela Companhia,

observado o disposto nos artigos 7° e 8° da Lei Federal n
12.527/2011.

TRANSPARENCIA PASSIVA: Consiste na manutencdo de servico de
informacdes publicas em atendimento as demandas especificas do
puiblico solicitadas via Servico de Informacdes ao Cidaddo - SIC,
Ouvidorias ou outros meios de atendimento, observando o disposto nos
artigos 7° e 9° da Lei Federal n® 12.527/2011.

TRATAMENTO DA INFORMACAO: conjunto de acdes referentes a producao,
recepc¢édo, classificacgédo, utilizacdo, acesso, reproducdo, transporte,
transmissédo, distribuicdo, arquivamento, armazenamento, eliminacdo,
avaliacdo, destinacdo ou controle da informacéo.

TIPOS DE INFORMAGCAO

Considera-se informacgdo publica toda informacdo que seja de dominio
publico, ou seja, informag¢des veiculadas continuamente nas midias,
nas obras de dominio publico e em especial as informag¢des constantes
nos organismos publicos. Por consequéncia, sdo publicos os bancos
de dados e os documentos que ddo suporte a essas informacdes.

Como os documentos puUblicos sdo, de forma geral, o suporte das
informacdes publicas, compreende-se que todas as informacdes
produzidas e recebidas pela CPSEC sdo publicas.

Incluem-se ainda neste rol todas as informacdes conexas utilizadas
por empresas privadas ou pessoas fisicas por meio de contratos,
convénios ou congéneres.

As informacdes publicas podem ser ostensivas, sigilosas ou pessoais.

Informacdo Ostensiva: é aquela cujo acesso pode ser frangqueado a
qualguer pessoa, sem nenhum tipo de restricéo.

Informacdo Sigilosa: ¢é aquela cujo acesso deve ser restrito as
pessoas que, por seu cargo ou func¢cdo, tenham necessidade de tomar
conhecimento do seu teor. Para que uma informacdo seja considerada
sigilosa ela deve se enquadrar em uma das hipdteses de sigilo
previstas na Constituicdo Federal, na LAI, em leis e no Decreto
estadual.
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As informacdes que possam comprometer a segurang¢a da sociedade ou
do Estado podem ser classificadas em um dos trés graus de sigilo,
quais sejam: reservado, secreto ou ultrassecreto.

S&o passiveis de classificacdo em reservadas, secretas ou
ultrassecretas as informacdes cuja divulgacdo ou acesso irrestrito
possam:

e pdr em risco a defesa e a soberania nacionais ou a integridade
do territdério nacional;

e prejudicar ou pdr em risco a condugdo de negociagcdes ou as
relacdes internacionais do Pais, ou as que tenham sido
fornecidas em caradter sigiloso por outros Estados e organismos
internacionais;

e« pdr em risco a vida, a seguranca ou a saude da populacédo;

e« oferecer elevado risco a estabilidade financeira, econdmica ou
monetaria do Pais;

e prejudicar ou causar risco a planos ou operacdes estratégicas
das Forcas Armadas;

e ©prejudicar ou <causar risco a projetos de pesquisa e
desenvolvimento cientifico ou tecnoldégico, assim como a
sistemas, bens, instalacdes ou A&reas de interesse estratégico
nacional;

e« pdr em risco a seguranca de instituicdes ou de altas autoridades
nacionais ou estrangeiras e seus familiares; ou

e comprometer atividades de inteligéncia, bem como de
investigacdo ou fiscalizacdo em andamento, relacionadas com a
prevencdo ou repressdo de infracdes.

Os prazos maximos de restricdo de acesso a informacdo, conforme a
classificacédo, vigoram a partir da data de sua producdo sdo de até
25 (vinte e cinco) anos para ultrassecreto, até 15 (gquinze) anos
para secreto e até 5 (cinco) anos para reservado.

Informacao Pessoal: é¢ aquela relacionada a pessoa natural
identificada ou identificavel. S&o consideradas informacdes pessoais
as relativas a intimidade, a vida privada, a honra e a imagem, dentre
outras:

e« Nomes de cbnjuge, ou companheiro, e parentes até o 4° grau,
endereco de residéncia e numero de telefone, numero de CPF e

Politica de Acesso a Informacdo da CPSEC - Pagina 15 de 35



COMPANHIA PAULISTA DE SECURITIZAGAO
CNPJ n° 11.274.829/0001-07
NIRE 35.300.373.367

de documentos de identidade, exceto quando constarem de
documentos comprobatdérios de despesas indenizaveis pela CPSEC;

e Numero identificador de contrato firmado pela CPSEC com
companhia telefdnica e de outros contratos de telecomunicacgdes
passiveis de reembolso de despesas pela CPSEC;

. Prontudrios, Laudos, Exames, Pericias, Relatdérios médicos; [ No
caso de reembolso de despesas médico-hospitalares: qualquer
elemento identificador do prestador de servico ou a
identificacdo ou descrigdo do procedimento realizado;

e Discriminacéo de quaisquer descontos facultativos, ou
decorrentes de acdo Jjudicial, incidentes sobre remuneracéo,
proventos, subsidios, gratificacdes e vantagens.

As informacgdes pessoais relativas a intimidade, a vida privada, a
honra e a 1imagem terdo seu acesso restrito aos colaboradores
legalmente autorizados no exercicio de suas funcdes e a pessoa a que
elas se refiram, independentemente de classificacdo de sigilo, e
pelo prazo maximo de 100 (cem) anos, a contar da sua data de producgéo.

Porém, diante de previsdo legal ou mediante consentimento expresso
da pessoa a que elas se refiram, essas informacdes pessoails podem
ser divulgadas ou pode ser concedido acesso a terceiros.

CLASSIFICAGCAO DE INFORMACOES

Classificar uma informacdo como sigilosa é atribuir a ele um grau
de sigilo (reservado, secreto e ultrassecreto). A classificacdo da
informacdo é um elemento muito importante na transparéncia, pois,
por meio da classificacdo, todos os cidaddos poderédo ter conhecimento
dos dados béasicos das informacdes que foram classificadas, do
responsavel pela classificacdo e do prazo de sigilo. Assim, os
cidaddos podem saber da existéncia das informacdes sigilosas e, ao
final do prazo de classificacdo, ter acesso a eles.

Dessa forma, a seguranca da sociedade ou do Estado é preservada, ao
mesmo tempo em que ndo se omite da populacdo a existéncia de
informacdes sigilosas e se define claramente um prazo para gque estes
se tornem ostensivos.
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Os responsaveis pelas informacgdes e as autoridades do CPSEC devem
sempre privilegiar o acesso as informacdes. Apenas em casos previstos
na Constituicdo ou em normas infraconstitucionais é gue sera
necessario classificar uma informacdo ou documento. Nesses casos a
autoridade classificadora deverd classificar a informacdo ou
documento no grau menos restritivo possivel, isto, de acordo com o
risco que a divulgacdo da informacdo pode trazer para segurancga da
sociedade ou do Estado.

A classificacéo em grau de sigilo, reclassificacéo ou
desclassificacdo serd&o objeto de registro em Termo de Classificacéo
da Informacdo - TCI, do qual constardo:

*0 assunto sobre o qual versa a informacéo;
*0s fundamentos da deciséo;

*a indicacédo do prazo de sigilo, contado em anos, meses ou dias,
ou, alternativamente, do evento cuja materializacdo configuraré
seu termo final;

*a identificacdo da autoridade que proferiu a deciséo;

*as datas da decisdo de <classificacédo, reclassificacdo ou
desclassificacdo e do respectivo termo de registro;

*indicacdo do grau de sigilo;

*indicacdo do dispositivo legal que fundamentou a decisédo.

A decisdo que classificar informacdo como ultrassecreta ou secreta
deverd ser encaminhada a Comissdo Estadual de Acesso a Informacdo -
CEAI, no prazo de 30 (trinta) dias.

A classificacdo de informacdes serd reavaliada pela autoridade
classificadora ou por autoridade hierarquicamente superior, mediante
provocacdo ou de oficio, com vistas a sua desclassificacdo ou a
reducdo do prazo de sigilo.

Devera ser observado o prazo madximo de quatro anos para a reavaliacéo
de oficio das informacdes classificadas.

Na reavaliacdo deverdo ser examinadas a permanéncia dos motivos do
sigilo e a possibilidade de danos decorrentes do acesso ou da
divulgacdo da informacgéo.
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Na hipdtese de reducédo do prazo de sigilo de informacdo classificada,
0 novo prazo de restricdo manterd como termo inicial a data da sua
producédo.

Poderad ser apresentado, independentemente de prévio pedido de acesso
a informacdo, pedido de desclassificacdo ou de reavaliacdo da
classificacd&o a autoridade classificadora, que decidird no prazo de
30 (trinta) dias.

Negado o pedido de desclassificacdo ou de reavaliacédo pela autoridade
classificadora, o requerente poderd apresentar recurso no prazo de
10 (dez) dias, contado da ciéncia da decisdo, a autoridade
hierarquicamente superior, que decidird no prazo de 30 (trinta) dias.

Desprovido o recurso, poderd o requerente, no prazo de 10 (dez) dias,
contado da ciéncia da decisdo, apresentar recurso a Comissdo Estadual
de Acesso a Informacdo - CEAI, que o decidird em até duas reunides
ordinérias.

A decis&o da desclassificacdo, reclassificacd&o ou reducdo do prazo
de sigilo de informacgdes classificadas deverd constar das capas dos
processos, se houver, e de campo apropriado no Termo de Classificacédo
da Informacdo - TCI.

AUTORIDADE CLASSIFICADORA

A classificacdo de sigilo é de competéncia:
*no grau de ultrassecreto:
a) do Governador do Estado;
b) do Vice-Governador do Estado;

c) dos Secretidrios de Estado, do Controlador Geral do Estado e
do Procurador Geral do Estado;

*no grau de secreto, das autoridades referidas no inciso I deste
artigo e da autoridade méxima da CPSEC;

*no grau de reservado, das autoridades referidas acima e dos
diretores da CPSEC.

A classificacdo de sigilo de informag¢des no ambito da CPSEC nos graus
de ultrassecreto, secreto e reservado é de competéncia do presidente
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da Empresa, a qual poderd ser delegada aos diretores da Companhia,
vedada a subdelegacédo.

CREDENCIAL DE SEGURANCA

O Presidente da CPSEC poderad conceder a colaborador autorizacédo
expressa (Credencial de Seguranca) para acesso a 1informacgdes
classificadas com grau de sigilo.

As credenciais de seguranca referentes aos graus de sigilo previstos
no artigo 29 do Decreto serdo classificadas nos graus ultrassecreto,
secreto ou reservado.

A emissdo da credencial de seguranca poderd ser objeto de delegacéo
aos diretores da Companhia.

A credencial de seguranca serd concedida ao colaborador gquando
imprescindivel ao desempenho de suas fungdes, mediante termo de
compromisso de preservacdo de sigilo, pelo qual se responsabilizam
por ndo revelar ou divulgar informacdes classificadas em grau de
sigilo das quais tiverem conhecimento direta ou indiretamente no
exercicio do cargo.

Para a concessdo de credencial de seguranca serdo avaliados, por
meio de investigacdo, os requisitos profissionais, funcionais e
pessoais dos colaboradores.

A credencial de seguranca sera valida enquanto necessaria para o
desempenho do cargo.

O compromisso de preservacdo de sigilo referido acima persistiré
enquanto durar o sigilo dos documentos a que os colaboradores tiveram
acesso.

TRATAMENTO DA INFORMAGCAO CLASSIFICADA EM GRAU DE SIGILO

O tratamento de informac¢des classificadas em grau de sigilo observara
medidas especiais de seguranca, técnicas e administrativas, aptas a
protegé-las de acessos ndo autorizados e de incidentes de vazamento
ou de ilicitos de destruicdo, perda, alteracdo, comunicagdo ou
difuséo.
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Para as informacgdes digitais classificadas em grau de sigilo deveréo
ser observadas, adicionalmente, as medidas de seguranca
estabelecidas pelo Comité Gestor de Governanca de Dados e Informacgdes
do Estado de S&o Paulo, regido pelo Decreto 64.790/202.

A disponibilizacdo de informacdo classificada em grau de sigilo
ultrassecreto e secreto deverd ser efetuada diretamente pelo
Presidente da CPSEC, sendo vedada a sua postagem.

A comunicacédo de informacdo de natureza ultrassecreta e secreta sé
serd permitida excepcionalmente e em casos extremos, dJue requeiram
tramitacdo e solugdo imediatas, em atendimento ao principio da
oportunidade e considerados os interesses da seguranca da sociedade
e do Estado, utilizando-se o adequado meio de criptografia ou outras
tecnologias seguras indicadas pelo Comité Gestor de Governanca de
Dados e Informacdes do Estado de Sdo Paulo.

O colaborador que for credenciado na forma prevista nesta Politica
e nos termos do Decreto estadual, deverd verificar a integridade da
informacdo recebida e registrar indicios de violacgdo ou de qualquer
irregularidade, dando ciéncia do fato ao seu superior hierarquico e
ao destinatédrio, o qual informard imediatamente & autoridade
remetente, assim como proceder ao registro do documento no sistema
de gestdo documental da CPSEC, observados os requisitos de seguranca
relativos ao grau de sigilo.

O colaborador responsavel pela guarda ou custddia de informacdes
classificadas em grau de sigilo as transmitirdo a seus substitutos,
devidamente conferidas, quando da passagem ou transferéncia de
responsabilidade.

O grau de sigilo serd indicado na integralidade das informacgdes pelo
respectivo produtor ou classificador.

Aos documentos que contenham informacdes classificadas em diferentes
graus de sigilo, serd atribuido o grau de sigilo mais elevado,
ficando assegurado o acesso as partes ndo classificadas por meio de
certid&o, extrato ou cébdpia.

A sinalizacdo do grau de sigilo deverd ser necessariamente datada.

Os esbogos, desenhos, fotografias, imagens digitais, multimidia,
negativos, diapositivos, mapas, cartas e fotocartas, que néo
apresentem condigdes para a indicagcdo do grau de sigilo, seréo
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guardados em repositdrio digital seguro, por meio de tecnologia
indicada pelo Comité Gestor de Governanca de Dados e Informagdes do
Estado de S&do Paulo, ou embalagem dgque exiba a classificacéo
correspondente a de seu contetdo.

A sinalizacdo da reclassificacdo e da desclassificacdo de
informacdes classificadas em grau de sigilo obedecerd as mesmas
regras da sinalizacdo da classificacéo.

Havendo mais de uma sinalizacd&o, prevalecerda a mais recente.

As informacgdes classificadas em grau de sigilo consideradas de guarda
permanente, nos termos dos Decretos n° 48.897 e n° 48.898, ambos de
27 de agosto de 2004, somente poderdo ser recolhidas a Unidade do
Arquivo Publico do Estado apdés a sua desclassificacéo.

A publicagdo de atos administrativos referentes a informacgdes
classificadas em grau de sigilo poderéd ser efetuada mediante extratos
(Anexo III), com autorizacdo da autoridade classificadora ou
hierarquicamente superior.

Os extratos referidos acima limitar-se-&o ao seu respectivo numero,
ao ano de edicdo e a sua ementa, redigidos por colaborador
credenciado, de modo a ndo comprometer o sigilo.

As informacdes classificadas em grau secreto ou ultrassecreto serdo
consideradas de guarda permanente.

As autoridades maximas dos 6rgdos e entidades publicas adotardo as
providéncias necessdrias para que oS agentes publicos integrantes de
suas estruturas conhecam e observem as normas, as medidas e
procedimentos de seguranca para tratamento de informagdes restritas.

DIVULGACAO DE INFORMACAO CLASSIFICADA

A CPSEC promoverd, independentemente de requerimentos, a divulgacéao,
em secdo especifica de seus respectivos sitios oficiais na Internet,
bem como da Comissdo de Valores Mobilidrios - CVM as informacgdes de
interesse coletivo ou geral, relativas a seus campos funcionais ou
escopos institucionais.

A autoridade madxima da CPSEC publicaréd, anualmente, no seu sitio na
internet, o rol de documentos desclassificados nos Gltimos 12 (doze)
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meses e 0s classificados e respectivos graus de sigilo, com
identificacgdo para referéncia futura.

Serd dado tratamento condizente ao grau de sigilo as informacdes e
oficiais recebidos pela CPSEC como sigilosos.

Aquele que obtiver acesso as informacdes sigilosas ou de acesso
restrito serd responsabilizado pelo seu uso indevido, conforme as
normas legais e administrativas pertinentes.

INFORMACOES PESSOAIS

O tratamento de informacdes pessoais deve ser feito de forma
transparente, com respeito a intimidade, vida privada, honra,
imagem, liberdades e garantias individuais, e terdo seu acesso
restrito, independentemente de classificacdo de sigilo e pelo prazo
maximo de 100 (cem) anos a contar da sua data de producdo, a agentes
plblicos legalmente autorizados e a pessoa a que elas se referirem;

Somente poderdo ter autorizada sua divulgacgdo ou acesso por terceiros
diante de previsdo legal ou consentimento expresso da pessoa a que
elas se referirem, o qual ndo serd exigido quando as informacdes
forem necessérias:

e a prevencdo e diagndéstico médico, quando a pessoa estiver fisica
ou legalmente incapaz, e para utilizacdo Unica e exclusivamente
para o tratamento médico;

e a realizacdo de estatisticas e pesquisas cientificas de
evidente interesse publico ou geral, previstos em lei, sendo
vedada a identificacdo da pessoa a que as informacdes se
referirem;

¢ 20 cumprimento de ordem judicial;

defesa de direitos humanos;

[ ]
Q.

[ ]
Q.

protecdo do interesse publico e geral preponderante.

O colaborador que obtiver acesso as informacdes pessoais sera
responsabilizado por seu uso indevido.

A restricdo de acesso as informacgdes pessoais relativas a intimidade,
vida privada, honra e imagem ndo poderd ser invocada com o intuito
de prejudicar processo de apuracdo de irregularidades em que o
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titular das informacgdes estiver envolvido, ou em acgdes voltadas para
a recuperacdo de fatos histdéricos de maior relevancia.

As informacdes pessoais relativas a intimidade, vida privada, honra
e 1imagem, solicitadas pelo titular, seu representante legal ou
procurador, somente poderdo ser fornecidas mediante certificacdo de
identidade.

As operacdes de tratamento de informagdes pessoals necessarias ao
cumprimento do decreto estadual destinam-se ao atendimento da
finalidade publica de garantia de acesso a informagdo, em consonadncia
com o artigo 23 da Lei federal n 13.709/2018.

COMO PREENCHER O TCI

A classificacdo em grau de sigilo deve ser realizada guando a
informacdo for gerada ou, posteriormente, sempre que necessario.

E possivel que s6 se identifique a necessidade de classificar a
informacdo a partir de um pedido realizado.

Antes de realizar a classificacdo verificar se a informacado ¢é
protegida por outros instrumentos, como por exemplo segredo de
justica, sigilo fiscal ou sigilo bancéario.

A classificacéao em grau de sigilo, reclassificacéo ou
desclassificacédo serdo objeto de registro em Termo de Classificacéo
da Informacao - TCI, do qual constardo:

e 0O assunto sobre o qual versa a informacdo;

e Os fundamentos da deciséo, observados os critérios
estabelecidos no artigo 29 deste decreto;

e 4 indicacdo do prazo de sigilo, contado em anos, meses ou dias,
ou, alternativamente, do evento cuja materializacdo configuraré
seu termo final, nos termos do § 2° do artigo 29 deste decreto;

e a identificacdo do agente publico que proferiu a deciséo;

e as datas da decisdo de <classificacdo, reclassificacdo ou
desclassificacdo e do respectivo termo de registro;

e indicacdo do grau de sigilo;

e 1indicacdo do dispositivo legal que fundamentou a deciséo.
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A decisdo que classificar informacdo como ultrassecreta ou secreta
deverd ser encaminhada a Comissdo Estadual de Acesso a Informacdo -
CEAI, no prazo de 30 (trinta) dias.

O preenchimento do TCI deve ser realizado de forma legivel e correta,
a fim de garantir um controle eficaz e rapidez nos procedimentos de
classificacdo da informacdo sigilosa.

As informagdes preenchidas devem ser claras, objetivas e sucintas,
e o classificador deve preencher o formuldrio de acordo com as
orientacdes a seguir:

Na hipbdétese de documento ou processo que contenha informacdes
classificadas em diferentes graus de sigilo, deve ser atribuido o
grau de sigilo mais elevado, ficando assegurado o acesso as partes
ndo classificadas ou desclassificadas por meio de certiddo, extrato
ou cbépia com tarja.

DOS PROCEDIMENTOS RECLASSIFICAGCAO E DESCLASSIFICAGAO

O tratamento de dados pessoais no ambito das atividades realizadas
A classificacdo do sigilo de informacdes no admbito da CPSEC é de
competéncia no grau de ultrassecreto, secreto e reservado ao Diretor-
Presidente da Companhia.

A competéncia prevista acima poderd ser delegada aos diretores e néo
poderd ser subdelegada.

A classificacdo de informacd&o em qualquer grau de sigilo devera ser
formalizada em decisdo que conterda, no minimo, ©0s seguintes
elementos:

A desclassificacdo, a reclassificacédo e alteracdes do prazo de sigilo
sdo resultantes da reavaliacdo da informacdo classificada.

A classificacdo da informacdo deve ser reavaliada pela autoridade
classificadora ou por autoridade hierarquicamente superior, mediante
provocacgdo ou de oficio.

Para informacdes classificadas no grau ultrassecreto ou secreto, a
revisdo deve ser feita pelos 6rgdos classificadores no méaximo a cada
quatro anos
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A decis&o de desclassificacédo, reclassificacdo ou alteracdo de prazo
de sigilo deve ser formalizada em TCI, devidamente motivada e com
assinatura da autoridade competente

Essa nova formalizacdo de TCI para desclassificacdo, reclassificacéo
ou reducdo do prazo de sigilo de informacdes classificadas, deve ser
realizado em um novo TCI, e no campo de ‘Razdo para classificacédo’,
deve inserir a motivacdo do ato, e o novo TCI deve seguir anexo a
informacédo classificada, junto ao TCI anterior, a fim de manter o
histérico da classificacéo.

Para a Desclassificacdo da informacdo ¢é feita a reavaliacdo e
inexistindo a permanéncia das razdes da classificacédo, a informacéao
deve ser desclassificada. Exaurindo-se o prazo de classificacdo ou
consumado o evento que defina o seu fim, a informacdo se torna
automaticamente de acesso publico.

A Reclassificacdo da informacdo pode ser feita pela autoridade
competente para a classificac¢do no novo grau de sigilo, observado o
prazo maximo de restricdo de acesso desse novo grau de classificacéo.
O novo prazo de restrigcdo manterd como termo inicial a data da
producdo da informacéao.

Na reavaliacdo, pode-se identificar a necessidade de reducdo ou
prorrogagdo do prazo de sigilo da informacdo classificada. Na
hipbétese de reducdo do prazo de sigilo da informacdo, o novo prazo
de restricd&o manterd como termo inicial a data da sua producéo.

PEDIDO DE INFORMAGAO

O pedido de informacdes deverd ser apresentado por meio da Plataforma
Integrada de Ouvidoria e Acesso a Informacdo, ao Servico de
Informagdes ao Cidaddo - SIC da CPSEC, endereco eletrdbnico
http://www.ouvidoriageral.sp.gov.br/foccosp/default.aspx, por meio

legitimo que contenha a identificac&o do interessado e a
especificacdo da informacgcdo requerida.

e (Os pedidos apresentados presencialmente ou por outros meios
deverdo ser 1mediatamente registrados pelo Servico de
Informacdes ao Cidaddo - SIC na plataforma referida acima.

e O interessado poderéd optar pela preservacdo de suas informacdes
cadastrais inseridas na plataforma.
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e Sdo0 vedadas quaisquer exigéncias relativas aos motivos
determinantes do pedido de informacgdes de interesse publico.

A CPSEC concederéd acesso imediato as informacdes disponiveis e, na
impossibilidade, em prazo ndo superior a 20 (vinte) dias:

e Comunicando a data, local e modo para se realizar a consulta,
efetuando a reproducdo ou obtendo a certiddo relativa as
informacdes objeto do pedido;

e TIndicando as razdes de fato ou de direito da recusa, total ou
parcial, ao acesso pretendido;

e Comunicando que ndo possui a informacé&o, indicando, se for do
seu conhecimento, o 6rgdo ou a entidade de custddia, ou, ainda,
se possivel, remeter-lhes o requerimento, dando-se ciéncia ao
interessado.

O prazo referido acima poderd ser prorrogado por 10 (dez) dias,
mediante justificativa, dando-se ciéncia ao interessado.

Sem prejuizo da seguranca e da protecdo das informacdes e do
cumprimento da legislacdo aplicavel, a CPSEC poderd oferecer meios
para que o proéprio interessado possa pesquisar a informacdo de que
necessitar.

O interessado deverad ser expressamente cientificado no caso de recusa
de acesso, total ou parcial, as informacdes, assim como da
possibilidade de interposicdo de recurso, com indicacdo do
respectivo prazo e autoridade competente para apreciacdo.

A informacdo armazenada digitalmente serd fornecida no mesmo
formato, caso haja anuéncia do requerente.

Caso a informacdo esteja disponivel ao publico em formato impresso,
digital ou em outro meio de acesso universal, o 6rgdo ou entidade
deverd orientar o requerente quanto ao local e modo para consultar,
obter ou reproduzir a informacédo.

Na hipdétese prevista acima, a CPSEC desobriga-se do fornecimento
direto da informacdo, salvo se o requerente declarar ndo dispor de
meios para consultar, obter ou reproduzir a informacdo.

O servico de busca e fornecimento da informacdo é gratuito, salvo
nas hipdbéteses de reproducdo de documentos, situacdo em que podera
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ser cobrado exclusivamente o valor necessadrio ao ressarcimento do
custo dos servicos e dos materiais utilizados.

Estard isento de ressarcir os custos todo agquele cuja situacéo
econdémica ndo lhe permita fazé-lo sem prejuizo do sustento préprio
ou da familia, declarada nos termos da Lei federal n°® 7.115, de 29
de agosto de 1983.

Quando se tratar de acesso a informacdo contida em documento cuja
manipulacdo possa prejudicar sua integridade, devera ser oferecida
a consulta de cépia, com certificacdo de que confere com o original.

Na impossibilidade de obtencdo de cdpias, o interessado poderé
solicitar que, as suas expensas e sob supervisdo de agente publico,
a reproducdo seja feita por outro meio que ndo ponha em risco a
conservagdo do documento original.

Em caso de negativa de acesso, a CPSEC informard ao interessado o
inteiro teor de decisdo que motivou a negativa.

RESTRIGCOES DE ACESSO

Estdo sujeitas a restricdo de acesso, as informacdes:

e engquadradas em hipdéteses de sigilo previstas em legislacéo
especifica;

e imprescindiveis a seguranca da sociedade e do Estado, nos termos
do artigo 28 do Decreto estadual;

e relacionadas a pessoa natural identificada ou identificével,
desde que relativas a sua 1intimidade, wvida privada, honra,
imagem, liberdades e garantias individuais.

A restricdo de acesso deverd ser Justificada com indicacdo do
dispositivo aplicédvel da Lei federal n°® 12.527, de 18 de novembro
de 2011.

Ndo poderd ser negado acesso a informacdo necessaria a tutela
judicial ou administrativa de direitos fundamentais.

O requerente deverd demonstrar a existéncia de nexo entre as
informacdes requeridas e o direito que se pretende proteger.

Politica de Acesso a Informacdo da CPSEC - Pagina 27 de 35



COMPANHIA PAULISTA DE SECURITIZAGAO
CNPJ n° 11.274.829/0001-07
NIRE 35.300.373.367

As informagdes ou documentos que versem sobre condutas que impliquem
violacdo dos direitos humanos praticada por agentes publicos ou a
mando de autoridades puUblicas ndo poderdo ser objeto de restricéo
de acesso.

NEGATIVA DE ACESSO INTEGRAL A INFORMAGCAO

Quando ndo for autorizado acesso integral a informagdo por ser ela
parcialmente sigilosa, ¢é assegurado O acesso a parte ndo sigilosa
por meio de certid&o, extrato ou cdbdépia com ocultacdo da parte sob
sigilo, devendo ser adotada a alternativa menos restritiva possivel.

A reproducdo do todo ou de parte de informacdes sigilosas terd o
mesmo grau de sigilo das informacdes originais.

O direito de acesso as informag¢des, incluidas aquelas utilizadas
como fundamento da tomada de decisdo e do ato administrativo, seré
assegurado com a edicdo do ato decisdrio respectivo, devendo eventual
negativa, antes de sua edigcdo, demonstrar os riscos associados ao
processo decisdério em curso e indicar a previsdo de sua concluséo.

A negativa injustificada de acesso as informacdes objeto de pedido
formulado aos 6rgdos e entidades, assim como a violagdo dos demais
deveres de que trata a Lei federal n° 12.527, de 18 de novembro de
2011, sujeitard o responsavel as cominacdes legais cabiveis nos
dmbitos disciplinar, civil e penal, sem prejuizo da possibilidade
de configuracdo de ato de improbidade.

O colaborador que, no ambito do atendimento a um pedido de acesso a
informacdo, detectar extravio da informacdo solicitada, deveréa
representar tal fato a autoridade competente, para as medidas
cabiveis.

DOS RECURSOS

No caso de indeferimento do pedido de acesso a informacdo ou as
razdes da negativa do acesso, poderd o interessado interpor recurso
contra a decisdo no prazo de 10 (dez) dias a contar de sua ciéncia.

Politica de Acesso a Informacdo da CPSEC - Pagina 28 de 35



COMPANHIA PAULISTA DE SECURITIZAGAO
CNPJ n° 11.274.829/0001-07
NIRE 35.300.373.367

O recurso serd dirigido a apreciacdo de autoridade hierarquicamente
superior a que exarou a decisdo impugnada, que deverd se manifestar
no prazo de 5 (cinco) dias.

Negado o acesso a informacdo pelos oO6rgdos ou entidades da
Administracdo PuUblica estadual, o interessado poderd recorrer, no
prazo de 10 (dez) dias, a Controladoria Geral do Estado, que deveré
se manifestar no prazo de 5 (cinco) dias.

O prazo referido acima serd de 30 (trinta) dias, caso a Controladoria
Geral do Estado determine a realizacdo de diligéncias para que a
CPSEC preste esclarecimentos sobre:

e a3 negativa de acesso a informacdo ndo classificada em grau de
sigilo;

e 2 nao indicacéo da autoridade classificadora ou a
hierarquicamente superior a quem possa ser dirigido o pedido de
acesso ou desclassificacéo;

e a decisdo de negativa de acesso a informacdo, total ou
parcialmente classificada em grau de sigilo;

e a ndo observéancia dos procedimentos de classificacdo em grau de
sigilo estabelecidos neste decreto;

e o descumprimento de prazos ou outros procedimentos previstos
neste decreto.

Verificada a procedéncia das razdes do recurso, a Controladoria Geral
do Estado dard ciéncia da decisdo a CPSEC para que dé cumprimento
ao disposto na Lei federal n°® 12.527, de 18 de novembro de 2011.

Negado o acesso a informacdo pela Controladoria Geral do Estado, o
requerente podera, no prazo de 10 (dez) dias a contar da sua ciéncia,
interpor recurso a Comissdo Estadual de Acesso a Informacdo - CEAT,
de que trata o Capitulo V do Decreto 68.155/2023.

Verificada a procedéncia das razdes do recurso, a Comissdo Estadual
de Acesso a Informagdo - CEAI dard ciéncia da decis&o a CPSEC para
que dé cumprimento ao disposto na Lei federal n°® 12.527/2011, e no
Decreto estadual.

Negado o acesso a informacdo pela Comissdo Estadual de Acesso a
Informacdo, a solicitacdo serd arquivada.
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COMISSAO DE AVALIAGAO DE DOCUMENTOS E ACESSO - CADA

A Comissédo de Avaliacdo de Documentos de Arquivo - CADA, instituida
na Secretaria de Fazenda e Planejamento tem as atribuicbes de:

sassessorar a autoridade competente quanto a classificacédo de
informacdo em grau de sigilo;

selaborar e encaminhar a autoridade méxima do 6érgdo ou entidade,
o rol anual de informacdes classificadas e o rol anual de
informacdes desclassificadas, para publicacédo;

spropor o destino final das informacg¢des desclassificadas,
indicando aquelas para guarda permanente, observado o disposto
na Lei federal n°® 8.159, de 8 de janeiro de 1991.

COMISSAO ESTADUAL DE ACESSO A INFORMAGCAO

A Comissdo Estadual de Acesso a Informacdo - CEAI, vinculada a
Controladoria Geral do Estado, é responsavel por:

eatuar como Ultima instédncia recursal no dmbito da Administracéo
Pliblica estadual, nos termos do artigo 21 deste decreto;

sapreciar os recursos de acesso a informacdo interpostos:

srever a classificacdo de informacgdes no grau ultrassecreto e
secreto, ou sua reavaliacdo, no intervalo maximo de quatro anos.

A CPSEC encaminhard a Comissdo Estadual de Acesso a Informacdo -
CEAI as informacdes objeto do recurso, andlises e avaliacgdes que
fundamentaram a negativa de acesso, além de manifestacédo
circunstanciada das unidades técnicas competentes.
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ANEXO II
TERMO DE CLASSIFICAGCAO DE INFORMACAO (TCI)

COMPANHIA PAULISTA DE SECURITIZAGAO - CPSEC

Termo de Classificacao da Informacao - TCI

Numero

Data de Produgdo do
Documento

Grau de Sigilo

Prazo da Restricgéo
de Acesso

Assunto

FUNDAMENTO LEGAL PARA A CLASSIFICAGAO

Fundamento:

RAZAO PARA CLASSIFICACAO
Razdes:
Data de Classificacéo: / /

AUTORIDADE CLASSIFICADORA

Nome
Cargo
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ANEXO III

DOCUMENTOS CLASSIFICADOS EM CADA GRAU DE SIGILO PELA CPSEC

Em cumprimento ao artigo 30, inciso III da Lei 12.527/11, a
Companhia apresentou o seguinte histdédrico de pedidos de

informacdes:

Documentos e Informagoes Classificadas e
Desclassificadas em cada grau de Sigilo

Lei 12.527/11 - Lei de Acesso a Informacao

Numero/Ano Reservada Secreta Ultrassecreta
ne Sim/N3o Sim/N3o Sim/N3o
ne Sim/N3o Sim/N3o Sim/N3o
ne Sim/N3o Sim/N3o Sim/N3o
ne Sim/N3o Sim/N3o Sim/N3o
ne Sim/N3o Sim/N3o Sim/N3o
S&o Paulo, / /
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ANEXO IV
ACESSO A INFORMAGCAO DA CPSEC

Em cumprimento ao artigo 30, inciso III da Lei 12.527/11, a
Companhia apresentou o seguinte histdédrico de pedidos de

informacdes:

Relatodrio Estatistico e Informagoes Genéricas
sobre os Solicitantes

Lei 12.527/11 - Lei de Acesso a Informacao

Ano Pedidos Pedidos Pedidos
Atendidos Indeferidos Recebidos
Ano
PF PJ
Solicitante
S&o Paulo, / /
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ANEXO V
TERMO DE COMPROMISSO DE MANUTENGCAO DE SIGILO - TCMS

[Qualificacdo: nome, nacionalidade, CPF, RG], perante a CPSEC,

declaro ter ciéncia inequivoca da legislacdo sobre o tratamento de
informacdo classificada cuja divulgagdo possa causar risco ou dano
a seguranca da Companhia ou do Estado e de informacdes pessoais, e
me comprometo a guardar o sigilo necessario, nos termos da Lei n°
12.527, de 18 de novembro de 2011, e a:

a.

tratar as informagdes pessoais ou classificadas em qualquer grau

de sigilo ou os materiais de acesso restrito que me forem

fornecidos pela CPSEC e preservar o seu sigilo, de acordo com a

legislacdo vigente;

preservar o contetdo das informagdes pessoais ou classificadas

em qualquer grau de sigilo, ou dos materiais de acesso restrito,

sem divulga-lo a terceiros;

ndo praticar quaisquer atos qgque possam afetar o sigilo ou a

integridade das 1informacgdes pessoalis ou <classificadas em

qualquer grau de sigilo, ou dos materiais de acesso restrito; e

ndo copiar ou reproduzir, por gualquer meio ou modo:

i. informacdes pessocais ou classificadas em qualquer grau de
sigilo;

ii. informacdes relativas aos materiais de acesso restrito da
CPSEC, salvo autorizacdo da autoridade competente.

Declaro que recebi/tive acesso a documento ou material entregue ou
exibido ao signatario, e por estar de acordo com o presente Termo,
0 assino na presenca das testemunhas abaixo identificadas.

[S&do Paulo, data e assinatural]

Nome

Testemunhas:
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Versao Data de N° Reunido Colegiado
Aprovagao Aprovagao
1* 19/12/2023 208* Diretoria Executiva
1° 22/12/2023 | 51* Extraordinaria | Conselho de Administracio
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