Regulamento

Tratamento de Informagfes com Restricdo de Acesso, com base na Lei n°® 12.527, de 18 de
novembro de 2011

1. CONSIDERAGOES INICIAIS

A Lein®12.527, de 18 de novembro de 2011, conhecida como Lei de Acesso a Informacéo
— LAI, impde a Administracdo Publica o direito de acesso a informacao, proporcionado
mediante procedimentos objetivos e ageis, de forma transparente, clara e em linguagem
de facil compreenséo, com a observancia dos principios da administracao publica e nas
diretrizes elencadas na referida Lei, assim como na regulamentacéo especifica do Estado
de Séo Paulo, por meio do Decreto n° 58.052, de 16 de maio de 2012, e suas alteragbes
posteriores.

2. CONCEITOS

Classificacdo em grau de sigilo: documento ao qual foi atribuido algum grau de sigilo:
ultrassecreto, secreto ou reservado.

Custodiante da informacé&o: qualquer pessoa que usa, guarda ou tramita ativo de
informacéo, cuja origem ou destino nao seja proprietario;

Documento original ou formal: versdao final de um documento; ja na sua forma
apropriada.

Documento preparatdrio: documento formal utilizado como fundamento da tomada de
decisdo ou de ato administrativo, a exemplo de pareceres e notas técnicas.

Documentos publicos: documentos produzidos ou acumulados por érgaos ou entidades
do poder publico, recolhidos ou nédo a arquivos publicos.

Informacdo pessoal: informacdo relacionada a pessoa natural identificada ou
identificavel, relativa a intimidade, vida privada, honra e imagem.

Informacdo restrita: informacdes classificadas como sigilosas (reservada, secreta ou
ultrassecreta) ou consideradas de acesso restrito nos termos da Lei de Acesso a
Informacao ou protegidas pelas demais hipéteses legais de sigilo e restricao.

Informacao sigilosa: informacdo submetida temporariamente a restricdo de acesso
publico em razéo de sua imprescindibilidade para a seguranca da sociedade e do Estado,
e aquelas abrangidas pelas demais hipo6teses legais de sigilo.

Marcacao: aposicdo de marca que indica o grau de sigilo da informacéo classificada.

Proprietario da informacé&o: trata-se do gestor designado de sua area organizacional que
responderd pela concessdo, manutencdo, revisdo, registro e cancelamento de
autorizacdes de acesso aos ativos de informacdo de sua area jurisdicionada quando se
tratar de informacao restrita.



Tratamento da informacdo classificada: conjunto de acdes referentes a producéo,
recepgdo, classificacdo, utilizagdo, acesso, reproducdo, transporte, transmisséao,
distribuicdo, arquivamento, armazenamento, eliminacéo, avaliacdo, destinagéo ou controle
de informagéo classificada em qualquer grau de sigilo.

3. INFORMAGAO DE ACESSO RESTRITO

A informacdo de acesso restrito pode constar, por exemplo, em banco de dados e
documentos fisicos ou digitais, e deve ser divulgada apenas a quem de direito, somente
apos avaliagdo especifica da entidade nos termos deste regulamento.

As informacdes de acesso restrito ndo se limitam apenas aquelas previstas na Lei de
Acesso a Informacdo, abrangendo também as demais hip6teses legais de sigilo e de
segredo. E o caso dos sigilos comercial, profissional, industrial, segredo de justica, fiscal,
bancério, de operacdes no mercado de capitais e o sigilo que estiver obrigado o estado
brasileiro em decorréncia de tratado internacional, acordo internacional ou compromisso
internacional assumido perante outro Estado, organismo internacional. Exemplos
elencados abaixo:

* Sigilo bancario: Lei Complementar n® 105/2001

« Sigilo fiscal: Coédigo Tributario Nacional (Lei 5.172/1966) - art. 198; Lei
Complementar 104/2001; Portaria RFB n° 2.344/2011

» Lei n°®5.869/1973 — Cdadigo de Processo Civil — dispbde sobre o segredo de justica
*Lei n®8.112/1991 — dispbe sobre o sigilo do processo administrativo disciplinar

* Lei n®9.279/1996 — Lei de Patentes — Segredo Industrial

Desta forma geral, podem ser classificadas como de acesso restrito as seguintes
informacgoes:

o Informacdes sigilosas (conforme LAI)
o Informacdes restritas (conforme LAI)
¢ Informac®es sigilosas (outras hipéteses legais)
e Informac®es restritas (outras hipoteses legais)

A avaliacdo da informacéo deve ser feita pelo seu custodiante, que devera consultar sua
chefia imediata ou o proprietario da informacéo caso haja duvidas quanto a possibilidade
de divulgacdo. Caso seja identificada a necessidade de classificacdo de alguma restricdo
de acesso a informacao, deve a Administracdo da entidade apresentar as razdes de fato e
de direito que suportam sua decisdo, reportando-se aos sigilos previstos na LAI, nas
legislacdes especificas ou na natureza pessoal da informacéo.

3.1.INFORMAGCOES CLASSIFICADAS EM GRAU DE SIGILO

Como regra geral, a LAl estabelece que uma informacdo publica somente pode ser
classificada como sigilosa quando considerada imprescindivel & seguranca da sociedade



(a vida, seguranca ou saude da populacéo) ou do Estado (soberania nacional, relacdes
internacionais, atividades de inteligéncia).

O classificador, nesses casos, deve seguir as seguintes orientagoes:

 6rgao/entidade: identificar o 6rgdo/unidade classificador;

 grau de sigilo: indicar o grau de classificacdo de sigilo da informacéo — reservado ou
secreto;

* tipo de documento: descrever o documento, identificando-o.

» data de producdo: identificar a data em que o documento/processo foi produzido; O
prazo da restricdo de acesso a informacdo conta a partir da data de producdo do
documento/processo, e ndo da data de sua classificacéo.

» data de classificagéo: identificar a data em que o documento/processo foi classificado
com grau de sigilo;

» fundamento legal para classificagdo: identificar o dispositivo legal (incluindo artigo e
inciso)

e razfes paraclassificagdo: demonstrar como a informacéo se enquadra a hipétese legal,
ou seja, a motivacdo do ato administrativo, evidenciando-se o interesse publico da
informacao e utilizando-se o critério menos restritivo possivel, considerados: | - a gravidade
do risco ou dano a seguranca da sociedade e do Estado; e Il - 0o prazo maximo de
classificacdo em grau de sigilo ou o evento que defina seu termo final.

* prazo da restricdo de acesso: indicar o prazo de sigilo, contado em anos, meses ou
dias, ou do evento que defina o seu término.

Os prazos maximos de restricdo de acesso a informacgao classificada sdo dispostos na
LAI, sendo: 5 anos para documentos reservados e 15 anos para documentos secretos.

» autoridade classificadora: identificar (home e cargo) a autoridade competente para
classificar, de acordo com o grau de sigilo. No caso da Companhia, esta tarefa ficara
restrita a Diretoria Colegiada.

« desclassificacdo em (quando aplicavel): informar a data, bem como nome e cargo da
autoridade competente, mediante decisdo de desclassificacdo da informacéo;

Na hip6tese de documento ou processo que contenha informacdes ostensivas ou
classificadas em diferentes graus de sigilo, deve ser atribuido o grau de sigilo mais
elevado, ficando assegurado o acesso as partes nao classificadas ou desclassificadas por
meio de certidao, extrato ou copia.

3.2. DOCUMENTOS PREPARATORIOS OU INFORMAGOES NELES CONTIDAS

Os documentos preparatérios sdo aqueles que fundamentam a tomada de decisdo ou o ato
administrativo de uma autoridade competente e seu acesso sera restrito somente as pessoas que
tenham a necessidade funcional de conhecer seu contetdo.

3.21 MARCACAO, TRAMITE E EXPEDICAO

Tanto para os documentos classificados nos termos da LAl quanto para os documentos restritos
por normativos especificos, serao adotados os seguintes procedimentos em relacdo a marcacao:



a. marcar capas de processos, cabecalhos e rodapés das paginas que contiverem informacgfes
classificadas ou restritas;

b. numerar seguidamente os documentos e processos, devendo indicar o total de paginas que
compdem os documentos e processos; e

€. marcar a pagina de forma a nao prejudicar a compreensao da informacao.

3.2.2 ARMAZENAMENTO E ARQUIVAMENTO

A informacdo classificada em qualquer grau de sigilo sera mantida ou armazenada na unidade
organizacional que detiver sua posse, observadas as condi¢cfes especiais de segurancga, tanto de
tecnologia da informacéo (eletrbnicas) como fisicas.

4. REQUERIMENTO E APRECIAGAO DE DOCUMENTOS COM ACESSO RESTRITO
4.1.SOLICITAGCAO DE VISTAS OU COPIAS DE DOCUMENTOS/ PROCESSOS -
PUBLICO EM GERAL

De uma forma geral, para solicitagédo de vistas ou cépias de documentos/processos, pode ser
utilizado o servico de Ouvidoria, disponivel no sitio:

https://portal.fazenda.sp.gov.br/Institucional/Paginas/CPP/CPP.aspx

4.2.PRERROGATIVAS DA ADVOCACIA

E direito dos advogados de examinar, em qualquer 6rgdo da Administracdo Publica em
geral, autos de processos findos ou em andamento, mesmo sem procura¢éo, quando ndo
estejam sujeitos a sigilo, assegurada a obtencéo de cépias, podendo tomar apontamentos.
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ANEXO AO REGULAMENTO

Tratamento de Informagfes com Restricdo de Acesso, com base na Lei n°® 12.527, de 18 de
novembro de 2011

EXTRATO COM A LISTA DE INFORMAGCOES CLASSIFICADAS PELA COMPANHIA PAULISTA
DE PARCERIAS - CPP CONFORME O GRAU DE SIGILO, CONFORME ESTABELECIDO NO § 2°
DO ART. 30 DA LEI FEDERAL N° 12.527/11

INFORMAGOES

ANO CLASSIFICADAS DESCLASSIFICADAS

2022 - -

2021 - -

2020 - -

2019 - -

2018 - -

2017 - -

2016 - -

2015 - -

2014 - -

2013 - -




